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Cel i zakres

Celem procedury jest uszczegolowienie warunkow i zasad zaliczania Ksigzki Praktyk Morskich (KPM) praktykantom, ktorzy wypelnili
praktyke morska w wymiarze wymaganym Konwencja STCW. Praktykant —student lub absolwent uczelni, ktorego praktyka morska jest
ewidencjonowana i nadzorowana przez Uczelnie.

Kwalifikacje i odpowiedzialnos¢
Kwalifikacje 1 odpowiedzialno$¢ za nadzor nad praktykami morskimi oraz zaliczanie KPM okreslone sa w Systemie Zarzadzania Jakoscia
ISO 9001: 2015, w procedurze 8.5.B1/ SZJ Nadzor nad praktykami morskimi.

Dyplom oficera wachtowego — podstawa prawna
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej 1 Zeglugi Srodladowej z dnia 23. 04. 2018 r. w sprawie wyszkolenia
i kwalifikacji cztonkow zalog statkéw morskich (Dz. U. 2018, poz. 802) z dalszymi zmianami.

Dzial pokladowy w zZegludze miedzynarodowej
§ 31.1. Do uzyskania dyplomu oficera wachtowego na statkach o pojemnosci brutto 500 i powyzej wymagane jest posiadanie $wia-
dectw przeszkolen w zakresie:

e indywidualnych technik ratunkowych
ochrony przeciwpozarowej stopnia podstawowego
elementarnych zasad udzielania pierwszej pomocy medycznej
bezpieczenstwa wlasnego i odpowiedzialnosci wspdlnej
wykorzystania radaru i ARPA na poziomie operacyjnym
ochrony przeciwpozarowej stopnia wyzszego
udzielania pierwszej pomocy medycznej
nautycznego dowodzenia statkiem
$wiadectwa ogdlnego operatora (GMDSS)
$wiadectwa ratownika

oraz:
ukonczenie studiow w Morskiej Jednostce Edukacyjnej typu A lub MJE typu B lub nauki w MJE typu C ksztalcacych co najmniej na
poziomie operacyjnym w dziale poktadowym w specjalno$ci wskazanej w certyfikacie uznania, odbycie 12-miesiecznej nadzorowanej
praktyki plywania na statkach morskich w dziale pokladowym w Zegludze mi¢dzynarodowej, potwierdzonej w wydanym przez
MIJE zaswiadczeniu o zaliczeniu ksigzki praktyk, w tym co najmniej 6-miesiecznej praktyki plywania na morskich statkach han-
dlowych o pojemnosci brutto 500 i powyzej, oraz zdanie egzaminu na poziomie operacyjnym w zegludze mi¢dzynarodowe;j albo ....
Praktyka ptywania, o ktérej mowa w ust. 1, pkt. 1, powinna obejmowac udokumentowany w ksigzce praktyk okres petnienia obowiazkow
wachtowych na mostku pod nadzorem kapitana albo oficera wachtowego przez co najmniej 6 miesigcy.

Praktyka ptywania zdefiniowana jest w rozporzadzeniu jako — okres ptywania w charakterze cztonka zatogi na statku morskim zgodnie
z wymogami rozporzadzenia, z wylgczeniem: jednostek rekreacyjnych, statkow wylaczonych z eksploatacji oraz statkow w budowie.
W rozdziale VI rozporzadzenia podane sa zapisy o sposobie zaliczania praktyki ptywania na poszczegdlnych typach statkow §§93-94.

Programowa praktyka morska

Praktyki programowe, w tym praktyka morska stanowia integralng cz¢$¢ programu ksztatcenia dla kierunku nawigacja.
Program naktada obowiazek odbywania praktyk morskich, dokumentowania ich przebiegu, potwierdzania realizacji za-
dan w KPM, a takze przygotowania i ztozenia po zakonczeniu indywidualnej praktyki morskiej sprawozdania, ktére pod-
lega ocenie i zaliczeniu. Wytyczne do sprawozdania podane s3 na stronie internetowe;:

www.pm.szczecin.pl => Studenci => Dziat Spraw Morskich i1 Praktyk => Praktyki => Wydzial Nawigacyjny
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Zaliczanie praktyk

W certyfikacie uznania Nr 12/2022 wydanym przez Ministra Infrastruktury okreslono, iz zaliczenie nadzorowanych prak-
tyk morskich w wymiarze 12 miesigcy w procesie ksztalcenia nastgpuje w okresie nie dtuzszym niz 2 lata od daty zdania
egzaminu dyplomowego i nie pdézniej niz 7 lat od daty rozpoczgcia studiow przy czym warunek dotyczacy rozpoczgcia
studiow nie dotyczy studentdw, ktorzy rozpoczeli studia od roku akademickiego 2009 /2010, natomiast warunek doty-
czacy okresu od zdania egzaminu dyplomowego dla studentéw kontynuujacych bezposrednio nauke na studiach II stop-
nia liczy si¢ od daty zdania egzaminu dyplomowego na tych studiach.

Zaliczenie ksiazki praktyk morskich
Praktykant ma obowigzek przedstawi¢ do oceny KPM na zadanie morskiej jednostki edukacyjne;.

Zaswiadczenie o zaliczeniu KPM wydawane jest po zrealizowaniu wymaganych praktyk tj. facznie 12 miesigcy nadzorowanych, progra-
mowych praktyk morskich, ktorych przebieg byt wiasciwie odnotowywany w KPM i praktyki te przy spetnieniu nizej okreslonych wy-
magan zostaly uznane za zaliczone.

1. Kierownik Praktyk i pracownicy Dziatu Spraw Morskich 1 Praktyk (DzSMiP) informuja studentéw o strukturze 1 organizacji praktyk,
procedurze ich nadzorowania i zaliczania. Spotkania organizowane sa w trakcie I roku i kolejnych latach studiow, a takze po wprowa-
dzeniu zmian do procedury. Procedura nadzorowania i zaliczania praktyk oraz inne powigzane dokumenty (regulaminy, instrukcje)
dostepne s na stronach www DzSMiP.

2. Ksigzke Praktyk Morskich (KPM) nalezy pobra¢ w Biurze Personalizacji Danych Studenta (BPDS) podczas I roku studiow na kierunku
nawigacja, przed pierwsza praktyka morska.

3. BPDS nadaje KPM numer (numer albumu studenta) oraz prowadzi rejestr wydanych egzemplarzy KPM.

4. KPM s sprawdzane przez osobg upowazniona przez Dziekana Wydzialu Nawigacyjnego w celu stwierdzenia czy praktykanci wia-
$ciwie odnotowuja realizowane w trakcie praktyki zadania oraz czy systematycznie nabywaja umiejetnosci praktyczne.

5. Przebieg kazdej praktyki morskiej ze skierowan grupowych na statku szkolnym, promach lub indywidualnej praktyki morskiej musi
by¢ odnotowany w Ksigzce Praktyk Morskich. Praktyka morska nadzorowana przez Uczelni¢ rozumiana jest jako 12 miesi¢czna prak-
tyka ptywania, podczas ktorej na kazdym statku praktykanci (studenci/absolwencti) sa zobowigzani do dokumentowania i potwierdzania
wykonywanych zadan i nabywanych umiejgtnosci okreslonych w KPM. Dla przyktadu: jezeli we wskazanym okresie praktykant od-
bywal praktyki na 6 statkach, to wykonywanie zadan praktyki nie moze by¢ ograniczone do np. 4 statkow, tylko na wszystkich, w tym
przypadku 6 statkach powinny by¢ dokonane adnotacje o wykonywanych zadaniach 1 nabywanych umiejetnosciach. Potwierdzenia
mogg si¢ powtarzac, jezeli jest miejsce w danym wierszu badz kolumnie obok dokonanego juz wpisu z uprzedniego statku.

6. Wykonywanie poszczegolnych zadan i nabywanie umiejgtnosci pod nadzorem oficera wachtowego powinno by¢ dodatkowo zatwier-
dzone przez C/O lub Kapitana statku (wymagany podpis z pieczatka). O zakresie zadan, ktore moga by¢ wykonane w trakcie praktyki
decyduje wytacznie Kapitan lub C/O statku. Przestrzega si¢ studentoéw przed dokonywaniem nieuprawnionych adnotacji w KPM.

7. Praktyka ptywania powinna zawiera¢ okres petnienia obowiazkéw wachtowych na mostku pod nadzorem kapitana lub oficera
wachtowego przez co najmniej 6 miesi¢cy. Pelnienie wachty nawigacyjnej nie powinno by¢ krotsze anizeli 4 godz./
w ciagu kazdych 24 godz., gdy statek jest w podrozy morskiej. Nalezy pamigtac, ze wachty nawigacyjne wpisywane sg wy-
Tacznie w okresie, gdy statek jest w morzu, a nie w okresie pelnego zamustrowania na statku; dni postoju w porcie nie moga by¢ zaliczane
do okresu petnienia wachty morskiej.

8. W trakcie kazdej praktyki morskiej nalezy dba¢ rowniez o dokonywanie zapisow w zakresie:
= informacji o statku i jego znajomosci,
= comiesigcznych kontroli przez oficera nadzorujacego i Kapitana,
= uzyskania opinii o przebiegu i postgpach praktyki z kazdego statku.

9. Kazda indywidualna praktyka morska rozliczana jest wedlug nastepujacych zasad:

a) Przed rozpoczgciem indywidualnej praktyki morskiej, praktykant ma obowiazek dostarczy¢ do Dziatu Praktyk, kse-
rokopi¢ pierwszej strony kontraktu, na ktorej znajduja si¢ nastgpujace informacje:

doktadna nazwa i adres armatora,

nazwa agencji morskiej (jesli dotyczy),

nazwa statku,

zajmowane stanowisko na statku,

port mustrowania,

data rozpoczgcia rejsu,

dlugos¢ kontraktu.

Kopig¢ kontraktu mozna dostarczy¢ w nastgpujacy sposob:

=  osobiscie w lub za posrednictwem innej osoby w formie kserokopii,

= przesta¢ skan kontraktu e-mailem na adres: praktyki@am.szczecin.pl,
=  przesta¢ kontrakt faksem na nr: +48 91 48 09 334.
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b) Po zakonczeniu kazdej praktyki morskiej praktykant zobowigzany jest zgtosi¢ si¢ do DzZSMiP z Ksiazeczka zeglarska
i KPM, w celu formalnego rozliczenia praktyki. DzZSMiP ewidencjonuje praktyke wylacznie w przypadku, gdy jest ona
udokumentowana stosowanymi wpisami w KPM, w szczego6lnos$ci potwierdzone sa w okresie tej praktyki wykonywane
zadania i nabyte umiejetnosci. W przypadku niedopetnienia formalnosci odbyty rejs nie zostanie zaliczony jako nad-
zorowana programowa praktyka morska.

c¢) Praktyki morskie zrealizowane a nie wpisane do KPM, jak i praktyki bez potwierdzen wykonywanych zadan w czasie
danej praktyki, a takze w przypadku braku wpisow o dokonywanej kontroli przez oficera nadzorujgcego i kapitana
statku - nie bedg zaliczane, a KPM przekazana zostanie do DzZSMiP w celu wykreslenia praktyki z ewidencji.

d) Nastepnie, w pierwszych 2 tygodniach zaj¢¢ dydaktycznych na Uczelni nalezy przedtozyé KPM do sprawdzenia
kierownikowi praktyk badz osobie upowaznionej. Do oceny i zaliczenia praktyki indywidualnej wymagany jest rowniez
dokument ze statku dotyczacy formalnej oceny praktykanta (Ocena czlonka zatogi, Evaluation report, Assessement
form itd.)

e) W przypadku stwierdzonych nieprawidlowosci w KPM praktykant bedzie wezwany na rozmowg przez osobe kon-
trolujaca KPM w celu indywidualnego przeszkolenia. Stosowna adnotacja o nieprawidtowosciach badz dalsze zalecenia
zostang odnotowane w KPM.

Studenci kierunku nawigacja zobowigzani sa rowniez do uzyskania zaliczenia ze sprawozdania z indywidualnej praktyki morskiej, ktore
jest warunkiem koniecznym do zaliczenia KPM.

Przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego inzynierskiego nalezy przedstawi¢ w Dziekanacie: KPM z potwierdzong praktyka
plywania, w wymiarze okreslonym w programie ksztalcenia dla kierunku nawigacja oraz pehy rejestr praktyk (w tym ladowych, jesli
dotyczy) wystawiony przez DzZSMiP.

Dziekan podejmuje decyzj¢ o zaliczeniw/ niezaliczeniu osiggnigtego wymiaru praktyk i dopuszczeniv/ niedopuszezeniu do egzaminu
dyplomowego.

Po zrealizowaniu 12- miesigcznej praktyki ptywania i rozliczeniu jej w DzZSMiP nalezy ztozy¢ w Dziekanacie Ksiazke Praktyk Mor-
skich, opinie ze statkow oraz wyciag ptywania potwierdzony przez Urzad Morski.

Kierownik praktyk lub upowazniona osoba sprawdza przebieg i rozliczenie praktyk, kompletno$¢ wpisow w KPM, opinie ze statkow
potwierdzajace praktyke na statku i w przypadku spelnienia wszystkich wymagan zalicza calo$¢ praktyk morskich odnotowujac wpis
w KPM.

Whis o zaliczeniu praktyki jest podstawa do wydania Zaswiadczenia o zaliczeniu KPM.

W przypadku negatywnej opinii o praktykancie wpisanej w KPM lub wystawionej formalnie przez kapitana statku, na ktérym realizo-
wana byta praktyka — praktyke za wskazany w opinii okres / lub pelen okres zamustrowania na tym statku uznaje si¢ za niezaliczona.
Dziekanat wystawia w 2 egzemplarzach zaswiadczenie o zaliczeniu KPM, prowadzac jednocze$nie ewidencj¢ wyda-
nych zaswiadczen. Zaswiadczenie o zaliczeniu KPM podpisuje Dziekan. KPM i kopia zaswiadczenia pozostaja w ak-
tach osobowych studenta. Oryginat nalezy odebra¢ w Dziekanacie i przedstawi¢ w Urzedzie Morskim podczas ubie-
gania si¢ o dyplom oficera wachtowego.

Zaginiecie ksigzki praktyk morskich

1.
2.

3.

Zaginigcie Ksiazki Praktyk Morskich nalezy zgtosi¢ kierownikowi praktyk i w DzZSMiP.

Na wniosek praktykanta Biuro Personalizacji Danych Studenta (BPDS) wystawia (odptatnie) nowa KPM, nadajac jej ten

sam numer z adnotacja ,,Duplikat”.

Praktykant zobowigzany jest do przedstawienia kierownikowi praktyk lub upowaznionej osobie do kontroli KPM dokumenty po-

twierdzajace:

» wyciag ptywania potwierdzony przez Urzad Morski;

= pozytywne opinie o praktykancie — oryginaly formularzy oceny lub poswiadczenie od armatorow;

= za$wiadczenia wystawione przez kapitanow statkow na ktorych realizowana byta praktyka potwierdzone przez
armatoré6w o odbyciu szkolenia praktycznego, zgodnego z wymaganiami okreslonymi w STCW;

= w przypadku zaginigcia KPM przedstawione dokumenty odtwarzajace przebieg praktyk moga by¢ uznane za okres
nieprzekraczajacy 1/2 wymaganego okresu praktyk tj. 6 miesigcy.

Kierownik praktyk lub upowazniona osoba dokonuje wpisu w duplikacie KPM o zaliczeniu/ niezaliczeniu wskazanego

okresu praktyk. Ww. dokumentacja podlega archiwizacji wraz z duplikatem KPM.

W przypadku braku stosownej dokumentacji uniemozliwiajacej zaliczenie praktyk, DzSMiP nanosi we wskazanym

okresie praktyk adnotacje - praktyki niezaliczone.



Rozpoczecie praktyki morskiej w innym o$rodku szkoleniowym

1. W przypadku rozpoczetej praktyki morskiej w innej morskiej jednostce edukacyjnej (np. szkoty resortowe) praktykant moze przedsta-
wi¢ posiadang juz KPM do oceny przebiegu praktyk i nabytych umiejetnosci praktycznych. Praktyki zrealizowane przed rozpoczeciem
ksztatcenia w Akademii Morskiej nie sg zaliczane do praktyk programowych objetych programem ksztatcenia dla studiow na kierunku
nawigacja i nie stanowig podstawy do zwolnienia badz zmniejszenia wymaganego okresu zatwierdzonych i nadzorowanych przez Uczelni¢
praktyk programowych.

2. Okres posiadanej praktyki przy spehieniu warunkéw formalnych moze by¢ uznany przez Urzad Morski do wymaganej praktyki pty-
wania.

3. Praktykant rozpoczynajacy studia na kierunku nawigacja jest zobowigzany do pobrania na I roku studiow biezacej edycji KPM wydanej
i zatwierdzonej przez Akademi¢ Morska w Szczecinie i odnotowywania w niej przebiegu programowych praktyk morskich, nadzorowa-
nych przez Uczelni¢.

4. Po zrealizowaniu 12 — miesigcznej praktyki ptywania zgodnie z okreslonymi w niniejszej procedurze wymaganiami
praktykant przy ubieganiu si¢ o zaliczenie praktyki ptywania i KPM moze dotaczy¢ posiadany pierwszy egzemplarz,
jezeli realizowana poza uczelnig praktyka zostata formalnie zaliczona przez uprzednia morska jednostke edukacyjng oraz
jezeli nie uptyneto 7 lat od czasu rozpoczgcia praktyki.

Zaliczenie praktyki zawodowej w poczet programowych praktyk morskich

Praktykant moze ubiegaé si¢ o zaliczenie aktualnej morskiej praktyki zawodowej w poczet programowych praktyk mor-
skich oraz o zwolnienie z obowiazku przygotowania sprawozdania z praktyk — jezeli biezace zatrudnienie na statku i wy-
pelniane obowiazki w ramach zajmowanego stanowiska obejmujg zakres wymagan okreslony dla praktyk programowych.
Podanie o uznanie praktyki zawodowej nalezy ztozy¢ do Dziekana Wydziatu Nawigacyjnego.



