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PROCEDURA ZWOLNIENIA Z OBOWIAZKU ODBYCIA PRAKTYKI

1. Cel i zakres

Dokument okresla zasady ubiegania sie o zwolnienie z obowigzku odbycia praktyki studenckiej (praktyki Igdowej)

na Wydziale Geoinzynierii i Ochrony Srodowiska poprzez zaliczenie praktyki na podstawie wykonywanej pracy

zawodowej, stazu / wolontariatu lub innych udokumentowanych aktywnosci.

2. Warunki minimalne

Minimalny wymiar: co najmniej 80 godzin aktywnosci mozliwej do zaliczenia jako praktyka.

Zgodnos¢ merytoryczna: zakres obowigzkdw musi pozostawaé w zwigzku z kierunkiem/specjalnoscia
realizowanych studiéw i celami praktyki na tym kierunku

Brak kolizji z zajeciami: jezeli aktywnos$¢ byfa realizowana w trakcie semestru, student przedstawia
harmonogram godzin potwierdzajgcy realizacje poza zajeciami dydaktycznymi.

Komplet dokumentéw: wniosek rozpatrywany jest wytgcznie po ztozeniu kompletnego zestawu dokumentéw
(bez brakdéw). W razie brakéw formalnych wniosek pozostawia sie bez rozpoznania, co oznacza, ze student
realizuje praktyke w trybie standardowym — tj. wybiera podmiot realizacji praktyki, uzgadnia termin, wpisuje
dane do elektronicznego rejestru praktyk oraz dopetnia pozostatych formalnosci zgodnie z procedurg praktyk.

Role i odpowiedzialnosci

Osoba / jednostka Zadania Dokumenty
Student Przygotowanie i zfozenie | Wniosek o  zwolnienie/zaliczenie
kompletnego wniosku w terminie | praktyki; opinia pracodawcy;
oraz  uzupetnienie dokumentdw | harmonogram godzin (jesli dotyczy);
wymaganych do oceny. Dokumenty | opis zadan (jesli potrzebny).
sktadasz do Dziekanatu WGiOS
Wydziatowy Kierownik | Weryfikacja kompletnosci i ocena | Opinia/rekomendacja

praktyk / Opiekun praktyk
(WGi0S)

merytoryczna zgodnosci aktywnosci z

celami  praktyki;  przygotowanie

opinii/rekomendacji. Wprowadzenie

Kierownika/Opiekuna; adnotacje o
kompletnosci; ewentualne wezwanie

do uzupetnienia (przed terminem),

decyzji Dziekana (zaliczenie) do | zaliczenie WU.
systemu.
Prodziekan ds. ksztatcenia / Podjecie  decyzji o zaliczeniu | Decyzja/akceptacja.

Dziekan (WGiOS)
+ Dziekanat

(zwolnieniu) na podstawie opinii;
rejestracja i przekazanie decyzji do
Wydziatowego Kierownika praktyk /
Opiekuna praktyk (WGiOS).
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3. Terminy
e Do 20 kwietnia kazdego roku: ztozenie kompletnego wniosku o zaliczenie praktyki na podstawie
pracy/stazu/inne.

Whnioski ztozone po terminie mogg zostaé pozostawione bez rozpoznania lub rozpatrzone po uzgodnieniu
indywidualnym - zgodnie z decyzjg Opiekuna praktyk (WGiOS).

o Do 10 maja kazdego roku: informacja zwrotng o decyzji Dziekana w sprawie zaliczenia praktyki na podstawie
whniosku o zwolnienie.

4. Wymagany komplet dokumentow

Komplet dokumentéw oznacza zestaw wszystkich wymaganych dokumentéw ztozony tgcznie. Ztozenie
poszczegdlnych dokumentdw w réznych terminach nie jest traktowane jako ztozenie kompletnej dokumentacji do
rozpoznania.

1. Whniosek o zaliczenie wykonywanej pracy/stazu/inne jako praktyki programowej - podpis studenta oraz
podpis/pieczeé pracodawcy lub osoby upowaznione;.

2. Opinia pracodawcy o studencie oraz potwierdzenie wymiaru godzin (minimum 80h) i okresu realizacji.

3. Zakres obowigzkéw lub opis wykonywanych zadan (jezeli nie wynika jednoznacznie z wniosku lub opinii) z
podpisem pracodawcy.

4. Harmonogram godzin (wymagany, jesli aktywnosé realizowana byta w trakcie zaje¢ dydaktycznych) - z podpisem
pracodawcy.

5. Kopia umowy/zaswiadczenia o odbyciu pracy/stazu.

5. Obieg postepowania

Krok 1. Zlozenie wniosku (do 20 kwietnia)

Student sktada komplet dokumentéw do Wydziatowego Kierownika praktyk / Opiekuna praktyk w dziekanacie
WGiO0S).

Krok 2. Weryfikacja formalna kompletnosci

Wydziatowy Kierownik praktyk / Opiekun praktyk (WGiOS) sprawdza komplet dokumentéw. W przypadku brakéw
formalnych wniosek nie podlega rozpatrzeniu do czasu ich uzupetnienia, przy czym po 20 kwietnia uzupetnienia
moga zostac nieprzyjete.

Krok 3. Ocena merytoryczna

Wydziatowy Kierownik praktyk / Opiekun praktyk ocenia zgodno$¢ zakresu pracy z celami praktyki oraz spetnienie
wymogu 80h i braku kolizji z zajeciami.

Krok 4. Opiniowanie i decyzja
Wydziatowy Kierownik praktyk / Opiekun praktyk przedstawia opinie Dziekanowi. Po decyzji student otrzymuje
informacje o zaliczeniu lub o koniecznosci odbycia praktyki w trybie standardowym.
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Krok 5. Wpis zaliczenia

Po decyzji pozytywnej praktyka zostaje zaliczona zgodnie z zasadami programu studiéw i wpisana do dokumentacji
studenta.

6. Uwagi praktyczne

e Opinia pracodawcy powinna jasno wskazywac: okres, liczbe godzin, zakres zadan oraz ocene/opinie o
studencie.

o W przypadku wykonywania pracy w dni zaje¢ dydaktycznych konieczne jest wykazanie godzin praktyki
(harmonogram) oraz potwierdzenie, ze nie zachodzita kolizja z zajeciami.

e Zaliczenie na podstawie pracy nie zwalnia z obowigzku posiadania efektéw uczenia sie przypisanych do praktyki
- dokumenty musza to uzasadniac.

7. Postanowienia koncowe

Procedura obowigzuje jako dokument wydzialowy po zatwierdzeniu przez Dziekana WGiOS. W zakresie wzoréw
whioskdw i uméw stosuje sie dokumenty ogdlnouczelniane publikowane przez Dziat Spraw Morskich i Praktyk.

Opracowat:

Wydziatowy Kierownik praktyk ........cccoeeveviiieinnineeeenne.

Uzgodniono:
Dziekanat WGIOS ........ccreeveerreercercenieneeennn.

Zatwierdzil:
Dziekan WGIOS ....eooveeeeeeeeeeeeeeee e,
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