N
c;" M og: ZARZADZENIE Nr 70/2020
; \% i Rektora Akademii Morskiej w Szczecinie
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w sprawie: prowadzenia zajeé¢ dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢é w semestrze zimowym 2020/2021

Na podstawie:

1) art. 23 ust. 1iust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz.U. z 2020 r. poz. 85, z p6zn. zm.),

2) rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 29 wrze$nia 2020 r.
zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie studiow (Dz.U. poz. 1679),

W ZW. Z:

3) ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz.U. poz. 374, z p6zn. zm.),

4) rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogtoszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. poz. 491, z p6zn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat I. Ograniczenia zwigzane z prowadzeniem zajeé dydaktycznych

§1.

1. W okresie od 01.10.2020 r. do 28.02.2021 r. z mozliwoscig przedtuzenia Uczelnia prowadzi zajecia
w systemie mieszanym, tj. stacjonarnie oraz z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegto$¢ w granicach, w jakich dysponuje infrastrukturg i oprogramowaniem umozliwiajgcymi
prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem tych metod i technik niezaleznie od tego, czy zostato to
przewidziane w programie danego ksztatcenia.

2. W przypadku prowadzenia zaje¢ w sposob okreslony w ust. 1 weryfikacja osiggnietych efektow
uczenia sie okreslonych w programie danego ksztatcenia, w szczegoino$ci przeprowadzenie
zaliczen i egzamindw konczacych okreslone zajecia oraz egzaminéw dyplomowych, moze
odbywac¢ sie poza siedzibg Uczelni, z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych
kontrole przebiegu weryfikacji osiggnietych efektow uczenia sie oraz jego rejestracje.

3. W szczegodlinie uzasadnionych przypadkach, gdy nie jest mozliwe zaliczenie praktyki w sposéb
okreslony w programie studiow, dziekan w uzgodnieniu z kierownikiem praktyk zawodowych moze
wyrazi¢ zgode na przeniesienie terminu odbycia praktyki zawodowej lub warunkowe jej zaliczenie
z koniecznoscig jej uzupetnienia w innym semestrze. W przypadkach tych przeniesienie terminu
odbycia praktyki zawodowej nie wptywa na terminowo$¢ zaliczenia semestru.

4. Wszystkie zajecia przewidziane w programach studiow muszg zostac zrealizowane w pierwotnie
przewidzianej formie lub z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$c.



§ 2.

Rozdziaty II-ll dotyczg wszystkich zaje¢ ujetych w programie studiow, ktére moga by¢ prowadzone
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ na wszystkich kierunkach studiow
i poziomach ksztatcenia, na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych.

Rozdziat Il. Organizacja procesu ksztatcenia na odlegtosé

§3.
Warunki i zasady prowadzenia ksztatcenia na odlegtosé

1. Zajecia dydaktyczne wykorzystujace metody i techniki ksztatcenia na odlegtos¢ stanowig wytaczng
forme realizacji programéw studidéw. Tre$ci z programéw studiéw przekazywane sq
w szczegdInosci w formie:

1) publikowania materiatéw dydaktycznych opracowanych w formie elektronicznej, m.in.:
programdw, konspektow, tresci (podrecznikdw, publikacji, materiatéw graficznych, animacii,
nagran audio i video), zadan, testow itp.;

2) prowadzenia zaje¢ technikg na odlegto$c¢;

3) przeprowadzania zaliczen i egzamindw oraz innych form zaliczania zaje¢;

4) prowadzenia konsultacji oraz innych form zaje¢, zatwierdzonych przez dziekana.

2. Zajecia dydaktyczne moga by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢, przy uwzglednieniu ich specyfiki, jezeli spetnione sg nastepujace wymagania:

1) nauczyciele akademiccy i inne osoby prowadzace zajecia sg przygotowani do ich realizacji

z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢, a realizacja tych zajec jest na
biezaco kontrolowana zgodnie z wytycznymi dziekana,

2) zapewniono materiaty dydaktyczne opracowane w formie elektronicznej, jesli sg wymagane,

3) studenci majg mozliwo$¢ konsultacji z nauczycielami akademickimi i innymi osobami
prowadzacymi zajecia na wydziale,

4) weryfikacja osiggniecia przez studenta efektéw uczenia sie odbywa sie przez biezacq
I koricowg kontrole postepdéw w nauce,

) studenci moga uzyska¢ pomoc, instrukcje lub szkolenie w zakresie sposobu realizacji zaje¢
w ww. formie.

3. Nauczyciel jest zobowigzany:

1) do opracowania i udostepnienia wszystkim studentom doktadnego opisu zaktadanych efektow
uczenia sie oraz metod ich weryfikacii, jesli w wyniku zastosowania metod i technik ksztatcenia
na odlegto$¢ nastapity w karcie przedmiotu jakie§ zmiany w tym obszarze;

2) do przedstawienia studentom doktadnego planu pracy,

3) do poinformowania studentoéw o terminach i zasadach prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢; zaleca sie aby zajecia odbywaty sie w terminach
zgodnych z planem zaje¢;

4) do takiego zaprojektowania procesu zdalnego uczenia sie studentow, ktéry zapewni obcigzenie
pracg réwne przypisanym danemu przedmiotowi punktom ECTS;

5) do przygotowania takich aktywno$ci i materiatow dydaktycznych, ktore zapewnig kazdemu
studentowi obcigzenie pracg na zajeciach zgodne z liczbg godzin przypisang danemu
przedmiotowi w programie studiow;

6) do udzielania pomocy, instrukcji lub szkolenia w zakresie sposobu realizacji zaje¢
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc;

7) do regularnego monitorowania i dokumentowania przebiegu procesu uczenia sie studentow.



§ 4.

Zasady przygotowywania i udostepniania materiatow dydaktycznych

1.

Nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzaca okre$lone zajecia zgodnie z programem
studiow przygotowuje i udostepnia materiaty dydaktyczne niezbedne do prowadzenia ksztatcenia
na odlegto$¢ w formie cyfrowej i mozliwe do wykorzystania w trybie offline, w przypadku
nieobecnosci studenta w trybie nauczania synchronicznego.

Materiaty dydaktyczne podlegajg monitorowaniu przez osobe odpowiedzialng za przedmiot w celu
zapewnienia jakosci ksztatcenia i wykrywania zjawisk niepozadanych w procesie ksztatcenia na
odlegtosc.

Nauczyciel akademicki, prowadzac zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢, ponosi petng odpowiedzialnos¢ za tresci w nich umieszczone, a w szczegolnosci ponosi
odpowiedzialnos¢ wynikajacg z ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych. Wszelkie
cytowania i wykorzystywanie materiatdw obcych powinny by¢ udokumentowane. Wszystkie
materiaty udostepniane studentom podlegajg ochronie zgodnie z ustawg o prawie autorskim

i prawach pokrewnych.

Wszystkie zasoby udostepniane studentom, o ile nie zostato podane inaczej, mozna
wykorzystywac wytgcznie na uzytek wtasny w celach edukacyjnych. Wykorzystanie materiatéw
wchodzacych w sktad zajec do celdw innych, niz podane wyzej, wymaga kazdorazowo zgody ich
autora.

Zaleca sie uwzglednianie w przygotowaniu i realizacji zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ literatury dostepnej w formie elektroniczne;.

Zaleca sie wykorzystanie otwartych zasobdw edukacyjnych dla uczelni w szczegéinoéci
rekomendowanych przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa WyZzszego.

§ 5.

Rozliczanie obciazenia dydaktycznego dla nauczycieli akademickich prowadzacych ksztatcenie
na odlegtosé

1.

Do wykonania rocznego wymiaru zaje¢ dydaktycznych wlicza sie 100 % liczby godzin zaje¢
prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

Za prowadzenie zajec na odlegtos¢ do wykonania rocznego wymiaru zaje¢ dydaktycznych wlicza
sie taka liczbe godzin dydaktycznych, jakq prowadzacy otrzymatby za prowadzenie przedmiotu

0 okreslonym wymiarze w sposéb klasyczny.

Godziny zaje¢ dydaktycznych prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ oblicza sie w godzinach obliczeniowych. Godzina obliczeniowa wynosi 45 minut.
Rozliczenie obcigzenia nastepuje po zakonczeniu zaje¢ w danym semestrze oraz po potwierdzeniu
przez dziekana spetnienia wszystkich dodatkowych warunkdw zdefiniowanych przez Uczelnie.

Zaliczenie do pensum odbywa si¢ na podstawie ztozonego przez pracownika rozliczenia
z realizacji zaje¢ zleconych w semestrze zimowym 2020/2021, potwierdzonego posiadang
dokumentacjg z ksztatcenia prowadzonego na odlegto$c.

Dziekan/Prorektor ds. Ksztatcenia, w celu weryfikacji poprawnosci rozliczenia, badz w ramach
nadzoru nad realizacjg programu studiéw moze zazada¢ dostarczenia dokumentacji do wgladu.



Rozdziat lll. Ocena i walidacja (uznawanie) efektow uczenia si¢ zdobywanych na drodze
formalnej w trybie uczenia si¢ na odlegtos¢

§ 6.

Przypisywanie punktow ECTS do efektdw uczenia sie zdobywanych w trybie uczenia sie na
odlegtos¢

1.

Utrzymuije sie liczbe punktéw ECTS przypisang okreslonemu przedmiotowi w realizowanym
programie studiow.

Punkt ECTS odpowiada 25-30 godzinom pracy studenta obejmujacym zajecia z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢, organizowane przez Uczelni¢ oraz jego indywidualng
prace zwigzang z tymi zajeciami.

Liczby punktéw ECTS przypisanych do zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegto$¢ w okresie stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii nie wlicza
sie do liczby punktéw ECTS, o ktorych mowa w § 13 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiéw (Dz.U. poz. 1861, z p6ézn. zm.).

§7.

Ocena progresywna (formujaca) efektéow uczenia sie zdobywanych na odlegtos¢

1.

Nauczyciel akademicki zapewnia studentom, w sposob regularny, informacje zwrotng dotyczacy
ich postepow w nauce.

2. Nauczyciel wyznacza termin konsultacji online studentom, zgodnie z przyjetym w Uczelni

zasadami.

§ 8.

Ocena podsumowujaca (sumatywna) efektow uczenia si¢ zdobywanych na odlegtosé

1.

Dla kazdego efektu uczenia si¢, zapisanego dla przedmiotu realizowanego na odlegtosc¢,
nauczyciel akademicki ma obowigzek okresli¢ metody i kryteria jego weryfikacii.

Weryfikacja osiggnietych efektow uczenia sig okreslonych w programie studiéw, w szczego6lnosci
przeprowadzanie zaliczen i egzamindw konczacych okreslone zajecia, organizowana poza
siedzibg Uczelni odbywa sie z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych
kontrole ich przebiegu i rejestracje.

Zasady weryfikacji osiggnietych efektow uczenia sie, w zakresie organizowanych na danym
wydziale kierunkdw studiow, w sposob, o ktorym mowa w ust. 2, wydziat udostepnia w Biuletynie
Informaciji Publicznej Uczelni.

Uzyskanie zaliczen ze wszystkich zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢, okreslonych w semestralnym planie studiow studenta jest obowigzkowe
i podlega rozliczeniu zgodnie z zasadami okreslonymi w regulaminie studiéw obowigzujacym

w Uczelni.

Potwierdzanie uzyskania efektéw uczenia sie nastepuje w systemie Uczelnia.XP — Wirtualna
Uczelnia.

§9.

Proces dyplomowania przeprowadzony z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosé

1.

Egzamin dyplomowy organizowany poza siedzibg Uczelni odbywa sie z wykorzystaniem technik
informatycznych zapewniajacych kontrole ich przebiegu i rejestracje.



10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

Zasady weryfikacji osiggnietych efektow uczenia sie podczas egzaminu dyplomowego, w zakresie
organizowanych na danym wydziale kierunkow studiow, w sposob, o ktdrym mowa w ust. 1,
wydziat udostepnia w Biuletynie Informacji Publicznej Uczelni.

Egzamin dyplomowy moze odbywac sie w ramach synchronicznego kontaktu online, w ktorym
dyplomant oraz komisja egzaminacyjna, uczestnicza w egzaminie w tym samym czasie, ale

w roznych miejscach.

Egzamin dyplomowy moze zosta¢ przeprowadzony poprzez wideokonferencje, konferencje
internetowa, platforme zdalnego nauczania oraz inne narzedzia do synchronicznej pracy grupowe.

Egzamin dyplomowy z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ odbywa sie na
wniosek studenta skierowany z jego studenckiego adresu e-mail (nr_albumu@s.am.szczecin.pl) do
dziekana za posrednictwem promotora.

Dziekan wyznacza termin egzaminu obejmujacy dzien i doktadng godzine jego rozpoczecia oraz
Sposob przeprowadzania egzaminu zgodnie z jednym ze sposobdw wymienionych w ust. 3-4.

O terminie egzaminu i sposobie jego przeprowadzania dziekanat zawiadamia studenta i cztonkdw
komisji.

W wyznaczonym przez dziekana terminie egzaminu dyplomowego, przewodniczacy komisji inicjuje
pofaczenie cztonkdw komisji i studenta zgodnie z jednym ze sposobdéw wymienionych w ust. 3-4
w ramach spotkania.

Komisja egzaminacyjna weryfikuje tozsamos$¢ studenta przystepujacego do egzaminu
dyplomowego na podstawie okazanego przez studenta dokumentu tozsamosci.

Student jest zobowigzany do okazania komisji dokumentu tozsamos$ci w sposéb nie budzacy
watpliwosci w celu prawidtowej identyfikacji studenta przystepujacego do egzaminu dyplomowego.
Przed przystapieniem do merytorycznej czesci egzaminu przewodniczacy komisji wyjasnia
studentowi kwestie techniczne zwigzane z przebiegiem egzaminu, a takze konsekwencje
przerwania potaczenia przed jej zakonczeniem.

Student jest zobowigzany do umozliwienia komisji weryfikacji samodzielno$ci ztozenia egzaminu
dyplomowego poprzez sprawdzenie prawidtowosci przygotowania pomieszczenia, sprzetu za
pomoca, ktérego odbywa sie egzamin online i rozwiania wszelkich innych watpliwosci, ktore
powezmie komisja.

Jezeli w trakcie egzaminu dojdzie do przerwania potgczenia pomiedzy cztonkami komisji albo
pomiedzy komisjq a zdajgcym egzamin studentem, przewodniczacy komisji w porozumieniu

z cztonkami komisji podejmuje decyzje czy przebieg egzaminu do momentu przerwania potaczenia
pozwala komisji oceni¢ egzamin dyplomowy i ustala:

1) zakonczenie egzaminu i wystawienie oceny albo
2) konieczno$¢ powtorzenia egzaminu.

Utrate potaczenia, przerwanie egzaminu oraz decyzje o jego powtdrzeniu odnotowuije sie
w protokole egzaminu dyplomowego.

Przed zakoriczeniem egzaminu (potaczenia) przewodniczacy komisji informuje studenta o terminie
ogtoszenia wyniku oraz sposobie, w jaki ono nastapi.

Po zakoriczeniu procesu dyplomowania, komisja sporzadza protokdt z przebiegu egzaminu
dyplomowego. Uczelnia powinna zapewni¢ mozliwos¢ podpisania protokotu przez wszystkich
cztonkow komisji egzaminacyjne;.

Jezeli student nie moze przystapi¢ do egzaminu w terminie okre$lonym w ust. 6, przesyta wraz
z usprawiedliwieniem prosbe o wyznaczenie jego nowego terminu ze swojego studenckiego
adresu e-mail (nr_albumu@s.am.szczecin.pl) do dziekanatu przed terminem egzaminu albo
niezwtocznie po ustapieniu przyczyny nie przystapienia do niego. Dziekan podejmuje decyzje
0 nowym terminie i trybie egzaminu.



17. W przypadku uzyskania przez studenta na egzaminie dyplomowym przeprowadzanym
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ oceny niedostatecznej, powtdrny
egzamin odbywa sie:
1) w trybie stacjonarnym w siedzibie Uczelni albo
2) z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢, na wniosek studenta.

Rozdziat IV. Postanowienia konncowe

§10.
Komunikaty
Zobowigzuje pracownikoéw dydaktycznych oraz osoby uczace sie w Uczelni:

1) do $ledzenia strony internetowej Uczelni i stuzbowej poczty elektronicznej w celu pozyskiwania
najnowszych informaciji o funkcjonowaniu Uczelni,

2) do stosowania sie do zalecen Gtdwnego Inspektora Sanitarnego majacych na celu przeciwdziatanie
rozprzestrzenianiu si¢ koronawirusa.

§ 1.
Systemy informatyczne
1. Uczelniane Centrum Informatyczne (UCI) odpowiada za zapewnienie prawidtowosci i ciggtosci
pracy systemu Uczelnia. XP oraz uczelnianej poczty elektronicznej. UCI na biezaco reaguje na
zgtaszane problemy w funkcjonowaniu systemow.
2. Uczelniane Centrum e-learningowe odpowiada za prawidtowy przebieg i ciggtos¢ pracy systemow
stuzacych do wykorzystywania podczas nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtosc.

§12.
Nadzér i kontrola

1. Dziekan/Prorektor ds. Ksztatcenia odpowiada za ksztatcenie z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegto$¢, a w szczegoInosci:

1) nadzoruje zajecia dydaktyczne prowadzone w formie elektronicznej, w tym: zapewnia
wszystkim studentom mozliwo$¢ konsultacji z prowadzacymi zajecia dydaktyczne na wydziale
oraz kontroluje metody weryfikacji postepéw w nauce studentow;

2) przeprowadza biezaca kontrole aktywnos$ci nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia
dydaktyczne.

3) zatwierdza karte rozliczenia godzin dydaktycznych.

2. Kierownik jednostki (kierownik WCK, kierownik jednostki miedzywydziatowej) odpowiada za
ksztatcenie z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢, a w szczegolnosci:

1) nadzoruje zajecia dydaktyczne prowadzone w formie elektronicznej, w tym: zapewnia
wszystkim studentom mozliwo$¢ konsultacji z prowadzacymi zajecia dydaktyczne oraz
kontroluje metody weryfikacji postepow w nauce studentow;

2) przeprowadza biezacq kontrole aktywnosci nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia
dydaktyczne;

3) zatwierdza rozliczenie z realizacji zajecC.



§ 13.

Traci moc zarzadzenie nr 21/2020 Rektora Akademii Morskiej w Szczecinie z dnia 09.04.2020 r.

W sprawie ograniczen zwigzanych z prowadzeniem zaje¢ dydaktycznych oraz zasad prowadzenia zaje¢
dydaktycznych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ w semestrze letnim
2019/2020, z pdzn. zm.

§ 14.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
REKTOR
Ipodpis/

dr hab. inz. kpt. z. w. Wojciech Slaczka prof. AMS



