Regulamin Akademickiego Budzetu Obywatelskiego Politechniki Morskiej w Szczecinie (ABO PM)

Czesc¢ 1. Zasady ogdlne Akademickiego Budzetu Obywatelskiego Politechniki Morskiej
w Szczecinie (ABO PM)

§ 1 Zasady og6lne

1. Organizatorem Akademickiego Budzetu Obywatelskiego Politechniki Morskiej w Szczecinie
(zwanego dalej ABO PM) jest Politechnika Morska w Szczecinie (dalej jako: uczelnia lub PM).

2. ABO PM to dedykowane zadanie finansowe w budzecie uczelni na dany rok kalendarzowy.
Jego celem jest umozliwienie cztonkom spotecznosci akademickiej decydowania o
przeznaczeniu Srodkow na projekty, ktore wspierajg misje uczelni, w tym ksztattowanie postaw
obywatelskich oraz wzmacnianie spotecznej odpowiedzialnoSci uczelni.

3. Srodki finansowe przydzielane sq dla dwdch grup spotecznosci akademickiej PM:

a. pracownikow — 50 tys. zt.
b. studentéw i doktorantow — 50 tys. zt.

4. W przypadku niewykorzystania petnej puli $rodkow w danej grupie w danym roku
kalendarzowym, niewykorzystane $rodki nie przechodza na kolejny rok kalendarzowy, ani do
innej grupy w ramach ABO PM.

5. Nadzor nad prawidtowoscig i przebiegiem sprawuje Komisja ABO PM.

§ 2 Zakres projektow

1. Srodki ABO PM mozna przeznaczy¢ wytacznie na projekty w zakresie kompetencji wtadz
uczelni. Projekty musza by¢ uniwersalne i ogolnodostepne dla catej spotecznosci akademickie.
2. Kazdy projekt musi realizowa¢ co najmniej jeden z 17 Celdéw Zréwnowazonego Rozwoju ONZ
(SDGs)!. Szczegdlinie preferowane sa;
e (el 3: Dobre zdrowie i jako$¢ zycia;
e (el 4: Dobra jako$¢ edukacii;
e (el 7: Czysta i dostepna energia;
e (el 9: Innowacyjnos¢, przemyst, infrastruktura;
e Cel 11: Zrbwnowazone miasta i spotecznosci;
e Cel 13: Dziatania w dziedzinie klimatu.

§ 3 Budzet i terminy

1. Kazdy cztonek spotecznosci akademickiej PM moze ztozy¢ propozycje projektu, w ramach
poszczegolnych grup, o ktérych mowa w § 1 ust. 3.

2. Na projekty zgtoszone przez osoby z danej grupy gtosujg wytacznie osoby kwalifikujace sie do
tej grupy.

3. Projekty, ktore spetnig warunki regulaminu i zdobeda najwigksza liczbe gtosdw, zrealizowane
zostang w danym roku kalendarzowym i sfinansowane w ramach wyznaczonego zadania
finansowego uczelni.

4. Szczegdtowy harmonogram realizacji ABO PM znajduje sie w zataczniku nr 1 niniejszego
regulaminu.

T Cele Zrownowazonego Rozwoju
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§ 4 Komisja ABO PM

1. Komisja ABO PM powotywana jest przez Rektora na okres jego kadencji. Do zadan Komisji
nalezy formalna i merytoryczna weryfikacja projektéw, a takze nadzorowanie realizacji ABO
PM. Prace Komisji reguluje odrebny regulamin (zatacznik nr 2).

2. Cztonkowie Komisji sg upowaznieni do przetwarzania danych osobowych w zakresie
niezbednym do realizacji ABO PM.

Czes¢ 2. Zasady zgtaszania projektow
§ 5 Wymagania dla projektu

1. Projekt musi:

e byC zgodny z kompetencjami wtadz uczelni oraz zgodny z misjq i Statutem PM,

e byc legalny i zgodny z obowigzujacym prawem,

e by¢ mozliwy do wykonania w ciggu danego roku kalendarzowego,

e miescic sie w dostepnym budzecie po weryfikacji oraz uwzglednia¢ gospodarno$¢
(efektywne wykorzystanie Srodkéw), a takze realno$¢ w ramach dostepnosci
przestrzeni,

e byc¢ ogolnodostepny dla catej spotecznosci PM,

e spetnia¢ warunki formalne i merytoryczne regulaminu.

2. Zabrania sig:

e wskazywania konkretnego realizatora (np. firmy wykonawczej),

e okre$lania sposobu realizacji, w tym marek, producentéw czy dostawcow (projekty
realizowane muszg by¢ zgodnie z ustawg o finansach publicznych i Prawem Zaméwien
Publicznych),

e uzywania nazw lub znakéw towarowych bez prawnego tytutu.

§ 6 Zgtoszenie propozycji projektow do ABO PM

1. Zgtoszenia nastepujg online za pomocg formularza Forms udostepnionego w komunikacie
wystanym drogg mailowg do wszystkich cztonkdw spotecznosci akademickiej. Formularz
wymaga zalogowania si¢ stuzbowym/uczelnianym adresem mailowym w domenie
@pm.szczecin.pl.

2. Pracownicy niemajacy kont w domenie @pm.szczecin.pl moga zgtaszac projekty za pomocg
kart pobranych w dziale rozwoju (pok. 29). Wypetnione karty mozna przynie$¢ z powrotem lub
wrzuci¢ do skrzynki nr 63.

3. Zawartos¢ formularza zgtoszeniowego przedstawia zatacznik nr 4.

Czesc¢ 3. Zasady weryfikacji i kwalifikacji

§ 7 Warunki dopuszczenia projektu do glosowania

1. Projekt poddawany jest ocenie formalnej i merytorycznej przez Komisje na podstawie
regulaminu stanowigcego zatgcznik nr 2 oraz w oparciu o Karte oceny projektu ABO PM
(zatgcznik nr 3).

2. Projekt wymaga uzyskania zgody administratora obiektu (jesli dotyczy).
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§ 8 Postepowanie w przypadku podobnych projektow

Jesli w trakcie analizy projektow okaze sig, ze zgtoszono kilka propozycji dotyczacych tej same;j
inicjatywy, cztonkowie Komisji zaproszg autoréw poszczegolnych projektow do rozméw. Sami
zainteresowani bedg mogli wowczas zadecydowac, czy chca projekty potaczy€, czy tez ich propozycje
beda niezaleznie od siebie rywalizowac o gtosy.

§ 9 Ostateczna lista

Po weryfikacji zgtoszonych propozyciji projektéw Komisja publikuje liste zgtoszonych projektow na
stronie uczelni, wraz z informacjg o statusie kwalifikacji do glosowania.

Czes¢ 4. Zasady glosowania

Gtosowanie to etap, gdzie cztonkowie spotecznosci decydujg o preferowanych przez nich projektach w
ramach swoich grup.

§ 10 Procedura gtosowania

1.

2.

Po ogtoszeniu listy projektéw zgodnie z harmonogramem odbywa sie gtosowanie online za
posrednictwem platformy Microsoft Forms.

Gtosowanie jest anonimowe udostepnione wytgcznie uzytkownikom z kontem w domenie
@pm.szczecin.pl.

Kazda osoba moze oddac jeden gtos na jeden wybrany projekt w swojej grupie, logujac sie w
domenie pm.szczecin.pl swoim indywidualnym kontem, aby wypetni¢ formularz.

Pracownicy, niemajacy kont w domenie @pm.szczecin.pl, moga glosowaé na projekty za
pomoca kart pobranych w dziale rozwoju (pok. 29), ktére moga nastepnie wrzuci¢ do skrzynki
numer 63.

§ 11 Wybor zwyciezcow

1.

Po zakonczeniu gtosowania Komisja ogtosi ostateczng liste projektéw (zgodnie z
harmonogramem), ktdre bedg realizowane w danym roku kalendarzowym. Wyniki zostang
zamieszczone na stronie internetowej uczelni, w zaktadce Dziatu Rozwoju i podane do
wiadomosci spotecznosci akademickiej przy wykorzystaniu poczty elektronicznej i monitoréw na
korytarzach PM. Od ogtoszonych wynikdw nie przystuguje odwotanie.

W przypadku remisu decydujacy bedzie gtos przewodniczacego Komisji w oparciu o kryteria
wskazane w Karcie kryteriow oceny ABO PM (zatgcznik nr 3).

Czes¢ 5. Zasady wdrazania (realizacji i oceny)

Po gtosowaniu nastepuje faza wdrozeniowa.

§ 12 Realizacja

1.

2.

Wybrane projekty realizowane bedg od I do IV kwartatu danego roku kalendarzowego ze
wskazanego na ten cel zadania finansowego.

Autor projektu petni role konsultanta i bedzie zapraszany do udziatu w kluczowych etapach
realizacji projektu (np. uzgodnienia techniczne, odbiory cze$ciowe).



§ 13 Ocena po realizacji

Zrealizowane projekty bedq poddawane ocenie przez pracownikdw, studentéw i doktorantow i wyniki
zostang podane do wiadomosci spoteczno$ci akademickiej drogg mailowa.



Zafacznik nr 1: Harmonogram ABO PM

1.

2.
3.
4

Poczatek marca - oficjalne ogtoszenie naboru projektow ABO PM

Pierwsze 3 tygodnie marca — termin nadsytania projektow

31 marca — ostateczny termin ewentualnych uzupetnien projektow, po weryfikacji formalne;
Pierwsze 2 tygodnie kwietnia — ocena merytoryczna projektow przeprowadzona przez Komisje

ABO PM

Trzeci tydzien kwietnia — ostateczny termin ewentualnych uzupetnien projektow, po weryfikacji
merytorycznej

Ostatni tydzien kwietnia — ogtoszenie listy projektdw kwalifikowanych do gtosowania,
gtosowanie na zakwalifikowane projekty

Do konca kwietnia — oficjalne ogtoszenie zwycieskich projektow

Do konca danego roku kalendarzowego - realizacja zadan ze zwycigskich projektéw



Zalacznik nr 2: Regulamin pracy Komisji ABO PM
§ 1. Powotanie i sklad Komisji ABO PM

1. Rektor powotuje Komisjg ABO PM (dalej ,Komisja”) na okres jego kadencji w sktadzie:

o Prorektor ds. Ksztatcenia i Rozwoju — Przewodniczacy,
e Kierownik Dziatu Zamowien Publicznych,

e Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego,

e przedstawiciel Samorzadu Studenckiego,

e nauczyciel akademicki — wskazany przez Przewodniczgcego w porozumieniu z jego
przetozonym,
e pracownik Dziatu Rozwoju wskazany przez Przewodniczacego — Sekretarz.
2. W pracach Komisji moga uczestniczy¢ osoby spoza jego sktadu, na zaproszenie Przewodniczacego.

3. Czlonkowie Komisji, przed przystgpieniem do wykonania czynno$ci sktadajg pisemne
o$wiadczenie o braku wystapienia okoliczno$ci prawnych lub faktycznych, ktore mogtyby budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci. W przypadku ujawnienia sie takich
okoliczno$ci w toku postepowania cztonek Komisji zobowigzany jest do wytaczenia sie z
dalszego udziatu w pracach Komisji.

4. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy. Obrady Komisji sg tajne i odbywajg sie w obecnosci
Cco najmniej potowy cztonkow sktadu.

§ 2. Zadania Komisji

1. Komisja prowadzi sprawy zwigzane z realizacjg ABO PM, w tym:

e dokonuje weryfikacji formalnej, merytorycznej i technicznej zgtoszonych projektow (w
ramach procedury okreslonej szczegétowo w § 3),

e organizuje gtosowania i ogtasza listy projektow,

e rozstrzyga spory miedzy autorami podobnych projektow (np. propozycja potgczenia),

e monitoruje realizacje zwycieskich projektow i zapewnia dokonanie ich oceny po
wdrozeniu,

e sporzadza raporty roczne dla Rektora o efektywno$ci ABO PM (w tym w zakresie jego
zgodnos$¢ z Celami SDG).

2. Komisja dziata kolegialnie, podejmujac decyzje zwykig wiekszoscig gtosdw (przy zachowaniu
quorum wynoszacego co najmniej potowe sktadu Komisji). Posiedzenia odbywajg sie online lub
stacjonarnie, sg protokotowane w celu zachowania transparentnosci, ich tres¢ jest nastepnie
udostepniana na stronie ABO PM.

3. W przypadku remisu w gtosowaniu na poszczegolne projekty decydujacy jest gtos
przewodniczacego Komisji w oparciu o karte kryteriow oceny (zatacznik nr 3).

§ 3. Procedura weryfikacji projektow Kazdy wniosek zgtoszony do ABO PM podlega dwom,
obowigzkowym, sekwencyjnym etapom weryfikacji.



Etap I: Weryfikacja formalna

1.

Wstepna (tzw. formalna) weryfikacja bedzie prowadzona przez pracownika Dziatu Rozwoju,
celem sprawdzenia kompletnosci zgtoszenia propozycji danego projektu i jego zgodnosci z
wymogami regulaminu.

Najpozniej w ciggu 2 dni roboczych od zakonczenia naboru wnioskow, autor projektu otrzyma
potwierdzenie co do prawidtowosci zgtoszonego projektu, bgdz wezwanie do uzupetnienia
ewentualnych brakéw zgtoszenia.

W przypadku stwierdzenia brakow formalnych zgtoszenia nastapi wezwanie autora do jego
uzupetnienia w terminie 5 dni roboczych liczonych od momentu otrzymania wezwania do
uzupetnienia. Wezwanie odbedzie sie za pomocg wskazanego we wniosku adresu mailowego
do komunikaciji.

Brak uzupetnienia zgtoszenia w terminie, o ktorym mowa w ust. 3, oznacza odrzucenie wniosku
bez przejscia do Etapu Il. Autor zostanie poinformowany oficjalnie, z mozliwoscig zgtoszenia
nowego projektu, w przypadku kolejnej edycji ABO PM.

Etap Il: Weryfikacja merytoryczna

1.

Komisja sprawdza spetnienie przez zgtoszone projekty kryteriow wyszczegélnionych w Karcie
kryteriow oceny ABO PM (zatgcznik nr 3):

Komisja podaje wyniki weryfikacji poszczegoélnych zgtoszonych projektéw zgodnie z
harmonogramem (zatacznik nr 1). Mozliwe wyniki:

o akceptacja projektu bez uwag: projekt automatycznie zostaje wpisany na liste do
gtosowania,

e warunkowa akceptacja projektu: zgoda na poddanie danego projektu pod
gtosowanie pod warunkiem uzupetnienia brakdw zgtoszenia i odniesienia sie do
wskazanych uwag w okresie przewidzianym w harmonogramie,

e negatywna opinia co do projektu: odrzucenie projektu wraz z uzasadnieniem.

3. Prawa autora projektu:

e w terminie ustalonym w harmonogramie autor moze, w przypadku warunkowej
akceptaciji projektu, o ktorej mowa w ust. 2, moze uzupetni¢ braki zgtoszenia,
odnie$¢ sie do uwag wskazanych w warunkowej akceptacii projektu oraz
przedstawi¢ wymagane wyjasnienia.



Zafacznik nr 3: Karta kryteriow oceny projektu ABO PM
Ocena opiera si¢ na ponizszych kryteriach obowigzkowych. Projekt uzyskuje akceptacje merytoryczng,
jezeli spetnia wszystkie kryteria oznaczone jako ,obowigzkowe” (oceniane wedtug kryteriow ,tak/nie”, tj.
tak, jesli spetnia i nie, jesli nie spetnia). Kryteria dodatkowe stuzg do rozstrzygania sytuacii

rownorzed

nych lub projektow o zblizonej wartoSci.

Kryterium

oceny formalnej

TAKINIE

Uwagi

1

Projekt posiada tytut.

Projekt zawiera sie w celach SDG (jest podany nr
celu).

Projekt ma zaznaczong grupe, w ktérej jest sktadany.

Projekt ma wyznaczong lokalizacje.

OB N

Projekt ma opis z uzasadnieniem potrzeby realizacji.

Projekt ma szacunkowe koszty wdrozenia (wraz z
szacunkowymi kosztami utrzymania po realizacji (jesli
dotyczy).

7

Projekt zawiera o$wiadczenie wnioskodawcy o
zapoznaniu sie z trescig regulamin i zobowigzaniu do
przestrzegania jego postanowien.

Obowiazk

owe kryteria oceny merytorycznej

tak/nie

Uwagi/uzasadnienie
(wymagane przy ,nie”)

1

Projekt nalezy do kompetencji wtadz uczelni (zgodnie
z § 2 ust. 1 regulaminu)

Projekt jest mozliwy do realizacji do kofica danego
roku kalendarzowego

Projekt jest zgodny z obowigzujgcym prawem (w tym
finansami publicznymi i PZP)

Projekt jest zgodny z misjg uczelni i Statutem PM

Projekt realizuje co najmniej jeden z 17 Celéw
Zréwnowazonego Rozwoju ONZ (SDG)

Wskazany numer SDG:

Projekt jest uniwersalny i og6inodostepny dla cate
spotecznosci PM (nie faworyzuje jednej grupy /
jednostki / kierunku)

Szacunkowy koszt wdrozenia mie$ci sie w puli
budzetowej grupy (po uwzglednieniu ewentualnych
kosztéw utrzymania)

Szacunkowy koszt
catkowity: ..o, z

Zgoda administratora obiektu (je$li dotyczy)

Projekt nie generuje wysokich / nieproporcjonalnych
kosztéw utrzymania po realizacji (w poréwnaniu do
korzysci)

Szacunkowe roczne koszty
utrzymania: ..........eeveveenn,
z

10

Projekt wykazuije realng warto$¢ dodang dla
spoteczno$ci akademickiej (uzasadnienie potrzeby w
opisie jest przekonujace)

Dodatkowe kryteria oceny merytorycznej

Projekt jest innowacyjny lub znaczaco poprawia
istniejacq infrastrukture / jako$¢ zycia / edukacji na

11| uczelni

Projekt wspiera jeden z preferowanych SDG (3, 4, 7,
1219, 11,13)

Projekt ma wysoki potencjat oddziatywania na duza Szacowana liczba
13 | liczbe cztonkdw spoteczno$ci bezposrednich




beneficjentow:

Decyzja Komisji (zaznaczy¢ jedna):

1 Akceptacja projektu bez uwag [ Warunkowa akceptacja projektu — projekt wymaga uzupetnienia
brakow zgtoszenia i odniesienia sie do wskazanych uwag (termin zgodnie z harmonogramem) O
Negatywna opinia co do projektu — projekt nie spetnia co najmniej jednego kryterium obowigzkowego.

Uzasadnienie negatywnej opinii co do projektu / wskazanie brakdw zgtoszenia, uwag do zgtoszenia i
kwestii wymagajacych wyjasnienia w przypadku warunkowej akceptacji projektu (obowigzkowe):

Podpisy cztonkdw Komisji uczestniczacych w ocenie



Zalacznik nr 4: Wzér formularza zgloszeniowego

Formularz zgtoszeniowy bedzie dostepny do wypetnienia online oraz w formie pisemnej, w przypadkach
okreslonych w § 6 ust. 2, i bedzie zawierat nastepujace elementy:

©ooNOR LN~

Tytut projektu

Grupa (Pracownicy/Studenci)

Wspotautorstwo

Opis projektu

Lokalizacja

Cele Zrownowazonego Rozwoju (SDG), ktdre spetniajg zgtaszany projekt

W jaki sposdb projekt wpisuje sie w strategie wdrazania wskazanego celu (celow)?
Kosztorys projektu

Oswiadczenie wnioskodawcy o zapoznaniu sie z trescig regulaminu i zobowigzaniu do
przestrzegania jego postanowien

. Dane kontaktowe (stuzbowe)
1.

Dodatkowe pliki (dokumenty, screeny, zdjecia, wizualizacje itd.)

10



Zalacznik nr 5: Klauzula informacyjna Politechniki Morskiej w Szczecinie dla wnioskodawcow

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine
rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,RODQ?”, informujemy, Ze:

1.

2.
3.

administratorem danych osobowych jest Politechnika Morska w Szczecinie ul. Waty Chrobrego 1- 2,
70- 500 Szczecin, tel. (91) 48 09 400, pm@pm.szczecin.pl;

dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych e-mail: iod@pm.szczecin.pl;

dane osobowe przetwarzane sg w celu przyjecia i obstugi zgtoszehn projektdbw w ramach
Akademickiego Budzetu Obywatelskiego Politechniki Morskiej (ABO PM), weryfikacji formalne;
projektow i spetnienia warunkow okreslonych w regulaminie, identyfikacji 0séb popierajacych projekt
i sprawdzenia, czy nalezg do wiasciwej grupy (pracownik/student/doktorant), prowadzenia petnej
procedury ABO PM, w tym sporzadzenia list projektow dopuszczonych do gtosowania oraz list
projektow rekomendowanych do realizacji — podstawg prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. e
RODO - wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym, wynikajacego ze statutu i misji
uczelni publicznej; oraz w celu publikacji informacji o projektach zwycigskich w ramach promocii
dziatalno$ci uczelni na stronie internetowej Politechniki Morskiej w Szczecinie, w mediach
spoteczno$ciowych uczelni oraz na ekranach w budynkach PM - podstawa prawna jest art. 6 ust. 1
lit. a RODO - zgoda moze by¢ wycofana w kazdej chwili, nie wptywa ona jednak na zgodno$¢ z
prawem przetwarzania, ktorego dokonano przed jej wycofaniem;

podanie danych jest wymogiem przystapienia do procedury ABO PM;

dane osobowe bedg przechowywane do momentu zakonczenia realizacji celéw okre$lonych w pkt.
3, a po tym czasie przez okres wymagany przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa z
uwzglednieniem okresdw przechowywania okreslonych w przepisach archiwalnych;

odbiorcami danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy obowigzujacego prawa, podmioty przetwarzajace
dane w naszym imieniu, na podstawie umowy powierzenia danych; oraz media relacjonujace
wydarzenie, media spoteczno$ciowe, witryna internetowa Politechniki Morskiej w Szczecinie oraz
osoby majace do nich dostep;

w odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

posiadajq Panstwo: prawo dostepu do danych osobowych, prawo do sprostowania danych
osobowych, prawo do zgdania usuniecia danych osobowych w przypadkach okreslonych w art. 17
RODO, prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, prawo wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania danych osobowych;

Z tych praw mogq Panstwo skorzysta¢, sktadajac wniosek w formie pisemnej do Inspektora Ochrony
Danych na adres administratora z dopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych” lub na adres:
iod@pm.szczecin.pl;

posiadajg Panstwo roéwniez prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych
narusza przepisy RODO.
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