Q;&NIK,q
& ™ % ZARZADZENIE Nr 46/2019
§_’ % E Rektora Akademii Morskiej w Szczecinie
-'P‘\.,.» . z dnia 16.09.2019 r.

\’czec'\

Tekst ujednolicony z uwzglednieniem zarzgdzenia nr 67/2021, 59/2022, 69/2022 i 58/2023 (obowigzujgcy od

01.10.2023)
w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Gtdwnej Politechniki

Morskiej w Szczecinie”.

Na podstawie art. 23 ust 149 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyZszym i nauce
(Dz.U. poz. 1668, z pdzn. zm.), zarzadza sie, co nastepuije:

§1.
Wprowadza si¢ ,Regulamin korzystania ze zbiordw i ustug Biblioteki Gtéwnej Politechniki Morskiej
w Szczecinie”, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Traci moc zarzadzenie nr 42/2018 Rektora Akademii Morskiej w Szczecinie z dnia 24.10.2018 r. w sprawie
wprowadzenia ,Regulaminu korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki Gtéwnej Akademii Morskie;

w Szczecinie”.

§ 3.

Nadzdr i kontrole nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierza sie kierownikom piondw wg przyznanych

kompetencii.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.10.2019 .

REKTOR

dr hab. inz. kpt. z.w. Wojciech Slaczka prof. AM



Zalgcznik do zarzadzenia nr 46/2019
Rektora AMS w Szczecinie z dnia 16.09.2019 r., z pézn. zm.

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW | USLUG BIBLIOTEKI GLOWNEJ POLITECHNIKI MORSKIEJ

W SZCZECINIE.

|. DEFINICJE

§1.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

9)

Bibliotece — nalezy przez to rozumie¢ Biblioteke Gtéwna Politechniki Morskiej w Szczecinie,

Czytelnia SNJO - nalezy przez to rozumie¢ czytelnie znajdujaca sie w Studium Nauki Jezykow Obcych,
dowodzie tozsamosci — nalezy przez to rozumie¢ dowdd osobisty, paszport lub prawo jazdy,

pracy dyplomowej — nalezy przez to rozumie¢ prace magisterska, inzynierska, licencjacka i prace
dyplomowg stuchacza studiéw podyplomowych,

Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ ,Regulamin korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki Gtownej
Politechniki Morskiej w Szczecinie”,

sieci Uczelni - nalezy przez to rozumie¢ komputery i urzadzenia Uczelni potaczone w celu: wymiany
danych, korzystania ze wspolnych urzadzen, wspolnego oprogramowania oraz baz danych,

studentach — nalezy przez to rozumie¢ studentéw studiow pierwszego i drugiego stopnia oraz
doktorantow,

szczecinskich uczelniach - nalezy przez to rozumie¢ publiczne szkoty wyzsze z siedzibg w Szczecinie
(z wytaczeniem filii, zamiejscowych podstawowych jednostek organizacyjnych i zamiejscowych o$rodkdw
dydaktycznych znajdujacych sie w Szczecinie),

Uczelni - nalezy przez to rozumie¢ Politechnike Morskg w Szczecinie,

10) uzytkowniku - nalezy przez to rozumie¢ osobe korzystajaca z ustug Biblioteki,
11) e-book — nalezy przez to rozumie¢ e-ksigzke lub inng publikacje elektroniczna, zapisang w odpowiednim

formacie, mozliwym do odczytania za pomocg komputera lub innych przystosowanych do tego urzadzen.

Il. UPRAWNIENIA DO KORZYSTANIA Z USLUG BIBLIOTECZNYCH

§2.

Uprawnieni
Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki maja;

1) studenci i stuchacze studiow podyplomowych Uczelni,

2) pracownicy Uczelni,

3) uczestnicy kurséw organizowanych przez jednostki szkoleniowe Uczelni,

3a) stuchacze Morskiego Uniwersytetu Trzeciego Wieku (dalej MUTW),

4) studenci szczeciniskich uczelni,

5) pracownicy Polskiej Zeglugi Morskiej (PZM),

6) stuchacze i pracownicy szczecinskich szkdt morskich, z ktérymi Uczelnia ma zawarte porozumienie
0 wspdipracy,

7) inne osoby.



ll. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

§ 3.
1. Administratorem danych osobowych uzytkownikéw Biblioteki Gtéwnej Politechniki Morskiej w Szczecinie
jest Politechnika Morska w Szczecinie.

2. W ramach dziatalno$ci bibliotecznej, przetwarzane sg dane osobowe uzytkownikow takie, jak imie,
nazwisko, PESEL, adres, numer telefonu, adres email, numer albumu, typ i status uzytkownika (rodzaj
studiow, rok studiow, kierunek).

3. Uczelnia przetwarza dane osobowe uzytkownikow:

1) poza systemem bibliotecznym - przez okres wymagany na podstawie przepiséw prawa o obowigzku
gromadzenia i przechowywania materiatow archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej, w tym w
szczegolnosci do czasu przedawnienia roszczen,

2) w systemie bibliotecznym — przez okres 3 lat od dezaktywacji konta dostepowego liczac od 1 stycznia
roku nastepnego po tej dezaktywacii.

4. W celu zrealizowania obowigzku informacyjnego wynikajacego z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych), w zataczniku nr 3 znajduje
sie klauzula informacyjna Biblioteki Gtownej Politechniki Morskiej w Szczecinie, dotyczaca przetwarzania
danych osobowych przez Biblioteke.

IV. KORZYSTANIE Z WYPOZYCZALNI

§4.
Wylaczenia z wypozyczania
1. Wypozyczeniom nie podlegajg nastepujgce materiaty biblioteczne Biblioteki:
1) wydawnictwa wydane przed 1945 rokiem,
2) zbiory czytelni, w tym gry planszowe,
3) zbiory specjalne (normy, dokumenty na nosnikach elektronicznych, bazy danych, maszynopisy
nieopublikowanych prac naukowo-badawczych, prac doktorskich i prac dyplomowych),
z wytgczeniem e-bookow,
4) materialy biblioteczne sprowadzone drogg wypozyczen miedzybibliotecznych,
5) materialy biblioteczne przeznaczone do uzytku wewnetrznego (stuzbowego) Biblioteki.
2. Materiaty biblioteczne, o ktérych mowa w ust. 1, udostepniane sg na miejscu w czytelniach.
3. W przypadkach uzasadnionych Dyrektor Biblioteki moze wytaczy¢ z udostepniania w Wypozyczalni

materiaty biblioteczne niewymienione w ust. 1 ze wzgledu na ich wartos¢, unikalnos¢, stan zachowania
lub okresowo wzmozong poczytnosc.

§5.
Zapis do Biblioteki

1. Obstuga procesu wypozyczania odbywa sie z wykorzystaniem bibliotecznego elektronicznego systemu
informatycznego, w ktérym kazdy zapisany w systemie uzytkownik posiada indywidualne konto
dostepowe.

2. Prawo do wypozyczania zbiorow majg osoby, ktdre posiadajg aktywne konto dostepowe.

3. Aktywacja konta dostepowego (zapis do Biblioteki) nastepuje po osobistym zgtoszeniu sie uzytkownika
do Wypozyczalnt.



4. Przy zapisie do Biblioteki uzytkownik uiszcza kaucje za wypozyczenie materiatéw bibliotecznych,

z wyjatkiem studentéw i pracownikdw Uczelni, stuchaczy MUTW, studentdéw szczecinskich uczelni,

pracownikéw PZM oraz stuchaczy i pracownikow szczecinskich szkot morskich, z ktérymi Uczelnia ma

zawarte porozumienie o wspotpracy, podpisuje deklaracje po$wiadczajacg znajomos¢ przystugujacych

mu uprawnien i zobowigzujaca do przestrzegania Regulaminu oraz oswiadczenie, wyrazajace zgode na

przejscie kaucji na rzecz Uczelni w przypadkach okreslonych w § 19 ust. 4-5, oraz okazuje:

1) studenci Uczelni - elektroniczng legitymacje studencka,

2) pracownicy Uczelni — dowod tozsamosci, przy czym Biblioteka potwierdza w Dziale Kadr fakt
zatrudnienia,

3) uczestnicy kurséw organizowanych przez jednostki szkoleniowe Uczelni — dowdd tozsamosci, przy
czym Biblioteka sprawdza w o$rodku szkoleniowym fakt uczestnictwa w kursie,

4) stuchacze MUTW - wazng legitymacje stuchacza MUTW,

5) studenci szczecinskich uczelni — aktualng karte miedzybiblioteczng wydang przez biblioteke
macierzystej uczelni,

6) pracownicy PZM — dowdd tozsamosci i dokument potwierdzajacy, ze sa pracownikami PZM,

7) stuchacze i pracownicy szczecinskich szkdt morskich — legitymacje uczniowska lub nauczyciela albo
dowod tozsamosci i dokument potwierdzajacy fakt uczeszczania do takiej szkoty lub zatrudnienia
W niej,

8) inne osoby — dowdd tozsamosci.

Wysokos$¢ kaucji za wypozyczenie materiatow bibliotecznych okresla zatacznik nr 1 do Regulaminu.

6. Zasady zwrotu kaucji, postepowania z nieodebrang kaucjg oraz przypadki, kiedy kaucja nie podlega
zwrotowi, reguluje rozdziat IX Regulaminu.

7. Elektroniczna legitymacja studencka (ELS) Uczelni petni funkcije karty bibliotecznej. Umozliwia
korzystanie z Wypozyczalni i wszystkich czytelni-

8. Uzytkownikom z aktywnym kontem dostepowym, nieposiadajacym ELS Uczelni, wydaje sie identyfikator
w postaci karty biblioteczne;j.

9. W razie utraty karty bibliotecznej Wypozyczalnia wystawia jej duplikat.

10. Za wydanie karty bibliotecznej i jej duplikatu pobierane sg opfaty w wysoko$ci okre$lonej w zataczniku
nr 1 do Regulaminu. Wyjatek stanowig pracownicy Uczelni, stuchacze MUTW oraz studenci zapisani na
podstawie karty miedzybibliotecznej, wydanej przez inng uczelnie Szczecina, ktdrzy nie uiszczajg optaty.

§6.

o

Wypozyczanie materiatow bibliotecznych

1. Materiaty biblioteczne zamawiane sg przez uzytkownikow w systemie bibliotecznym — poprzez
skorzystanie z konta dostepowego do tego systemu.
2. Materiaty biblioteczne wypozycza sie na nastepujace okresy:
1) na okres 180 dni,
2) naokres 31 dni,
3) naokres 7 dni,
4) na okres 4 dni.

2a. Okres wypozyczenia zalezy od rodzaju wypozyczanego materiatu bibliotecznego, z zastrzezeniem ust. 3
pkt 5. Okres ten jest widoczny dla uzytkownika w bibliotecznym elektronicznym systemie informatycznym.
3. Obowigzujg nastepujace limity wypozyczen:
1) studenci i pracownicy Uczelni — do 25 egzemplarzy, wiaczajac w te liczbe wypozyczenia e-bookéw
oraz ksigzki z Czytelni SNJO,
2) uczestnicy kurséw organizowanych przez jednostki szkoleniowe Uczelni — do 5 egzemplarzy na
okres nie dtuzszy niz czas trwania kursu,
3) stuchacze MUTW - do 5 egzemplarzy,
4) stuchacze i pracownicy szczecifiskich szkét morskich, z ktorymi Uczelnia ma zawarte porozumienie
0 wspotpracy, oraz studenci innych uczelni Szczecina — do 5 egzemplarzy,
5) pracownicy PZM — do 5 egzemplarzy,
6) pozostali— do 3 egzemplarzy na okres 31 dni.



4. Biblioteka moze skroci¢ okres wypozyczenia w przypadku zwiekszenia zapotrzebowania na dane
materiaty biblioteczne.

5. Dopuszcza sig mozliwo$¢ jednokrotnego przedtuzenia okresu wypozyczenia na drugi taki sam okres (w
tym celu uzytkownik winien zwrdcic sie osobiscie, telefonicznie lub mailem o przedtuzenie terminu zwrotu
materiatow bibliotecznych do pracownika Wypozyczalni lub skorzystac z opcji dostepnej dla uzytkownika
w bibliotecznym elektronicznym systemie informatycznym). Przedtuzenie takie nastapi pod warunkiem, ze
materiaty te nie zostaty wczesniej zarezerwowane przez innego uzytkownika.

6. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Biblioteki moze podja¢ decyzje o dalszym przedtuzeniu okresu
wypozyczenia.

7. Wypozyczanie e-bookdw odbywa sie zdalnie na okres 4 dni. Zwrot e-booka po tym terminie nastepuje
automatycznie, bez udziatu uzytkownika. Zasady wypozyczen e-bookéw okresla zatacznik nr 4 do
Regulaminu.

§7.
Obowiazki uzytkownikow

1. Uzytkownicy korzystajacy z ustug Wypozyczalni-winni na kazde zadanie pracownika Biblioteki okazac¢
identyfikator tj. odpowiednio karte biblioteczng, karte miedzybiblioteczng lub ELS.

2. Dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1, nie wolno odstepowac innej osobie. Ztamanie tego przepisu
skutkuje pozbawieniem prawa do korzystania z Biblioteki zarowno wiasciciela dokumentu, jak i osoby
bezprawnie z niego korzystajace;.

3. O zagubieniu karty bibliotecznej, karty miedzybibliotecznej wydanej przez Uczelnie, zmianie nazwiska lub
adresu uzytkownik winien niezwtocznie zawiadomi¢ Wypozyczalnie.

4. Uzytkownicy majg obowigzek:

1) szanowa¢ wypozyczone materiaty biblioteczne i chroni¢ je przed utratg lub zniszczeniem,
2) dokonywac w terminie zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych lub legalizowac
przedtuzenie okresu wypozyczenia,
3) rozliczy¢ sie z Bibliotekg poprzez zwrot wypozyczonych materiatow, uiszczenie ewentualnych opfat,
0 ktorych mowa w § 8, lub spetnienie obowigzkéw, o ktdrych mowa w § 9.
9. Fakt rozliczenia z Bibliotekg pracownikow i studentéw Uczelni potwierdzany jest na karcie obiegowe;.

§ 8.
Nieterminowy zwrot materiatéw bibliotecznych
1. W stosunku do 0sdb, ktdre nie przestrzegajg terminu zwrotu materiatéw bibliotecznych, Biblioteka stosuje
nastepujace sankcje:
1) wstrzymanie wypozyczen do czasu uregulowania zobowigzan,
2) pozbawienie prawa do wypozyczania zbiorow w sytuacji, gdy nie mozna wyegzekwowac zwrotu
materiatow bibliotecznych i nie uregulowano naliczonych optat lub odszkodowan,
3) optate za nieterminowy zwrot.

2. Wysoko$¢ optat za nieterminowy zwrot materiatow bibliotecznych okresla zatacznik nr 1 do Regulaminu.

3. Jezeliw ciggu 3 lat od ustalonego terminu zwrotu materiaty biblioteczne nie zostang zwrdcone,
niezaleznie od naliczonych optat za nieterminowy zwrot tych materiatéw, nalicza sie za nie optate
odszkodowawczg, jak za materiaty utracone, i wowczas zastosowanie majg przepisy § 9.

§9.
Utrata wypozyczonych materiatéw bibliotecznych
1. W przypadku uszkodzenia lub utraty wypozyczonych materiatow bibliotecznych uzytkownik winien:
1) odkupi¢ identyczny egzemplarz lub jego najnowsze wydanie albo
2) dostarczy¢ inny egzemplarz, znajdujacy sie w obrocie ksiegarskim, wskazany przez Biblioteke albo
3) zapfaci¢ optate odszkodowawczg za uszkodzenie lub utrate.



2. W przypadku uszkodzenia lub utraty czesci materiatu bibliotecznego wielotomowego uzytkownik
zobowigzany jest do uregulowania nalezno$ci za cato$¢ tego materiatu.
3. Sposob ustalenia optaty odszkodowawczej okresla zatacznik nr 1 do Regulaminu.

§10.
Karta miedzybiblioteczna

1. Studenci Uczelni mogg uzyskac identyfikator w postaci karty miedzybibliotecznej, uprawniajacej do
korzystania ze zbioréw innych bibliotek Szczecina (Zachodniopomorskiego Uniwersytetu
Technologicznego, Uniwersytetu Szczecinskiego, Pomorskiego Uniwersytetu Medycznego, Akademii
Sztuki, Zachodniopomorskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli). Uzyskanie karty miedzybiblioteczne;
nie zwalnia studentéw z obowigzku uiszczenia ewentualnych optat bibliotecznych pobieranych przez te
jednostki.

2. Karta miedzybiblioteczna jest wystawiana nieodptatnie na okres studioéw i jest wazna 1 rok.

3. W celu przedtuzenia waznosci karty miedzybibliotecznej uzytkownik winien uzyskac potwierdzenie zwrotu
materiatéw bibliotecznych w bibliotekach okreslonych w ust. 1, z ktdrych w danym roku akademickim
korzystat

4. Obowigzek potwierdzenia zwrotu materiatéw bibliotecznych i rozliczenia sie z bibliotekami dotyczy
rowniez:

1) studentéw, ktorym przyznano urlop dziekanski,
2) studentdw, ktérzy zostali skre$leni z listy studentow.

5. W przypadku zagubienia karty miedzybibliotecznej Biblioteka wydaje formularz, na ktérym wiasciciel
utraconej karty powinien uzyskac¢ pisemne potwierdzenie rozliczenia swojego konta we wszystkich
bibliotekach wymienionych w ust. 1.

6. Studentowi, ktéry uzyskat potwierdzenie okreslone w ust. 5, mozna wyda¢ odptatnie duplikat karty
miedzybiblioteczne;.

7. Wysoko$¢ optat za wydanie duplikatu karty miedzybibliotecznej okre$la zatacznik nr 1 do Regulaminu.

§ 10a.
Wypis z Biblioteki
1. Wypis z Biblioteki nastepuje pod warunkiem rozliczenia sig¢ z Biblioteka;

1)z chwilg potwierdzenia tego faktu na karcie obiegowej pracownikéw i studentéw Uczelni,
2) na wniosek uzytkownika,
3) po uptywie 3 lat braku aktywno$ci uzytkownika innego niz pracownik lub student Uczelni.

2. Dezaktywacja konta dostepowego nastepuije:
1)z chwilg wypisu z Biblioteki,
2) z chwilg wyegzekwowania lub przedawnienia roszczen w sprawie rozliczenia z Biblioteka.

V. KORZYSTANIE Z CZYTELNI

§ 1.
Przepisy ogdlne
1. W ramach jednolitego systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni dziatajg nastepujace czytelnie:
1) Czytelnia Informacji Naukowej i Multimedialna,
2) Czytelnia Ksigzek,
3) Czytelnia Czasopism,
4) Czytelnia SNJO.
2. W czytelniach obowigzuje wolny dostep do zbiordw, z zastrzezeniem przepisow Rozdziatu VIl o pracach
nieopublikowanych.



3. Czytelnicy korzystajacy z czytelni zobowigzani sg do okazania dyzurujgcemu bibliotekarzowi na kazde
jego zadanie dowodu tozsamosci, legitymacji studenckiej, legitymacji szkolnej lub karty bibliotecznej
celem identyfikacji uzytkownika.

4. uchylony

Ze zbioroéw znajdujacych sie w czytelniach mozna korzysta¢ wytacznie na miejscu z zastrzezeniem ust. 6.

6. W czytelniach, z wytgczeniem czytelni SNJO, udostepnia sie na zewnatrz ksigzki, czasopisma i instrukcje
do ¢wiczen wytgcznie pracownikom i studentom Uczelni, po wypetnieniu rewersu, celem skopiowania na
wiasny uzytek, zgodnie z obowigzujaca ustawg o prawie autorskimi prawach pokrewnych.

6a. Zasady udostepniania gier planszowych okre$la zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

7. Osoby korzystajace z czytelni zobowigzane sg do zachowania ciszy i kultury osobistej oraz wytaczenia na
ten czas telefondw komdrkowych.

8. Do czytelni mozna zaméwi¢ potrzebne materiaty biblioteczne znajdujace sie w innych agendach
Biblioteki.

9. Uzytkownik moze korzystac z przyniesionych ze sobg ksigzek i innych materiatéw po uprzednim
zgtoszeniu tego faktu u bibliotekarza dyzurujacego.

10. Uzytkownicy winni dba¢ o zachowanie przyjetego uktadu zbiordw na pétkach i zwrotu materiatow
bibliotecznych w stanie nieuszkodzonym oraz zgtasza¢ zauwazone braki dyzurujacemu bibliotekarzowi.

11. Nieprzestrzeganie przepisow niniejszego rozdziatu wigze si¢ z trwatg lub okresowg utratg prawa do
korzystania z czytelni.
12. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialno$ci za rzeczy prywatne uzytkownikow, pozostawione bez opieki.

o

§12.
Korzystanie z komputeréw w czytelniach Biblioteki

1. Stanowiska komputerowe w czytelniach Biblioteki przeznaczone sg do celéw naukowo-badawczych i
edukacyjnych.

1a. Biblioteka oferuje dostep do:
1) katalogu bibliotecznego,

2) cyfrowych zasobow informacji m.in. naukowych baz danych udostepnianych w sieci Uczelni, baz
udostepnianych na hasto oraz na stanowiskach jednodostepowych,

3) zasobow internetowych.
1b. Ograniczenia uzytkowania zasobow cyfrowych moga wynika¢ z umoéw licencyjnych.”,
2. Sprzet komputerowy mozna wykorzystywac tylko zgodnie z przeznaczeniem.

3. Przed przystapieniem do pracy, uzytkownik zobowigzany jest do sprawdzenia stanu sprzetu i zgtoszenia
bibliotekarzowi wszelkich nieprawidtowosci.

4. Po zakonczonej pracy nalezy skasowa¢ wszystkie wprowadzone dane, wylogowac sie z komputera
| doprowadzi¢ miejsce-pracy do stanu wyjsciowego.
5. Uzytkownikom komputeréw zabrania sie:

1) dokonywania zmian w ustawieniach systemowych,

2) instalowania programow komputerowych (w tym gier),

3) kasowania zainstalowanych programéw,

4) uzywania, udostepniania i rozpowszechniania tresci chronionych prawami autorskimi i pokrewnymi
oraz uruchamianie programow komputerowych, ktore w tym posrednicza,
rozpowszechniania, udostepniania i korzystania z materiatéw sprzecznych z prawem, dobrymi
obyczajami oraz etyka,
podszywania sie pod innych uzytkownikow lub inne komputery,
monitorowania tacz, podstuchiwania i skanowania ruchu sieciowego lub portéw,
podejmowania prob korzystania z zasobdw chronionych bez zezwolenia,
celowego i nieuzasadnionego obcigzania tacza,

) rozsytania Spamu,
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11) wykorzystywania komputerow do prowadzenia dziatalno$ci komercyjnej,

12) utrudniania lub uniemozliwiania innym uzytkownikom korzystania z sieci Uczelni lub dostepu do je;
zasobow, dezorganizowanie pracy innych uzytkownikéw sieci Uczelni,

13) dotykania monitoréw komputerowych.

§ 13.

System wypozyczen miedzybibliotecznych

1.

2.

3.

Vi

Uzytkownicy mogaq korzystac ze zbioréw innych bibliotek krajowych i zagranicznych drogq wypozyczen
miedzybibliotecznych.

Wypozyczenia migdzybiblioteczne realizowane sa tylko w przypadku, gdy Biblioteka nie posiada

w swoich zbiorach poszukiwanych materiatow.

Biblioteka nie sprowadza materiatow bibliotecznych z biblioteki zamiejscowej, jezeli znajdujg sie one

w zbiorach innej biblioteki na terenie Szczecina.

Prawo do korzystania z ustug wypozyczen miedzybibliotecznych posiadajg studenci i pracownicy Uczelni
posiadajacy aktywne konto dostepowe.

Zamowienie materiatow bibliotecznych w drodze wypozyczen migdzybibliotecznych sktada sie w
czytelniach.

Zbiory sprowadzone z innych bibliotek udostepniane sg tylko na miejscu w czytelniach w czasie
okreslonym przez biblioteke, z ktorej sg sprowadzane materiaty. Wszelkie koszty zwigzane ze
sprowadzeniem materiatdw pokrywa zamawiajacy.

Zbiory z zasobow Biblioteki wypozyczane sg innym bibliotekom na okres nie dtuzszy niz 1 miesigc.

. DZIALALNOSC INFORMACYJNA | BIBLIOGRAFICZNA

§ 14.

Ustugi informacyjne i bibliograficzne

1.

2.

Bibliotekarze petnigcy dyzury w Bibliotece zobowigzani sa;
1) udziela¢ uzytkownikom informacji o korzystaniu ze zbioréw Biblioteki oraz innych bibliotek,

2) udziela¢ uzytkownikom rad w zakresie form i metod korzystania z wszelkiego rodzaju dokumentow
bibliotecznych,

3) pomagac uzytkownikom w doborze odpowiedniej literatury w oparciu 0 naukowe bazy danych,
4) pomagac uzytkownikom w prowadzeniu poszukiwan bibliograficznych i dokumentacyjnych poprzez
wskazanie wiasciwych zrodet informacii.

Biblioteka opracowuje nieodpfatnie informacje bibliograficzne na tematy zgtaszane przez nauczycieli
akademickich Uczelni.

VIl. KORZYSTANIE Z SALI PRACY GRUPOWEJ

el

§15.
Z Sali moga korzystaé pracownicy i studenci Uczelni posiadajacy aktywne konto dostepowe.
Maksymalny czas jednorazowego korzystania z sali to 2 godziny.
Z sali moze korzysta¢ grupa do 25 0s6b.

Pierwszenstwo do korzystania z sali majg osoby, ktére dokonaty rezerwacji. Rezerwacji dokonuje sie
telefonicznie, elektronicznie lub osobiscie — w sposéb podany na stronie internetowej Biblioteki. Biblioteka
zastrzega sobie prawo anulowania rezerwacji z uzasadnionych powodéw. O anulowaniu rezerwacii
powiadamia sie osoby, ktére jej dokonaty.

Uzytkownicy moga przynosi¢ do sali wtasny sprzet i materiaty.



6. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za przedmioty pozostawione w sali.

7. Sala wyposazona jest w ekran i projektor multimedialny (che¢ skorzystania z projektora nalezy zgtosi¢
bibliotekarzowi).

VIil. POSTEPOWANIE Z PRACAMI NIEOPUBLIKOWANYMI GROMADZONYMI W BIBLIOTECE

§ 16.
Zakres udostepnien

1. Gromadzone w Bibliotece maszynopisy nieopublikowanych prac naukowo-badawczych i doktorskich oraz
prac dyplomowych z ostatnich 5 lat mogg by¢ udostepniane uzytkownikom wytgcznie na ponizszych
zasadach. Nie sg one, w rozumieniu obowigzujacych przepisow, materiatami bibliotecznymi.

2. Do wymienionych w ust. 1 maszynopiséw nie zaliczajg sie opublikowane prace naukowo-badawcze,
bedace osiggnieciami naukowymi w ramach postepowan o uzyskanie stopnia doktora habilitowanego,
tj. monografie naukowe i artykuty naukowe, ktdre sq traktowane jako materiaty biblioteczne udostepniane
na zasadach ogdlnych.

§17.
Sposob udostepniania

1. Prace, o ktérych mowa w § 16 ust. 1 sg udostepniane wytacznie studentom, pracownikom i doktorantom
Uczelni w czytelniach.
2. Prace udostepnia sie:
1) w przypadku prac dyplomowych — pod warunkiem zgody autora na udostepnianie pracy oraz
dodatkowo:
a) doktorantom Uczelni niebedacym jej pracownikami — na podstawie zezwolenia promotora lub
opiekuna naukowego, bedacego pracownikiem Uczelni,
b) studentom Uczelni — na podstawie zezwolenia promotora lub opiekuna naukowego,
c) pracownikom Uczelni niebedgcym nauczycielami akademickimi, do celéw stuzbowych — na
podstawie zgody kierownika pionu, w ktérym jest zatrudniony,
2) w przypadku rozpraw doktorskich — pod warunkiem, Ze ich przedmiot nie jest objety tajemnicg
prawnie chroniona.
3. Wzdbr wniosku o0 wydanie zezwolenia na udostepnienie prac dyplomowych, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1
litaib, stanowizatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
4. Z udostepnionych prac mozna korzysta¢ wytgcznie na miejscu w czytelniach.
5. Zabrania si¢ fotografowania i kopiowania prac.

IX. ZASADY ODPLATNOSCI ZA USLUGI BIBLIOTECZNE

§18.
Rodzaje i spos6b uiszczania optat
1. Ustugi Biblioteki sg ogoInie dostepne i bezptatne, z zastrzezeniem ust. 2.
2. Optaty moga by¢ pobierane:
1) w formie kaucji za wypozyczone materiaty biblioteczne,
2) za wydanie karty bibliotecznej i jej duplikatu,
za wydanie duplikatu karty miedzybibliotecznej,
za nieterminowy zwrot materiatéw bibliotecznych,
za pisemne monitowanie o niezwrécone w terminie materiaty biblioteczne,
za uszkodzenie lub utrate materiatéw bibliotecznych (optata odszkodowawcza).
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Optaty za nieterminowy zwrot nalicza sie od pierwszego dnia nastepujacego po ustalonym terminie
zwrotu.

4. Wysokos¢ opfat i sposob ich obliczenia okre$la zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

5. Wysokos$¢ optat, o ktorych mowa w ust. 2 pkt. 4 i 6, odpowiednio oblicza lub okre$la Biblioteka.

6. Optaty uiszcza sie w Kasie Gtdwnej Uczelni, kasie Biblioteki lub przelewem na rachunek bankowy Uczelni
podany na stronie internetowej Biblioteki.

7. Wplywy z optat, o ktérych mowa w ust. 2, przeznaczane sg na cele biblioteczne, tj. na zakup zbiorow
| materiatow bibliotecznych.

§19.

Kaucje

1. Wptaty kaucji dokonuije sie wytgcznie w Kasie Gtownej Uczelni lub przelewem na konto bankowe Uczelni.

2. Zwrotu kaucji dokonuije sie z chwilg wypisu z Biblioteki na podstawie dowodu wptaty, na ktérym pracownik
Wypozyczalni potwierdzit fakt rozliczenia, z zastrzezeniem ust. 4.

3. Zwrotu kaucji dokonuije sie w Kasie Gtéwnej Uczelni lub przelewem na konto bankowe uzytkownika, po
uprzednim wystawieniu polecenia wyptaty przez Kwesture.

4. W przypadku wypisu z Biblioteki, dokonanego na skutek uptywu 3-letniego okresu braku aktywnosci
uzytkownika, o ktdrym mowa w § 10a ust. 1 pkt. 3 — nieodebrana kaucja przechodzi na rzecz Biblioteki,
jako darowizna, i jest przeznaczona na zakup nowych ksigzek.

5. W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu wypozyczonych materiatdw i nieuregulowania naliczonych

optat z tym zwigzanych - kaucja nie podlega zwrotowi i przechodzi na rzecz Biblioteki, jako optata
odszkodowawcza za utrate materiatow bibliotecznych i nieuregulowane naleznosci.

§ 20.

Dochodzenie optat przed sadem
W razie nieuiszczania naleznych optat Uczelnia moze dochodzi¢ swoich roszczen na drodze sadowe.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

§21.

Skargi i wnioski
Skargi i wnioski dotyczace dziatalno$ci Biblioteki wnosi sie do Rektora Uczelni.

§ 22.

Ogtoszenie i przestrzeganie Regulaminu;

1.

Dyrektor Biblioteki podaje Regulamin, w tym informacje o optatach za ustugi Biblioteki, do wiadomosci
uzytkownikow poprzez umieszczenie go w widocznych i ogélnie dostepnych miejscach na terenie
Biblioteki oraz na stronie internetowej Biblioteki.

Korzystanie ze zbiorow bibliotecznych jest rbwnoznaczne z zaakceptowaniem przez uzytkownika zasad
niniejszego Regulaminu.

3. Uzytkownicy zobowigzani sg do zapoznania sig i przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu.



Zatacznik nr 1 do ,Regulamin korzystania ze zbiordw i ustug Biblioteki Gtownej Politechniki Morskiej w Szczecinie”
(Zarzadzenie nr 46/2019 Rektora AMS w Szczecinie z dnia 16.09.2019 r., z p6zn. zm.)

OPLATY ZA USLUGI BIBLIOTECZNE BIBLIOTEKI GLOWNEJ POLITECHNIKI MORSKIEJ W SZCZECINIE

il

Kaucja za wypozyczone materiaty biblioteczne — 200 zt.

Optata za wydanie karty bibliotecznej lub jej duplikatu — 5,00 zt.

Optata za wydanie duplikatu karty miedzybibliotecznej — 10,00 zt.,

Optaty za nieterminowy zwrot materiatéw bibliotecznych:

1) wypozyczonych na okres 7dni — 1 zt za kazdy dzier zwtoki,

2) wypozyczonych na okres 31 dni — 0,40 zt. za kazdy dzier zwioki,

3) wypozyczonych na okres 180 dni — 0,20 zt za kazdy dzien zwioki.
Optata za pisemne monitowanie o niezwrécone w terminie materiaty biblioteczne — 5,00 zt za kazdy
wystany monit.
Optata odszkodowawcza za uszkodzenie lub utrate materiatéw bibliotecznych — wysoko$¢ naleznego
odszkodowania wynika z dokonanej przez pracownika Wypozyczalni wyceny utraconych materiatow
bibliotecznych wg aktualnych cen rynkowych lub wg wartoSci, jakg materiaty te majg dla Biblioteki.
Jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek opodatkowania optat podatkiem od towarow i ustug, to
okreslone w niniejszym zatgczniku optaty zawierajg ten podatek (warto$¢ opfaty brutto).



Zatacznik nr 2 do ,Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Gtéwnej Politechniki Morskiej w Szczecinie”
(Zarzadzenie nr 46/2019 Rektora AMS w Szczecinie z dnia 16.09.2019 ., z p6zn. zm.)

(data) (nr albumu) (imie i nazwisko studenta/doktoranta)

Whniosek o udostepnienie maszynopisu*
Dyrektor Biblioteki Gtownej

Prosze o umozliwienie mi zapoznania sie z trescig nastepujacego maszynopisu w czytelni Biblioteki Gtownej
|dentyfikator pracy:

(imie i nazwisko promotora/opiekuna naukowego) (data i podpis promotora/opiekuna naukowego)

(piecze¢ jednostki organizacyjnej promotora/opiekuna naukowego)

*Wypetni¢ lub wykresli¢, jako niepotrzebne, wszystkie rubryki wniosku



Zatacznik nr 3 do ,Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Gtéwnej Politechniki Morskiej w Szczecinie”
(Zarzadzenie nr 46/2019 Rektora AMS w Szczecinie z dnia 16.09.2019 ., z p6zn. zm.)

Klauzula informacyjna Biblioteki Gtéwnej Politechniki Morskiej w Szczecinie

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)- zwane dalej ,RODO”,
informujemy, ze:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Politechnika Morska w Szczecinie ul. Waty Chrobrego 1-2,

70- 500 Szczecin, tel. (91) 48 09 400, pm@pm.szczecin.pl
2) Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych e-mail: iod@pm.szczecin.pl
3) Panstwa dane osobowe bedq przetwarzane na podstawie:
a) art. 6ust. 1lit. c RODO - ustawa o bibliotekach w celu gromadzenia, opracowywania, przechowywania
i ochrony materiatéw bibliotecznych (m.in. ich odzyskania w tym windykacji), obstugi uzytkownikdw,
udostepniania zbioréw oraz prowadzenia dziatalnosci informacyjnej, informowania o zbiorach wtasnych innych
bibliotek, muzedw i osrodkéw informacji naukowej, a takze wspétdziatania z archiwami w tym zakresie oraz
ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce w celu realizacji zadan statutowych Biblioteki Gtownej,
b) art. 6 ust. 1lit. a RODO - przetwarzanie danych nieobligatoryjnych takich jak nr telefonu, adres e-mail
w celach kontaktowych;

4) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz konieczne w celu korzystania z ustug Biblioteki, w tym
wypozyczania zbiorow.

5) Panstwa dane osobowe mozemy przekazywaé organom lub podmiotom publicznym uprawnionym do uzyskania
danych na podstawie obowigzujacych przepisoéw prawa oraz podmiotom przetwarzajgcym dane w naszym imieniu,
na podstawie umowy powierzenia danych. Panstwa dane osobowe nie sg przekazywane do panstw trzecich.

6) Panstwa dane nie bedg wykorzystywane w celu zautomatyzowanego podejmowaniu decyzji, w tym
do profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

7) Bedziemy przechowywa¢ Panstwa dane osobowe:

a) poza systemem bibliotecznym - przez okres wymagany na podstawie przepiséw prawa o obowigzku
gromadzenia i przechowywania materiatdw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej, w tym w szczegdlnosci
do czasu przedawnienia roszczen,

b) w systemie bibliotecznym — przez okres 3 lat od dezaktywacji konta dostepowego liczac od 1 stycznia roku
nastepnego po tej dezaktywacii.

Natomiast w sytuacji przetwarzania Paristwa danych osobowych na podstawie wyrazonej zgody, bedziemy je
przechowywac do czasu odwotania zgody na ich przetwarzanie.

8) Posiadajg Panstwo nastepujace prawa:

) prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych na podstawie art. 15 RODO;

) prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych na podstawie art. 16 RODO;

) prawo do zadania usunigecia danych osobowych w przypadkach okreslonych w art. 17 RODO;

) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

) prawo do przenoszenia danych osobowych w przypadkach okreslonych w art. 20 RODO;
prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w przypadkach okreslonych w art. 21
RODO;
g) prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie

wplywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

Z tych praw moga Panstwo skorzystaé, sktadajac wniosek w formie pisemnej do Inspektora Ochrony Danych

na adres:

Politechnika Morska w Szczecinie

Inspektor Ochrony Danych

ul. Waty Chrobrego 1-2

70-500 Szczecin
lub
iod@pm.szczecin.pl
9) Majg Panstwo réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony

Danych Osobowych, gdy uznaja Panstwo, iz przetwarzanie danych osobowych Pafstwa dotyczacych narusza

przepisy RODO.

a
b
c
d
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Zatacznik nr 4 do ,Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Gtéwnej Politechniki Morskiej w Szczecinie”
(Zarzadzenie nr 46/2019 Rektora AMS w Szczecinie z dnia 16.09.2019 ., z pézn. zm.)

Zasady wypozyczen e-bookow

E-booki mogg wypozycza¢ wszyscy uzytkownicy Biblioteki Gtownej Politechniki Morskie;
w Szczecinie, ktdrzy posiadajg aktywne konto dostepowe.
Uzytkownik ma prawo korzysta¢ z wypozyczonych e-bookow wytgcznie na wtasny uzytek, zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami prawa.
. Wypozyczone e-booki sg 0znaczone w sposob, ktéry umozliwia identyfikacje zrédta pochodzenia
plikdw i wypozyczajacego.
. Uzytkownikom zabrania sie:
1) rozpowszechniania oraz wprowadzania do obrotu wypozyczonych e-bookéw,
2) modyfikowania lub powielania tresci e-bookow,
3) wykorzystywania e-bookdw w celach komercyjnych, w szczegdinosci rozpowszechniania ich tresci
lub wprowadzania do internetu.
Liczba wypozyczonych e-bookéw wlicza sie do ogdlnego limitu wypozyczen bibliotecznych,
okre$lonego w ,Regulaminie korzystania ze zbiordw i ustug Biblioteki Gtownej Politechniki Morskiej”.
Uzytkownik moze dokona¢ samodzielnego zwrotu przed uptywem okresu wypozyczenia za
posrednictwem konta dostepowego.
Po uptywie okresu wypozyczenia, e-book zostanie automatycznie zdjety z konta dostepowego
uzytkownika.
. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi Zasadami zastosowanie majg postanowienia ,Regulaminu
korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Gtownej Politechniki Morskiej w Szczecinie”.
. Zapoznanie sie z trescig niniejszych Zasad i akceptacja ich postanowien jest warunkiem koniecznym
do dokonania wypozyczenia e-bookow.



Zatacznik nr 5 do ,Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Gtéwnej Politechniki Morskiej w Szczecinie”
(Zarzadzenie nr 46/2019 Rektora AMS w Szczecinie z dnia 16.09.2019 ., z pézn. zm.)

Zasady udostepniania gier planszowych

Gry planszowe mogg by¢ uzywane wytgcznie na miejscu na terenie Biblioteki: w Czytelni Ksigzek,
Czytelni Czasopism, Czytelni Informacji Naukowej i Multimedialnej, sali pracy grupowej lub holu
Biblioteki.

Gry udostepniane sg nieodptatnie wszystkim chetnym uzytkownikom Biblioteki posiadajacym aktywne
konto dostepowe.

Pierwszenstwo korzystania z gier majg uzytkownicy, ktorzy dokonali rezerwacji. Rezerwacji gier
mozna dokonac osobiscie w Czytelni Ksigzek, telefonicznie lub przez Internet po zalogowaniu do
indywidualnego konta bibliotecznego poprzez kalendarz rezerwaciji.

Osoba, ktorej zostaje udostepniona gra, jest odpowiedzialna za sprawdzenie stanu zawarto$ci gry
wedtug instrukcji lub specyfikacji przynaleznej do danej gry. Wszelkie zastrzezenia zwigzane ze
stanem lub kompletnoscig gry (w tym braki, uszkodzenia) winny zosta¢ zgtoszone dyzurujgcemu
Bibliotekarzowi przed rozpoczeciem uzytkowania gry. Niezgtoszenie brakow i uszkodzen gry
traktowane jest jako udostepnienie gry kompletne;.

. W przypadku utraty, uszkodzenia, zdekompletowania lub niezwrécenia gry planszowej, osoba
wypozyczajgca winna jest odkupi¢ identyczny egzemplarz lub dostarczy¢ inny egzemplarz wskazany
przez Biblioteke lub zapfaci¢ optate odszkodowawcza.

. Wysokos¢ naleznego odszkodowania wynika z dokonanej przez pracownika Czytelni wyceny
utraconych lub zniszczonych gier wg aktualnych cen rynkowych lub wg warto$ci, jakg gry te majq dla
Biblioteki.

. Uzytkownik korzystajac z gry akceptuje niniejsze Zasady udostepniania gier planszowych.

. Jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek opodatkowania optaty odszkodowawczej podatkiem od
towardw i ustug, to wysoko$¢ naleznego odszkodowania wyliczona zgodnie z pkt. 7 zawiera ten
podatek (wartos¢ optaty brutto).



