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REGULAMIN zwrotu kosztow zakupu BILETU, ZAKWATEROWANIA, ryczattu na pokrycie KOSZTOW
’ UTRZYMANIA uczestnikow stazy w projekcie
4NOWE HORYZONTY”

§1

Postanowienia ogolne

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Uczelni - oznacza to Akademie Morskg w Szczecinie ul. Waty Chrobrego 1-2, 70-500 Szczecin
reprezentowang przez Kierownika Projektu, Panig mgr Magde Kosinska;

. Stazy$cie — oznacza osobe bioracg udziat w stazu w ramach projektu, ktéra w dniu podpisania umowy stazu
jest studentem lub studentkq studiow stacjonarnych, siddmego semestru studiow | stopnia na kierunku
Informatyka.

. Projekcie - oznacza to projekt ,Nowe Horyzonty” realizowany przez Akademie Morskg w Szczecinie
w ramach umowy nr POWR.03.05.00-00-Z013/17-00 zawartej pomiedzy Akademig Morskg w Szczecinie
a Narodowym Centrum Badan i Rozwoju;

. Instytucji przyjmujaca na staz — oznacza to podmiot, w ktérym Stazysta odbywa staz;

. Umowie trjstronnej o staz - oznacza to umowa dot. stazu zawartg miedzy Uczelnig, Stazysta
a Instytucja przyjmujaca na staz;

. Kosztach zakupu biletu — nalezy przez to rozumie¢ koszty zakupu biletu miesiecznego (lub innego
rownowaznego).

. Kosztach zakwaterowania — nalezy przez to rozumie¢ koszty zakwaterowania Stazysty w miejscowosci
oddalonej o co najmniej 50 km od miejsca zamieszkania Stazysty.

. Ryczattu na pokrycie kosztéw utrzymania - nalezy przez to rozumie¢ koszty odbywania stazu poza
miejscem zamieszkania, wyptacane uczestnikowi projektu na pokrycie kosztow utrzymania.

§2
Zasady zwrotu kosztow zakupu biletow
. Uczelnia moze dokona¢ na rzecz Stazysty zwrotu kosztow zakupu biletéw na warunkach okreslonych w

umowie trojstronnej o staz oraz na warunkach ujetych w niniejszym regulaminie.

. Zwrot kosztow zakupu biletu przystuguje jedynie za okres odbywania stazu i dotyczy zakupu biletu
okresowego imiennego w zbiorowych Srodkach transportu (w przypadku Szczecina-ZDITM).

. Koszty zakupu biletow refundowane beda do kwoty 260 zt. za 3 miesiace odbywania stazu.

. W przypadku dojazdu pociagiem kwalifikowany jest koszt biletu okresowego zgodnie z cennikiem biletow I
klasy obowigzujacym na danym obszarze.

. Zwrot kosztow dojazdu nastgpuje na podstawie stosownego wniosku (wedtug wzoru stanowigcego
zatgeznik nr 2) do ktérego nalezy dotaczy¢ kserokopie faktury za zakup biletu Ilub kserokopie biletu
z widoczng ceng zakupu.
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§3

Ogolne warunki zwrotu kosztow zakwaterowania

Uczelnia moze dokonaé na rzecz Stazysty zwrotu kosztow zakwaterowania na warunkach okreslonych
w umowie tréjstronnej o staz oraz na warunkach ujetych w niniejszym regulaminie.

Zwrot kosztow zakwaterowania moze byé przyznany do wysokosci 850 zt brutto miesigcznie. Jest mozliwy
w przypadku, gdy staz odbywa sie w odlegtosci nie mniejszej niz 50 km od miejsca zamieszkania uczestnika
stazu.

Przy okreslaniu odlegtosci pomigdzy miejscem zamieszkania a miejscem odbywania stazu bierze sig¢ pod
uwage odlegtos¢ wskazywana przez dowolny serwis internetowy posiadajacy funkcje obliczania odlegtosci
migdzy podanymi adresami. W przypadku tras wariantowych brana pod uwage bedzie trasa najkrotsza.
Zwrot przystuguje Stazyscie, ktory mieszka w wynajgtym mieszkaniu, pokoju, bursie, schronisku, hotelu
w miejscowosci lub w poblizu miejscowosci, w ktorej odbywa staz.

Nie beda zwracane koszty zakwaterowania wynikajace z umow najmu zawartych na okres diuzszy niz
okres realizacji stazu, tj. obejmujace dowolny okres przed rozpoczeciem stazu lub po jego zakoriczeniu.

W przypadku dokonywania refundacji za niepetny miesiac (ti. w przypadku rozpoczecia lub zakonczenia
stazu w trakcie miesiaca kalendarzowego) zwrot naliczany bedzie proporcjonalnie do liczby dni, za ktore
przystuguje refundacja.

Wyptata zwrotu kosztow zakwaterowania nastgpuje po kazdym miesigcu odbycia stazu.

Wniosek zostanie pozytywnie rozpatrzony po otrzymaniu wszystkich niezbednych dokumentéw
wskazanych w Regulaminie.

§4
Zasady zwrotu kosztow zakwaterowania
w przypadku domu studenckiego, bursy, schroniska, hostelu, hotelu i inne

Podstawa refundacji kosztow zakwaterowania w domu studenckim, bursie, schronisku, hostelu i inne_jest
wniosek o zwrot kosztow zakwaterowania (zatacznik nr 5) wraz z dotaczonymi:

1)  Oryginatem faktury lub rachunku wystawionego na Stazyste zawierajace;
a) pelne dane odbiorcy (imig i nazwisko Stazysty oraz petny adres zamieszkania Stazysty);

b) petne dane wystawcy (imig i nazwisko lub nazwe podmiotu $wiadczacego ustugi noclegowe, petny
adres oraz NIP);

¢) okres noclegow;
d) potwierdzenie dokonania ptatnosci za ustuge (np. przelew, ptatnosc przyjeto gotowka, etc.).
Nie sq refundowane dodatkowe koszty ustugi hotelowej (parking, $niadanie, etc.).

W przypadku gdy faktura lub rachunek za nocleg obejmuje $niadanie, ale na fakturze lub rachunku koszt
$niadania nie jest wyodrebniony, to w takim przypadku wysokos¢ refundacji kosztu zakwaterowania
obliczona zostanie jako roznica miedzy kosztem wskazanym na fakturze lub rachunku a kosztami
wyzywienia wg dobowej diety delegacji stuzbowych zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej zdnia 29 stycznia 2013 r. wsprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej.
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3. W przypadku korzystania z pokoi kilkuosobowych wysoko$¢ refundacji kosztu zakwaterowania zostanie
wyliczona poprzez podzielenie kwoty za ustuge noclegowg wskazang na fakturze lub rachunku przez liczbe
0sob, dla jakiej przeznaczony jest pokdj (np. koszt 200 zt za nocleg w pokoju 2-osobowym zostanie
podzielony przez 2 i zostanie uznana kwota zwrotu w wysokosci 100 z).

§5
Zasady zwrotu kosztow zakwaterowania
w przypadku wynajecia mieszkania lub pokoju

1. Podstawg refundacji kosztdw zakwaterowania w wynajetym mieszkaniu lub pokoju jest wniosek o zwrot
kosztow zakwaterowania (zatgcznik nr 5) wraz z dotaczonymi:

1) Kopig umowy najmu, ktorej strong jest Stazysta, przy czym umowa musi by¢ zawarta na okres od dnia
rozpoczecia stazu do dnia jego zakonczenia;

2) Potwierdzenie dokonania pfatnosci za ustuge (np. potwierdzenie dokonania przelewu, potwierdzenie
przyjecia gotowki itp.);

3) Oswiadczenie, o ilosci 0s6b zamieszkatych w wynajetym lokalu (w przypadku korzystania z jednego
wynajetego mieszkania lub pokoju przez kilka 0sob, koszt wynajmu zostanie proporcjonalnie wyliczony
poprzez podzielenie kwoty za wynajem przez liczbg osob zamieszkujacych wynajete mieszkanie lub
pokoj).

2. Refundacja kosztow, o ktérych mowa w ust. 1 nastepuje na podstawie pozytywnie zweryfikowanego wniosku

0 zwrot kosztow zakwaterowania.

3. Dokumenty potwierdzajace zamieszkanie Stazysty w lokalu (np. umowa) zataczane sg do wniosku o zwrot
kosztéw zakwaterowania tylko raz (za pierwszy miesigc).

4. W przypadku rozwigzania umowy najmu Stazysta zdbowiqzany jest niezwtocznie powiadomi¢ o tym fakcie
Kierownika projektu na pismie. '

5. W przypadku zmiany ilosci oséb zamieszkujacych w lokalu Stazysta zobowigzany jest niezwiocznie
powiadomi¢ o tym fakcie Kierownika projektu na pismie.

6. Podstawg do refundacji kosztow bezposrednio zwiazanych z zakwaterowaniem jest potwierdzenie faktycznie
poniesionych kosztow przez Stazyste. Przez faktycznie poniesiony koszt rozumie sig oryginat potwierdzenia
przelewu lub innego dokumentu potwierdzajacego dokonanie zaptaty.

§9

Zasady zwrotu ryczattu na pokrycie kosztéw utrzymania

1. Podstawg refundacii ryczattu na pokrycie kosztow utrzymania jest umowa stazu oraz wniosek (zatacznik nr
6).

2. Koszty utrzymania wyptacane sa w wysokosci 30 zt./ dzien stazu, na okres nie diuzszy niz czas trwania
stazu.

3. Jest mozliwy w przypadku, gdy staz odbywa sie. w odlegtosci nie mniejszej niz 50 km od miejsca
zamieszkania uczestnika stazu.

4. Przy okreslaniu odlegtoci pomiedzy miejscem zamieszkania a miejscem odbywania stazu bierze sie pod
uwage odlegtos¢ wskazywang przez dowolny serwis internetowy posiadajacy funkcje obliczania odlegtosci
migdzy podanymi adresami. W przypadku tras wariantowych brana pod uwage bedzie trasa najszybsza.

5. O zwrot kosztow stazysta moze ubiegat sig po przepracowaniu kazdych 120 godzin stazu (zatacznik nr 6).

AKADEMIA MORSKA W SZCZECINIE, ul.Waty Chrobrego 1-2,70-500 Szczecin
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§10

Uczelnia moze odmowié dokonania zwrotu kosztow biletu, zakwaterowania, ryczattu na pokrycie kosztow
utrzymania, w szczegolnosci w przypadku:

1) niespelnienia przez Stazyste ubiegajacego sig o dokonanie zwrotu warunkow okreslonych w niniejszym
regulaminie;

2) niewlasciwego udokumentowania poniesionych kosztow lub op6znienia w ziozeniu wniosku;

3) przerwania stazu z przyczyn lezacych po stronie Stazysty.

§ 11

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyduje Kierownik projektu w porozumieniu
z Instytucja Posredniczaca tj. Narodowym Centrum Badar i Rozwoju.

—_—

2. Regulamin moze ulec zmianie w sytuacji zmiany Wytycznych lub innych dokumentéw programowych
dotyczacych projektu.

3. Uczelnia zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu.
4. Wszelkie sprawy zwiazane z interpretacjg regulaminu rozstrzygane sg przez Uczelnie.

5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Uczelnia zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zwrotu kosztow
biletu i zakwaterowania na zasadach innych niz okreslone w ninigjszym regulaminie.

6. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Kierownika projektu.

Szczecin, dn. 08.03.2019 r.
Zatwierdzam: ......

Zataczniki:

Wykaz wymaganych dokumentéw do rozliczenia kosztow dojazdu.

Whniosek o zwrot kosztéw dojazdu na staz. _

Zaéwiadczenie przewoznika publicznego rodka transportu o najnizszej cenie biletu na danej trasie.
Wykaz wymaganych dokumentow do rozliczenia kosztow zakwaterowania.

Whiosek o zwrot kosztow zakwaterowania.

Whiosek o zwrot ryczattu na pokrycie kosztow utrzymania

O L =
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Zatacznik nr 1: Wykaz wymaganych dokumentow do rozliczenia kosztéw zakupu biletu.

Whiosek o zwrot kosztow dojazdu na staz

Stazysta korzysta | Bilet miesigczny / trzymiesigczny (kserokopia)

ze zbiorowych srodkéw

transportu | Oryginat faktury za bilet

Zaswiadczenie przewoznika publicznego $rodka transportu o najnizszej cenie
biletu na danej trasie (inne $rodki transportu niz ZDITM)

AKADEMIA MORSKA W SZCZECINIE, ul.Waty Chrobrego 1-2,70-500 Szczecin
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Zatacznik nr 2: Wniosek o zwrot kosztéw zakupu biletu.

WNIOSEK

o0 zwrot kosztow zakupu biletu w projekcie ,,Nowe Horyzonty”

Ja, Nizej POUPISANY/A, .....ccvivviiiriiieiaiaiee prosze o
(imig i nazwisko Stazysty) -

zwrotu kosztow zakupu biletu / 6w.

Bilet miesieczny: Za MIESIZC .....vvvvvververriirniiniiiiiis

Bilet trzymiesieczny: Za OKIes .........ccovveviriiiiicnnn,

Dane do przelewu:

Imie | nazwisko POSIAdACcZA KON ........ovivviieiiirii

Adres posiadacza rACIUNKU: ...........uiuiriiiuiiiitiie e

Numer rachunku bankowego:

O$wiadczam, ze zostatam/em pouczonaly o odpowiedzialnoéci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda,

podpis Stazysty

AKADEMIA MORSKA W SZCZECINIE, ul.Waty Chrobrego 1-2,70-500 Szczecin
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Zatacznik nr 3: Zaswiadczenie przewoznika publicznego srodka transportu o cenie biletu okresowego
na danej trasie.

Nazwa firmy

Adres firmy

Kod pocztowy i miasto

ZASWIADCZENIE

przewoznika publicznego $rodka transportu
o cenie biletu okresowego na danej trasie

Niniejszym zawiadczam, Ze koszt zakupu biletu okresowego
........................................................................ (miesigcznego  lub  réwnowaznego) na ftrasie
Z v SR OIS SEETEN o s s i e e SRS S O e, (bilet
normalny) WyNosi ...........c.ooeeeveeeeeveennenn, z

.................................... , dnia

Pieczec i podpis osoby upowaznionej
ze strony przewoznika

AKADEMIA MORSKA W SZCZECINIE, ul.Waty Chrobrego 1-2,70-500 Szczecin
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Zatacznik nr 4: Wykaz wymaganych dokumentow do rozliczenia kosztow zakwaterowania

Stazysta mieszka w -

Whiosek o zwrot kosztow zakwaterowania za miesiac, za ktory wnioskuje o zwrot

hotelu, hostelyu,fburs‘ie, | Oryginat faktury lub rachunku wystawionego na Stazyste
schronisku
| Potwierdzenie dokonania ptatnosci
Whiosek o zwrot kosztow zakwaterowania za miesiac, za ktéry wnioskuje o zwrot
Uczestnik mieszka | Kopia umowy najmu
wwynajetym

mieszkaniu lub pokoju

Oswiadczenie o iloéci 0sob zamieszkujacych w lokalu

Potwierdzenie dokonania ptatnosci

AKADEMIA MORSKA W SZCZECINIE, ul.Waty Chrobrego 1-2,70-500 Szczecin
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Zatacznik nr 5: Wniosek o zwrot kosztow zakwaterowania.

WNIOSEK ZA OKRES ........cocueieeeeetecceecee e

0 zwrot kosztow zakwaterowania Stazysty w projekcie ,Nowe Horyzonty”

Ja, Nizej podpisSany/a, ...........ceeeveiieeeeeeee e przedktadam dokumenty uprawniajgce
(imig i nazwisko Stazysty)

do zwrotu kosztow zakwaterowania W terminie ...............ococoovveooooo oo dotyczacych
realizowanego stazu.

A. Zwrot kosztow dotyczy zakwaterowania:

B. Dane do przelewu:

Imig i nazwisko posiadacza KONta: .....................oiieieeeeeeeeee oo

Adres posiadacza rachunku:

Numer rachunku bankowego:

Oswiadczam, Ze zostatam/em pouczonaly o odpowiedzialnosci za sktadanie o$wiadczen niezgodnych z prawda.

poapis Stazysty

AKADEMIA MORSKA W SZCZECINIE, ul.waty Chrobrego 1-2,70-500 Szczecin
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Zatacznik nr 6: Wniosek o zwrot ryczattu na pokrycie kosztow utrzymania

WHNIOSEK ZA OKRES .....conumimmssssmssmumununsoerannsmusrnass
o zwrot ryczattu na pokrycie kosztow utrzymania Stazysty w projekcie ,NOWE HORYZONTY”

Ja, NiZej POAPISANY/A, ......vivivirrieiiiiiese st o$wiadczam, ze staz

realizowalem/am W EBIMINIE .. ..vveveeie e ettt e e e e e e e e e s e e

Dane do przelewu:

Imie i nazwisko PoSiadacza KONtA: .........uovivrriririiiiiniii i

Adres posiadacza rachunKuU: ............ccovveiienninii S —

Numer rachunku bankowego:

Oswiadczam, ze zostatam/em pouczonaly o odpowiedzialnosci za sktadanie o$wiadczen niezgodnych z prawda.

podpis Stazysty

AKADEMIA MORSKA W SZCZECINIE, ul.Waty Chrobrego 1-2,70-500 Szczecin



