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1. CEL I ZAKRES

Okreslenie zasad 1 sposobow przeprowadzania kontroli przebiegu procesu dydaktycznego dla
sprawdzenia poziomu ksztatcenia oraz realizacji deklarowanych celéw jakosci ujetych
w Planie dziatalnosci Politechniki Morskiej w Szczecinie na dany rok akademicki.

Zakresem procedury objete sg zasady kontroli procesu dydaktycznego w Politechnice
Morskiej w Szczecinie, w odniesieniu do przedmiotéw realizowanych w ramach programu
studiow.

2. KWALIFIKACJE I ODPOWIEDZIALNOSC

2.1. Kwalifikacje 1 odpowiedzialno$¢ oséb przeprowadzajacych hospitacje oraz dokonujacych
okresowej oceny nauczycieli akademickich zawarte sa w Statucie Politechniki Morskiej
w Szczecinie oraz wlasciwych zarzadzeniach dotyczacych przeprowadzania hospitacji zajec¢
dydaktycznych oraz szczegoétowego trybu dokonywania okresowych ocen nauczycieli
akademickich.

2.2. Kierownik Wydziatlowego Centrum Ksztalcenia / kierownik miedzywydziatowe;j
jednostki dydaktycznej jest odpowiedzialny za:
— sporzadzenie planu hospitacji,
— nadz6r nad przeprowadzeniem hospitacji,
— ocen¢ 1 przechowywanie protokotow z hospitacji pracownikéw prowadzacych
zaj¢cia na danym wydziale,
— podjecie ewentualnych dziatan majacych na celu wprowadzenie w zycie wnioskow
z analizy protokotow z hospitacji. Dzialania niosace skutki finansowe musza by¢
aprobowane odpowiednio przez dziekana whasciwego wydziatu lub/i Prorektor ds.
Ksztalcenia,
— inicjowanie tematow seminariow dydaktycznych.

2.3. Koordynator kierunku / kierownik miedzywydziatlowej jednostki dydaktycznej jest
odpowiedzialny za:
— zaplanowanie, zorganizowanie seminarium dydaktycznego, wyznaczenie tematow
oraz osob referujacych na seminarium dydaktycznym,
— realizacj¢ postanowien seminarium.

2.4. Dziekan jest odpowiedzialny za:
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— nadzoér nad kontrolg procesu dydaktycznego,
— prace wydzialowej komisji oceniajace;.

3. PRZEBIEG DZIALAN

3.1. Dane wejs$ciowe:
— lista pracownikow danej jednostki dydaktycznej,
— plan zajec¢,
— uwagi odnos$nie prowadzenia zajec.

3.2. HOSPITACJE

3.2.1. Tryb i zasady przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych reguluje zarzadzenie
Rektora Politechniki Morskiej w Szczecinie dotyczace przeprowadzania hospitacji zajec
dydaktycznych.

3.3. OKRESOWA OCENA NAUCZYCIELI AKADEMICKICH (ANKIETY)

3.3.1. Tryb i zasady przeprowadzania okresowej oceny nauczycieli akademickich reguluja
wlasciwe zarzadzenia dotyczace szczegdtowego trybu dokonywania okresowych ocen
nauczycieli akademickich oraz powotywania komisji oceniajagcych do przeprowadzenia
ocen okresowych nauczycieli akademickich w danym roku.

3.3.2. Tryb i1 zasady przeprowadzania ankiety oceny nauczyciela akademickiego wsrod
studentow reguluje zarzadzenie Rektora Politechniki Morskiej w Szczecinie dotyczace
przeprowadzania wsrod studentow badan ankietowych.

3.4. SEMINARIA DYDKATYCZNE

3.4.1. Seminaria dydaktyczne planuje koordynator  kierunku /  kierownik
miedzywydziatlowe] jednostki dydaktycznej przynajmniej raz w roku akademickim.
Koordynator kierunku / kierownik migdzywydzialowej jednostki dydaktycznej w
porozumieniu z Kierownikiem Wydzialowego Centrum Ksztalcenia wyznacza tematyke
seminarium oraz osoby referujace.
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3.4.2. Na seminarium dydaktycznym powinien by¢ obecny dziekan wydziatu lub osoba
wyznaczona przez dziekana.

3.4.3. W celu realizacji postanowien powzietych na seminarium koordynator kierunku /
kierownik migdzywydziatowej jednostki dydaktycznej moze powotaé grupg robocza.

3.4.4. Dziatania grupy roboczej muszg mie¢ akceptacje dziekana wlasciwego wydziatu.
3.5. ODPOWIEDZIALNOSC DYSCYPLINARNA

3.5.1. Nauczyciele akademiccy podlegaja odpowiedzialnosci dyscyplinarnej za postegpowanie
uchybiajace godno$ci nauczyciela akademickiego, naruszajagce normy wspoélzycia
spotecznego lub godnos¢ zawodu nauczycielskiego zgodnie z Regulaminem Pracy AM
w Szczecinie oraz Regulaminem nauczyciela akademickiego Wyzszej Szkoly Morskiej
w Szczecinie w systemie morskiego wychowania studentow. Szczecin 1992 r.

3.5.2. Kary dyscyplinarne, organy orzekajace oraz tryb postepowania dyscyplinarnego
okreslajg art. 275-306 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz Statutu
Politechniki Morskiej w Szczecinie.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE
4.1. Programy studiow,

4.2. Statut Politechniki Morskiej w Szczecinie,

4.3. Obwieszczenie Marszatka Sejmu RP z dnia 10 marca 2023 r. w sprawie ogloszenia
jednolitego tekstu ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. DU 2023, poz.
742, ze zm.),

4.4. Zarzadzenie nr 43/2019 Rektora Politechniki Morskiej w Szczecinie z dnia 13.09.2019 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy w Politechnice Morskiej w Szczecinie ze
zm.,

4.5. Zarzadzenie nr 52/2019 Rektora Politechniki Morskiej w Szczecinie z dnia 27.09.2019 r.
w sprawie prowadzenia hospitacji zaje¢ dydaktycznych,
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4.6. Zarzadzenie nr 31/2019 Rektora Politechniki Morskiej w Szczecinie z dnia 05.07.2019 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu dokonywania okresowych ocen nauczycieli
akademickich ze zm.,

4.7. Zarzadzenie nr 23/2021 Rektora Politechniki Morskiej w Szczecinie z dnia 06.04.2021 r.
w sprawie przeprowadzenia ws$rdd studentow i doktorantow badan ankietowych
wykorzystywanych do oceny nauczycieli akademickich i oceny realizacji praktyki morskiej na
statku badawczo-szkolnym m/s Nawigator XXI,

4.8. Regulamin nauczyciela akademickiego Wyzszej Szkoty Morskiej w Szczecinie
w systemie morskiego wychowania studentow. Szczecin 1992 r.

5. INFORMACJE DODATKOWE

5.1. HOSPITACJA
Planowe uczestnictwo w zaj¢ciach lub egzaminach uprawnionej osoby w celu oceny procesu
dydaktycznego, nauczyciela lub wyposazenia dydaktycznego.

5.2. OKRESOWA OCENA NAUCZYCIELI AKADEMICKICH

Ocena dorobku naukowego, dydaktyczno — wychowawczego, dziatalno$ci organizacyjnej
oraz w zakresie podnoszenia kwalifikacji zawodowych (wynikajaca z ustawy, Statutu PM,
zarzadzenia rektora) przeprowadzana przez komisje oceniajace, powotane przez Rektora na
okres kadenciji.

5.3. SEMINARIUM DYDAKTYCZNE
Planowane spotkanie majace na celu wymian¢ informacji i pogladéw na temat procesu
dydaktycznego wsrdd wszystkich nauczycieli danego instytutu.

6. WYKAZ ZALACZNIKOW

Niniejszej procedury nie dotycza.
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