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1. CEL I ZAKRES

Ocena mozliwosci doskonalenia i potrzeb zmian w Systemie Zarzadzania w Centrum Badania
Paliw, Cieczy Roboczych i Ochrony Srodowiska (Laboratorium). Okreslenie zasad
i sposobow przegladu Systemu Zarzadzania w Laboratorium dla sprawdzenia efektywnosci
systemu i jego elementow oraz jego zgodno$ci z wymogami normy PN-EN ISO/IEC
17025:2018-02, deklarowang Polityka Jakosci 1 celami dotyczacymi jakosci.

Zakresem procedury objete sa wszystkie jednostki organizacyjne odpowiedzialne za

dziatalnos¢ badawcza w Laboratorium.
2. KWALIFIKACJE I ODPOWIEDZIALNOSC

2.1. Dyrektor Dzialu Kontroli Wewngtrznej 1 Certyfikacji musi posiada¢ nastepujace
kwalifikacje:
- wyksztalcenie wyzsze - minimum 5 lat pracy w PM - znajomo$¢ normy PN-EN
ISO/IEC 17025:2018-02 potwierdzone $wiadectwem ukonczenia kursu,
I jest odpowiedzialny za:

- przygotowanie oceny skutecznosci Systemu Zarzadzania w Laboratorium.

2.2. Dziekan Wydzialu Mechanicznego musi posiada¢ kwalifikacje zgodne ze Statutem
Politechniki Morskiej w Szczecinie oraz obowigzujagcymi zakresami czynnosci. Dziekan
Wydzial Mechanicznego ponosi odpowiedzialno$¢ za przeprowadzenie Przegladu

zarzadzania.
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3. PRZEBIEG DZIALAN

3.1. W sktad zespotu przeprowadzajacego Przeglad wchodzg: Dziekan Wydziat
Mechanicznego, Kierownik Laboratorium, przedstawiciel Operatora Laboratorium, Dyrektor
Dziatu Kontroli Wewngtrznej i Certyfikacji oraz dodatkowo powotane przez Dyrektor Dziatu

Kontroli Wewngtrznej i Certyfikacji osoby.

3.2. Po =zakonczeniu auditow wewnetrznych Dyrektor Dzialu Kontroli Wewngetrznej
i Certyfikacji informuje osoby wchodzace w sklad zespotu przeprowadzajacego Przeglad

o dacie 1 miejscu przegladu.

3.3. Dane wejsciowe do Przegladu zarzadzania winny obejmowac:
- wyniki z auditbw wewnetrznych i ocen przeprowadzonych przez podmioty
zewnetrzne,
- przydatnosci polityk i procedur,
- wyniki kontroli, monitorowania, pomiarow,
- informacje zwrotne od klientow i personelu,
- informacje dotyczace zadowolenia klienta, w tym skarg i reklamacji,
- dzialalnosci strony trzeciej,
- zmian czynnikow wewnetrznych 1 zewnetrznych, ktore sg istotne dla Laboratorium,
- zmian w zakresie 1 rodzaju prac lub w zakresie dziatalno$ci laboratoryjnej,
- status dzialan korygujacych,
- mozliwosci ciagtego doskonalenia,
- skuteczno$ci wdrozonych dziatan doskonalacych,
- dziatania bedace nastepstwem wczesniejszych Przegladow zarzadzania,
- stopien realizacji celow,

- skuteczno$¢ podjetych dziatan uwzgledniajac ryzyka i szanse,
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- adekwatno$ci zasobow,

- rezultatow potwierdzenia wazno$ci wynikow.

3.4. Dyrektor Dzialu Kontroli Wewngtrznej 1 Certyfikacji przedstawia wyniki auditow
wewnetrznych i ocen prowadzonych przez podmioty zewngtrzne. Przeglad musi obejmowac
ocen¢ mozliwosci doskonalenia oraz ocen¢ potrzeb zmian w Systemie Zarzadzania

w Laboratorium, pod wzgledem realizacji Polityki Jakosci oraz celow.

3.5. Zgloszone potrzeby oceniane sg kierujac si¢ nastgpujacymi kryteriami:
— Zzapewnienie poprawnej i zgodnej z przepisami dziatalno$ci Laboratorium,
— zapobieganie niezgodno$ciom przez uwzglednienie przysztych potrzeb,
— mozliwos$ci rozwoju po analizie ryzyk i szans,

— mozliwosci finansowe.

3.6. W przypadku negatywnej oceny, Dziekan Wydzialu Mechanicznego wystawia Karte
niezgodnosci / spostrzezen i dziatan korygujgcych — formularz nr 7 i inicjuje wspolprace

z odpowiednimi jednostkami organizacyjnymi w celu usuni¢cia stwierdzonych niezgodnosci.

3.7. System Zarzadzania w Laboratorium jest poddawany Przegladowi zarzadzania

przynajmniej raz w roku po zakonczeniu auditu wewngetrznego lub tak czesto, aby zapewnié

jego ciagla przydatnos¢, adekwatno$¢ i efektywnos$¢.

3.8. Dane wyjsciowe z Przegladu zarzadzania muszg zawiera¢ decyzje i dzialania dotyczace:

- ustanowionych celoéw,

poprawy skutecznosci 1 efektywnosci Systemu Zarzadzania w Laboratorium i jego

procesow,

- mozliwosci doskonalenia,
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doskonalenia dziatalnosci laboratoryjnej dotyczacej spelnienia wymagan klientow

i normy PN-EN ISO/IEC 17025:2018-02,

zapewnienia wymaganych zasobow.

3.9. Dyrektor Dzialu Kontroli Wewngtrznej i1 Certyfikacji sporzadza Sprawozdanie
Z Przeglqdu zarzqdzania — formularz nr 40, ktore zatwierdzane jest przez Dziekana Wydziatu

Mechanicznego.
3.10. O ile nie postanowiono inaczej w sprawozdaniu z przegladu, kontrola realizacji dziatan
Dzialu Kontroli

sprawozdaniu przyporzadkowana jest Dyrektorowi

okreslonych w
Wewngtrznej 1 Certyfikacji.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE
Procedura 7.10 Nadzér nad pracami niezgodnymi z wymaganiami. Nadzor nad

4.1.
niezgodno$cig. Dziatania korygujace.

4.2. Procedura 8.8 Audit wewngetrzny,

4.3. Pismo okolne nr 3/2019 Rektora Akademii Morskiej w Szczecinie z dnia 28.02.2019 r.
w sprawie ogloszenia opisu Systemu Kontroli Zarzadczej 1 Polityki Zarzadzania ryzykiem

w Akademii Morskiej w Szczecinie.

INFORMACJE DODATKOWE

5.
5.1. Dodatkowy Przeglad zarzgdzania moze by¢ dokonany, gdy wymagaja tego okolicznosci

(istotne zmiany w przepisach, dokumentaciji, itd.).
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6. WYKAZ FORMULARZY

6.1. Karta niezgodnosci/ spostrzezen i dziatan korygujacych — form.7.

6.2. Sprawozdanie z Przegladu zarzadzania — form. 40.
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