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1. CEL I ZAKRES

Celem procedury jest okre$lenie zasad organizacji i przebiegu praktyk zawodowych
organizowanych lub nadzorowanych przez Politechnike Morska w Szczecinie.
Zakresem procedury objete sg praktyki ladowe 1 morskie. Procedura obejmuje praktyki

odbywane przez studentow studiujacych w systemie stacjonarnym 1 niestacjonarnym
wszystkich kierunkow 1 specjalnosci.

2. KWALIFIKACJE I ODPOWIEDZIALNOSC

2.1. Kwalifikacje Rektora, prorektorow, dziekanoéw, prodziekandéw okreslone sg w Statucie
Politechniki Morskiej w Szczecinie.

2.2. Kwalifikacje 0sob realizujacych niniejszg procedure okreslaja:

Zakresy czynnosci dla odpowiednich stanowisk,
Statut Politechniki Morskiej w Szczecinie,

ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,
zarzadzenie nr 21/2007 Rektora Akademii Morskiej w Szczecinie z dnia 11.07.2007
w sprawie organizacji praktyk studenckich.

2.3. Prorektor ds. Morskich odpowiada za:

podpisanie umowy o praktyki pomi¢dzy Uczelnig, a przedsiebiorstwem / armatorem,
w ktorym ma si¢ odby¢ praktyka,

podpisanie umow pomiedzy Uczelnig, a zaktadowymi opiekunami praktyk,
powotanie wydziatlowych kierownikow praktyk,

powotanie opiekunow dydaktyczno-wychowawczych praktyk,

ustalanie stawki dodatkowego wynagrodzenia za kierowanie i sprawowanie opieki
nad studenckimi praktykami zawodowymi dla kierownikow 1 opiekunow praktyk
zgodnie z ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

2.4. Dziekan odpowiedniego wydzialu odpowiada za:

wnioskowanie o powotanie opiekunow dydaktyczno-wychowawczych praktyk,
wnioskowanie o powotanie kierownika praktyk,

przygotowanie harmonogramu praktyk na dany rok akademicki,
przygotowanie merytoryczne studenta do odbycia praktyk,
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uzyskanie przez studenta dokumentéw i zaswiadczen niezbednych do odbycia
praktyki,

skierowanie studenta na praktyke,

zaliczenie praktyk ladowych oraz praktyk morskich.

2.5. Kierownik Dziatu Spraw Morskich i Praktyk odpowiada za:

organizacje programowych praktyk studenckich,

sktadanie wnioskéw do wiasciwego Urzedu Morskiego o wydanie ksigzeczek
zeglarskich i ich odbior,

kompletowanie, rejestrowanie i przekazywanie studentom dokumentow
marynarskich,

rozliczanie praktyk morskich i ladowych,

rozliczanie kosztow praktyk morskich i ladowych,

prowadzenie zatwierdzonego rejestru praktyk.

2.6. Wydziatowy kierownik praktyk odpowiada za:

przygotowanie, przebieg oraz sprawowanie nadzoru nad praktykami zgodnie
z instrukcja dla kierownikoéw praktyk,

wspotprace z Dzialem Spraw Morskich 1 Praktyk w zakresie administracyjnym,
sporzadzenie sprawozdania z przebiegu praktyk na wlasciwym wydziale,

2.7. Opiekun dydaktyczno-wychowawczy praktyk ladowych odpowiada za:

organizacj¢ praktyk na miejscu w zaktadzie pracy zgodnie z instrukcjg dla
opiekunow praktyk,

wszelkie dziatania zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa podczas praktyk,
sporzadzenie sprawozdania z praktyki 1 protokotu zaliczenia.

2.8. Kierownik dziekanatu odpowiada za:

sporzadzenie list 0osob kierowanych na praktyki 1 przekazanie ich do Dzialu Spraw
Morskich 1 Praktyk co najmniej na tydzief przed planowanym rozpoczgciem praktyki,
przekazywanie do Dziatu Spraw Morskich 1 Praktyk miedzynarodowych $wiadectw
zdrowia i zaswiadczen epidemiologiczno-sanitarnych studentow,

przekazywanie do Dzialu Spraw Morskich 1 Praktyk za§wiadczenia lekarskiego o
braku przeciwskazan do pracy na wysokosci powyzej 3 metrow,
przekazywanie sprawozdan i protokoldw zaliczen do Dzialu Spraw Morskich

I Praktyk.
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2.9. Dziat Spraw Studenckich odpowiada za:
— zamawianie, wydawanie i sprzedaz Ksigzek Praktyk Morskich i Ladowych
Dziennikow Praktyk.

2.10. Dziat Rekrutacji i Internacjonalizacji odpowiada za:

— nadzor nad posiadaniem aktualnych uprawnien do korzystania ze $§wiadczen opieki
zdrowotnej finansowanej ze S$rodkéw publicznych (NFZ) przez studentow
obcokrajowcow przez caly okres realizacji praktyk,

— nadzor nad waznos$cig wizy studenckiej przez caty okres realizacji praktyk.

3. PRZEBIEG DZIALAN

3.1. Dane wejsciowe:
— program studiéw.

3.2. W Politechnice Morskiej w Szczecinie realizowane sa programowe praktyki studenckie
ladowe 1 morskie.

3.3. Praktyki ladowe.

3.3.1. Praktyki ladowe realizowane sg na podstawie harmonogramu praktyk ladowych oraz
programu praktyk ladowych opracowywanego przez wlasciwg radg dyscypliny.

3.3.2. Praktyki ladowe w Politechnice Morskiej w Szczecinie realizowane sg w zaktadach
pracy, ktorych profil dziatalnosci pokrywa si¢ z programem praktyk.

3.3.3. Prorektor ds. Morskich podpisuje umowe o realizacj¢ praktyk pomiedzy Uczelnig
(reprezentowang przez Prorektora ds. Morskich), a zaktadem pracy (reprezentowanym przez
odpowiedzialng osobeg).

3.3.4. Jesli wystepuje koniecznos$¢, po podpisaniu umowy pomigdzy zaktadem i Uczelnig,
podpisywana jest umowa pomigdzy Uczelnig (reprezentowang przez Prorektora ds.
Morskich), a zaktadowym opiekunem praktyk.
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3.3.5. Na praktyke ladowa studenci kierowani sg na podstawie listy os6b zatwierdzonej przez
dziekana wydziatu.

3.3.6. Po zakonczeniu praktyki opiekunowie praktyk sporzadzaja sprawozdanie z praktyki
ladowej, ktorego elementem jest opinia opiekuna zakladowego oraz protokoly zaliczen
i przekazujg je dziekanowi wydzialu. Po dokonaniu zaliczenia przez dziekana wydziatu,
sprawozdanie i1 protokoty zaliczen przekazywane sg do Dzialu Spraw Morskich i Praktyk, nie
p6zniej jednak niz 30 dni od zakonczenia praktyki.

3.3.7. Wydzialowy kierownik praktyk po zakonczeniu praktyk ladowych sporzadza
sprawozdanie i przedktada je dziekanowi wydzialu oraz do wiadomosci w Dziale Spraw
Morskich i Praktyk.

3.3.8. Odbycie praktyki ladowej potwierdza wpis w Dzienniku Praktyk.

3.3.9. W przypadku, gdy dla danej praktyki nie jest powolany opiekun praktyk, protokot
zaliczenia 1 sprawozdanie sporzadza wydziatowy kierownik praktyk, i przekazuje je
dziekanowi wydziatu.

3.3.10. Sprawozdanie z praktyki i protokoét zaliczen jest podstawa dla pracownikow Dziatu
Spraw Morskich 1 Praktyk do wprowadzenia zapisow odnos$nie praktyk ladowych do
zatwierdzonego rejestru praktyk.

3.3.11. W przypadku, gdy student nie zaliczyt praktyki ladowej, dziekan decyduje o sposobie
odpracowania praktyki lub o niezaliczeniu semestru.

3.3.12. Obowigzki wydzialowych kierownikéw praktyk okresla Prorektor ds. Morskich.
Wydzialowy kierownik praktyk postepuje zgodnie z instrukcja dla kierownika praktyk
1 obowigzkami okreslonymi przez Prorektora ds. Morskich.

3.3.13. Obowiazki opiekundéw praktyk okresla Prorektor ds. Morskich. Opiekun praktyk
postepuje zgodnie z instrukcja dla opiekunow praktyk i obowigzkami okreslonymi przez

Prorektora ds. Morskich.

3.4. Praktyki morskie.
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3.4.1. Praktyki morskie sg realizowane na podstawie harmonogramu praktyk morskich oraz
programu praktyk morskich zatwierdzonych przez rade dyscypliny.

3.4.2. Prorektor ds. Morskich podpisuje umowe o realizacj¢ praktyk pomiedzy Uczelnig
(reprezentowang przez Prorektora ds. Morskich), a armatorem (reprezentowanym przez
odpowiedzialng osobg).

3.4.3. Student ma mozliwo$¢ zorganizowania praktyki morskiej we wtasnym zakresie.

3.4.4. Na praktyke morska studenci kierowani sa na podstawie listy 0sob sporzadzonej przez
pracownikow dziekanatu i zatwierdzonej przez dzieckana wydziatu.

3.4.5. Praktyki morskie student odbywa na podstawie skierowania wystawianego przez Dzial
Spraw Morskich i Praktyk lub indywidualnego kontraktu.

3.4.6. Funkcje opiekunéw praktyk morskich petnig oficerowie statku, na ktérym odbywa si¢
praktyka.

3.4.7. Odbycie praktyki potwierdza kapitan statku poprzez zapis w ksigzeczce zeglarskiej
I Ksigzce Praktyk Morskich. W przypadku praktyk zeglarskich odbycie praktyki

potwierdzane jest dodatkowo w Logbook (dobrowolnie).

3.4.8. Po powrocie z praktyki morskiej student jest zobowigzany do przedtozenia ksiazeczki
zeglarskiej w Dziale Spraw Morskich i Praktyk w celu zaewidencjonowania odbytej praktyki.

3.4.9. Zaliczenia praktyki morskiej dokonuje dziekan wydziatu zgodnie z procedura 8.5.B1.

3.4.10. Rejestracji odbytych praktyk morskich dokonuje Dzial Spraw Morskich i Praktyk
zgodnie z procedura 8.5.B1.

3.4.11. W przypadku, gdy student nie zaliczyt praktyki morskiej, dziekan decyduje
0 sposobie odpracowania praktyki lub o niezaliczeniu semestru.

3.5. Dokumenty marynarskie
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3.5.1. Po otrzymaniu listy oso6b zakwalifikowanych na pierwszy rok studidw, posiadajacych
certyfikaty ukonczenia podstawowych kurséw bezpieczenstwa oraz migdzynarodowe
swiadectwo zdrowia, upowazniony przez Rektora pracownik Dzialu Spraw Morskich
i Praktyk sktada do Urzedu Morskiego na podstawie Ustawy o pracy na morzu z dnia 5
sierpnia 2015 roku (DU 2015, poz. 1569, ze zm.) wnioski studentow o wydanie ksigzeczki
zeglarskiej uprawniajacej do zeglugi miedzynarodowe;.

3.5.2. Certyfikaty potwierdzajace ukonczenie przez studentoéw podstawowych przeszkolen
(BWiOS, ITR, Med., P.POZ, Problematyki ochrony na statku, Dla czlonkéw zatog
z przydzielonymi zadaniami w zakresie ochrony) przekazywane sg do Dziatu Spraw Morskich
I Praktyk w celu ewidenciji.

3.5.3. Migdzynarodowe $wiadectwo zdrowia oraz zaswiadczenie epidemiologiczno-sanitarne
sg przekazywane do Dziatu Spraw Morskich 1 Praktyk w celu ewidencji.

3.6. Dane wyjSciowe:
— zapis w ksigzeczce zeglarskiej,
— zapis w Ksigzce Praktyk Morskich,
— zapis w Logbook (o ile dotyczy),
— protokot zaliczenia praktyki,
— sprawozdanie z praktyki,
— zapis w zatwierdzonym rejestrze praktyk.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE
4.1. Statut Politechniki Morskiej w Szczecinie,

4.2. Regulamin studiéw w Politechnice Morskiej w Szczecinie,

4.3. Obwieszczenie Marszatka Sejmu RP z dnia 10 marca 2023 r. w sprawie ogloszenia
jednolitego tekstu ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. DU 2023, poz.
742, ze zm.),

4.4. Zarzadzenie nr 21/2007 Rektora Politechniki Morskiej w Szczecinie z dnia 11.07.2007 .
w sprawie organizacji praktyk studenckich.
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4.5. Programy studiow,

4.6. Obwieszczenie Marszatka Sejmu RP z dnia 10 pazdziernika 2023 r., w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 roku o pracy na morzu (tj. DU
2023, poz.2257),

4.7. Instrukcja dla opiekunow praktyk ladowych studentow PM,

4.8. Instrukcja dla wydziatowych kierownikéw praktyk,

4.9. Regulamin pracy na statku badawczo — szkolnym m/s Nawigator XXI,

4.10. Regulamin porzadkowy odbywania praktyk morskich na statku badawczo - szkolnym
m/s Nawigator XXI,

5. INFORMACJE DODATKOWE

5.1. W przypadku nie powotania przez dzickana wlasciwego wydziatu kierownika praktyk,
przejmuje on na siebie obowigzki wynikajace z pkt. 2.6. niniejszej procedury.

6. WYKAZ ZALACZNIKOW
6.1. Sprawozdanie z praktyki ladowe;j - zal. 11,

6.2. Sprawozdanie z praktyki morskiej - zat. 12,
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