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1. CEL I ZAKRES

Okreslenie zasad prowadzenia szkolen DP w Studium Doskonalenia Kadr Oficerskich
w Szczecinie (SDKO). Zakresem procedury objete sa szkolenia DP zawarte w zakresie ustug
szkoleniowych SDKO.

2. KWALIFIKACJE I ODPOWIEDZIALNOSC

2.1. Kwalifikacje os6b prowadzacych poszczegdlne szkolenia sg opisane Wytycznych
jednostki akredytujqcej kursy z zakresu Dynamic Positioning — DP The Nautical Institute.

2.2. Odpowiedzialno$¢ za merytoryczny przebieg szkolenia ponosi Dyrektor SDKO (do
ktoérego obowigzkow nalezy sprawowanie nadzoru nad prawidtowym przebiegiem szkolen).

2.3. Odpowiedzialno$¢ za prawidtowy przebieg szkolen w zakresie organizacyjnym ponosi
pracownik SDKO odpowiedzialny za szkolenia z zakresu DP.

3. PRZEBIEG DZIALAN

3.1. Dane wejsciowe:
- plan zajec¢,
- program szkolenia,
- DP Induction Course (DP Basic Course) Manual and timetable,
- DP Simulator Course (DP Advanced Course) Manual and timetable,
- DP Revalidation Course Manual and timetable,
~  Dziennik zajec.

3.2. Prowadzacy zajecia jest zobowigzany do sprawdzenia obecno$ci na kazdych zajeciach
postugujac si¢ Dziennikiem zajec — zat. 8A.

3.3. Wszystkie zajecia na szkoleniach z zakresu DP sg obowigzkowe. Osoby biorgce udziat
w tych szkoleniach maja prawo do nieobecnosci w zajgciach w wymiarze max. 2 godzin.
Jednoczes$nie sg one zobowigzane indywidualnie uzupelni¢ wiedze z zakresu tematyki, ktora
zostala juz zrealizowana.




SVIKg System Zarzadzania Jako$cig ISO 9001:2015
cv PROCEDURA: 85 A
. e‘\‘\.
Cz2eC
STUDIUM DOSKONALENIA
KADR OFICERSKICH
Realizacja szkolen DP

Wersja: 5,2
Strona: 3/4
Rozdzial normy: 8

3.4. Tematyka zaje¢ na wszystkich szkoleniach musi by¢ zgodna z wytycznym The Nautical
Institute i odnotowana w Dzienniku zajec.

3.5. Na pierwszych zaj¢ciach prowadzacy zapoznaje stuchaczy z programem Szkolenia, forma
i wymogami, ktore trzeba spetnié, aby po ukonczeniu szkolenia przystapic¢ do zaliczenia.

3.6. Na pierwszych zajeciach uczestnicy otrzymuja manuale, ktore zawieraja szczegodtowy
program szkolenia, plan zaj¢¢ oraz materiaty dydaktyczne.

3.7. Po zakonczeniu wszystkich zaje¢ na szkoleniu wyktadowca zwraca Dziennik zaje¢ do
biura SDKO.

3.8. Po =zakonczeniu szkolenia uczestnicy zdaja egzamin w formie testu online,
weryfikujacego nabyta wiedze i kompetencje. Warunkiem pozytywnego zaliczenia egzaminu
jest uzyskanie poprawnych odpowiedzi na poziomie minimum 70 %.

3.9. Po zakonczeniu egzaminu system generuje Certyfikat potwierdzajacy zaliczenie
egzaminu ze skutkiem pozytywnym lub negatywnym, ktory jest podstawa do wydania
certyfikatu ukonczenia szkolenia i Logbook.

3.10. Osoba, ktora ukonczyta szkolenie jest uprawniona do otrzymania certyfikatu ukonczenia
oraz w przypadku DP Induction Course (DP Basic Course) Logbooka, w ktorym zapisywana
jest obowigzkowa praktyka.

3.11. Kazdorazowe wydanie Logbook jest odnotowywane w Potwierdzeniu wydania
dokumentow poswiadczajgcych ukonczenie szkolenia z zakresu DP- zal 14, a wydanie

certyfikatu ukonczenia szkolenia w rejestrze wydanych zaswiadczen.

Dane wyjsciowe: Certyfikat ukonczenia szkolenia, Logbook, Certyfikat potwierdzajacy
zdanie egzaminu online, Certyfikat uczestnictwa.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE
4.1. Wytyczne jednostki akredytujacej The Nautical Institute.

5. INFORMACJE DODATKOWE
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Niniejszej procedury nie dotyczg.
6. WYKAZ ZALACZNIKOW
6.1. Dziennik zaj¢¢ — zal. 8A.

6.2. Potwierdzenie wydania dokumentow poswiadczajgcych ukonczenie szkolenia z zakresu
DP. — zal.14.




