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1. CELIZAKRES

Celem procedury jest okreslenie zasad organizacji i1 przebiegu procesu ksztalcenia
realizowanego w Politechnice Morskiej w Szczecinie.

Zakresem procedury objete sg zajecia dydaktyczne (wyklady, ¢wiczenia, laboratoria i inne
formy) stosownie do wymagan przepisow krajowych i1 migdzynarodowych w zakresie
szkolnictwa wyzszego 1 szkolenia marynarzy. Procedura dotyczy studiow w systemie
stacjonarnym i niestacjonarnym dla wszystkich stopni, kierunkdéw 1 specjalnosci.

2. KWALIFIKACJE I ODPOWIEDZIALNOSC

2.1. Kwalifikacje nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia dydaktyczne zgodnie
z zakresem niniejszej procedury okre§lone sa w nastepujacych aktach prawnych:

— ustawa Prawo o szkolnictwie wyzZszym i nauce,

— Statut Politechniki Morskiej w Szczecinie,

—  rozporzqdzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédlgdowej w sprawie
szczegotowych warunkow prowadzenia szkolen i przeszkolen oraz szczegolowych
warunkow przeprowadzania egzaminow praktycznych w morskich jednostkach
edukacyjnych,

— rozporzqdzenie  Ministra  Gospodarki  Morskiej i Zeglugi  Srédlgdowej
w sprawie wyszkolenia i kwalifikacji cztonkow zalog statkow morskich,

—  rozporzqdzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodlgdowej w sprawie
kwalifikacji i przeszkolenia cztonkow zatdg jachtow komercyjnych oraz warunkow

ich uzyskiwania.

2.2. Kwalifikacje Rektora, Prorektorow, dziekanow, prodziekandw, okreslone sa w Statucie
Politechniki Morskiej w Szczecinie.

2.3. Kwalifikacje nauczycieli akademickich w odniesieniu do poszczegdlnych przedmiotow
1 rodzajow zaje¢ weryfikowane sg przez koordynatoréw kierunkow.

2.4. Prorektor ds. Ksztatlcenia 1 Rozwoju odpowiada za sporzadzenie organizacji roku
akademickiego i tygodniowego planu zajec.

2.5. Dziekan odpowiedniego wydziatu odpowiada za okreslenie liczby grup studenckich.
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2.6. Kierownik Wydziatlowego Centrum Ksztatcenia odpowiada za nadzér nad realizacja
procesu dydaktycznego na wydziale, kierownik dydaktycznej jednostki miedzywydzialowej
odpowiada za ww. nadzér w podlegtej jednostce.

2.7. Koordynatorzy kierunku/ kierownicy dydaktycznych jednostek miedzywydziatlowych sa
odpowiedzialni za:

— sporzadzenie zbiorczego zestawienia godzin dydaktycznych,

— nadzoér nad realizacja zaje¢ zgodnie z programem studiow,

— nadzér i weryfikacja technicznej sprawnosci pomocy dydaktycznych uzywanych

w procesie ksztatcenia,
— merytoryczny nadzor nad realizacja programu studiow,
— kontrolg wpiséw w Ewidencji wynikow nauczania.

2.8 Nauczyciele akademiccy s3 odpowiedzialni za prowadzenie zaje¢ zgodnie z planem
1 programem studiow, biezace wypetianie Ewidencji wynikéw nauczania oraz wyznaczenie

1 udzielanie konsultacji.

2.9. Osoba odpowiedzialna za przedmiot jest odpowiedzialna za:
— merytoryczny nadzor nad realizacjg programu studiow z danego przedmiotu,
— kontrolg postgpoéw w nauce i wpisow w Ewidencji wynikow nauczania,
— ustalenie kolejnos$ci realizacji programu studidéw z danego przedmiotu (kolejnosé
rodzaju zajec: audytoryjnych, ¢wiczen, laboratorium).

2.10. Wszystkie osoby zaangazowane w proces dydaktyczny sa odpowiedzialne za
stosowanie Regulaminu Studiéw Politechniki Morskiej w Szczecinie.

3. PRZEBIEG DZIALAN

3.1. Dane wejSciowe:
— organizacja roku akademickiego,
— plan zajec¢,
— program studiow.

3.2. Organizacja roku akademickiego
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Organizacja roku akademickiego sporzadzana jest w semestrze poprzedzajacym dany rok
akademicki. Opracowywana jest przez Dzial Ksztalcenia w uzgodnieniu z dziekanami
1 zatwierdzana przez Rektora Politechniki Morskiej w Szczecinie. Uwzglgdnione sg w nim
dni wolne od zaj¢¢ przerwy $wiateczne, ferie, sesje egzaminacyjne oraz praktyki wynikajace
z programu studidow. Organizacja roku akademickiego musi by¢ zgodna
z Regulaminem studiow. Organizacja roku akademickiego musi zapewni¢ petng realizacje
programéw studidow na wszystkich specjalnos$ciach bedacych w zakresie niniejszej procedury.
Opracowana 1 zatwierdzona przez Rektora PM Organizacja roku akademickiego wydawana
jest zarzadzeniem Rektora 1 przekazywana jest do wiadomos$ci wszystkich jednostek
organizacyjnych Politechniki Morskiej w Szczecinie i udostgpniana publicznie na stronie
internetowej Uczelni.

3.3. Liczba grup.

3.3.1. Okreslenie liczby grup wyktadowych, ¢wiczeniowych 1 laboratoryjnych na
poszczegblnych kierunkach i latach studiow ma miejsce przed rozpoczeciem danego roku
akademickiego. Liczba grup studenckich okreslana jest przez wlasciwy dziekanat
1 zatwierdzana przez dziekana.

3.3.2. Liczba grup 1 ich liczebnos¢ powinna by¢ monitorowana 1 w razie potrzeby
korygowana na biezaco przez dziekanat i dziekana.

3.3.3. Prorektor ds. Ksztatcenia 1 Rozwoju zobowigzuje dziekana wydzialu do aktualizacji
liczby grup i ich liczebnosci w dowolnym terminie.

3.3.4. Podstawg okreslenia liczby grup studenckich jest:
— liczebno$¢ studentow na danym roku 1 kierunku,
— wyniki rekrutacji w przypadku pierwszego roku studiow.

3.3.5. Informacja o liczbie grup jest przekazywana do wydzialowych centrow ksztalcenia
1 migdzywydzialowych jednostek dydaktycznych i jest podstawa do sporzadzenia
tygodniowego planu zaje¢ przez Dzial Ksztalcenia oraz planowania obcigzenia
dydaktycznego dla poszczegdlnych nauczycieli akademickich.

3.3.6. Liczba studentow w jednej grupie wyktadowej limitowana jest pojemnoscia i iloscig sal
wyktadowych. Zaleca si¢, aby grupa ¢wiczeniowa skladata si¢ z okoto 30 studentow.

Politechnika Morska w Szczecinie. Wszelkie prawa autorskie zastrzezone.
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Liczebnos¢ grupy laboratoryjnej wynika z liczby stanowisk w laboratorium przewidzianym
programem. W przypadku, gdy nie ma ograniczonej liczby stanowisk zaleca si¢, aby grupa
laboratoryjna liczyta okoto 16 studentow.

3.3.7. Przynalezno$¢ danego studenta do danej grupy studenckiej okresla wtasciwy dziekanat
poprzez wpis na liste studentow. Listy studentdow pobierane s3a przez nauczycieli
akademickich w tygodniu poprzedzajacym rozpoczgcie roku akademickiego w celu wpisania
ich do Ewidencji wynikéw nauczania.

3.4. Uruchomienie specjalnosci
3.4.1. Uruchomienie specjalnosci, ktorej wybor dokonywany jest w trakcie studiéw, nastepuje
przy liczbie nie mniejszej niz 16 osob.

3.4.2. Jezeli liczba studentow na danym kierunku, roku, okreslonym poziomie i formie
studidw jest mniejsza niz 16 osodb, o uruchomieniu specjalnosci decyduje dziekan.

3.5. Przedmioty do wyboru
3.5.1. Uruchomienie przedmiotu, ktérego wybor nastepuje w trakcie studidow, nastepuje przy
liczbie nie mniejszej niz 10 0sob.

3.5.2. Jezeli liczba studentow na danym kierunku, roku, okre§lonym poziomie i formie
studiow jest mniejsza niz 10 osdb, o uruchomieniu przedmiotu do wyboru decyduje dziekan.

3.6. Tygodniowy plan zajec

3.6.1. Tygodniowy plan zaje¢ okresla przedmiot, rodzaj zaje¢ i1 sale dla danej grupy
studenckiej w danym dniu tygodnia 1 w okreslonych godzinach. Sporzadzany jest przez Dziat
Ksztatcenia na podstawie:

— planu studiow (siatki godzin),

— liczby grup studenckich,

— 1losci, dostgpnosci, rodzaju i pojemnosci sal,

— planu przydzialu czynnosci dla poszczegolnych nauczycieli akademickich.

3.6.2. Tygodniowy plan zaje¢ podany jest do wiadomosci nauczycieli akademickich
1 studentéw na stronie internetowej PM dla danego kierunku i specjalnosci.

Politechnika Morska w Szczecinie. Wszelkie prawa autorskie zastrzezone.
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3.6.3. Zmiany w tygodniowym planie zaje¢ powinny by¢ uzgadniane z koordynatorem
kierunku, kierownikiem dydaktycznej jednostki migdzywydziatlowej,  Prorektorem ds.
Ksztalcenia i Rozwoju lub Rektorem i nanoszone na tygodniowy plan zaje¢ natychmiast po
stwierdzeniu potrzeby takiej zmiany. Potrzeby powinny mie¢ charakter obiektywny.

3.7. Przydziat czynnosci dla nauczycieli akademickich

3.7.1. Przydzial czynnosci dla nauczycieli akademickich jest dokumentem zobowigzujacym
danego nauczyciela akademickiego do przeprowadzenia danych zaje¢ dydaktycznych, ktore
zostaly wyszczegolnione w przydziale.

3.7.2. Podstawg sporzadzenia przydzialu czynnosci dla nauczycieli akademickich sa:
— zestawienie przedmiotow bedacych w gestii danego wydziatu; dydaktycznej
jednostki miedzywydzialowe;j,
— kwalifikacje nauczyciela w kontekscie programu ksztalcenia na danym kierunku,
— roczne pensum godzin dydaktycznych dla danego nauczyciela,
— planowane zmiany w przydziale przedmiotow,
— planowane urlopy,
— zlecenia z innych jednostek dydaktycznych.

3.7.3 Osoba przygotowujaca przydzialy czynnosci jest wyznaczana w ramach wewngtrznych
wymagan wydzialow. Wymagania te powinny obejmowaé réwniez wewngtrzny obieg tego
dokumentu, koniecznos¢ podpisu przez koordynatora kierunku oraz sposob jego weryfikacji.
W dydaktycznych jednostkach migdzywydziatlowych taka osobg jest kierownik jednostki.

3.7.4. Osoba przygotowujaca przydzialy czynno$ci na wydziale moze zleci¢ prowadzenie
zaje¢ nauczycielowi, ktory:
— nie jest pracownikiem wydzialu (zlecenie przekazywane jest droga stuzbowa za
posrednictwem wlasciwego Kierownika Wydziatlowego Centrum Ksztalcenia
w formie pisemnej lub elektronicznej),
— jest pracownikiem Katedry (proponuje si¢, planowanie przedmiotéw specjalistycznych
1 przedmiotéw na wyzszych latach studiow),
— jest pracownikiem mig¢dzywydziatlowe] jednostki dydaktycznej (w porozumieniu
z kierownikiem jednostki 1 sprawdzeniu przydzialu czynnosci 1 pensum dla
pracownika; koordynator moze zleci¢ tej jednostce zaplanowanie catego przedmiotu
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lub wystosowa¢ zlecenie do konkretnej osoby za posrednictwem wilasciwego
kierownika).

3.7.5. Wydzial / kierownik jednostki miedzywydziatlowej, ktory otrzymuje zlecenie
potwierdza jego przyjecie, wyznacza osobg¢ prowadzaca (o ile nie zostala wyznaczona
w zleceniu) 1 przekazuje informacje wydziatowi zlecajacemu.

3.7.6. Wszystkie informacje dotyczace zlecen powinny zosta¢ niezwlocznie zgloszone do
dziatu Ksztalcenia.

3.7.7. Godziny dydaktyczne planowane ponad obowigzujace danego nauczyciela pensum
traktowane sg jako godziny ponadwymiarowe.

3.7.8. Nauczycielowi akademickiemu, za jego zgoda, moze by¢ powierzone prowadzenie
zaje¢ dydaktycznych w godzinach ponadwymiarowych w wymiarze nieprzekraczajacym
dwukrotno$ci rocznego wymiaru zaj¢¢ dydaktycznych.

3.7.9. Przydziat czynnosci podpisywany jest przez:
— nauczyciela, ktorego ten przydziat dotyczy,
— koordynatora kierunku / kierownika zaktadu/ kierownika mig¢dzywydziatowej
jednostki dydaktycznej,
— kierownika wlasciwego wydzialowego centrum ksztalcenia / kierownika
dydaktycznej jednostki migdzywydziatowej,
— dziekana wydziatlu / Prorektora ds. Ksztalcenia i Rozwoju.

3.7.10. Podpisany zgodnie z pkt. 3.5.5. przydziat czynno$ci przechowywany jest w Dziale
Ksztatcenia. Kopia (nalezaca do danego nauczyciela) przechowywana jest we wlasciwym dla
danego nauczyciela akademickiego Wydziatlowym Centrum Ksztatcenia / migdzywydziatowe]
jednostce dydaktycznej do celow rozliczeniowych przez caly okres trwania roku
akademickiego.

3.7.11. Przydzial czynnosci powinien by¢ sporzadzony zgodnie z zasada, iz asystenci nie
prowadza wykladow, w szczego6lnosci z przedmiotow konczacych si¢ w danym semestrze
egzaminem. W innym przypadku decyzje o przydzieleniu zaje¢ podejmuje dziekan.

Politechnika Morska w Szczecinie. Wszelkie prawa autorskie zastrzezone.
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3.7.12. Kierownik Wydzialowego Centrum Ksztalcenia / kierownik mig¢dzywydziatowe;j
jednostki dydaktycznej wyznacza osobe odpowiedzialng za przedmiot, dla kazdego
przedmiotu przypisanego do jednostki.

3.8. Realizacja zaj¢¢ dydaktycznych

3.8.1. Zajecia dydaktyczne musza by¢ realizowane zgodnie z przydziatem czynno$ci dla
nauczycieli akademickich i1 tygodniowym planem zaje¢. Tematyka zaje¢ musi odpowiadaé
programom studiow. Wyklady, ¢wiczenia 1 laboratoria powinny by¢ zaplanowane
w odniesieniu do kazdego kolejnego tygodnia zaje¢ i podane do wiadomosci studentéw przed
przystapieniem do zajeé oraz wywieszone na tablicy ogloszen jednostki dydaktycznej. Jezeli
w laboratorium wykorzystywane sg urzadzenia, powinna by¢ dostepna instrukcja ich obshugi.

3.8.2. W zajeciach dydaktycznych moga uczestniczy¢ ci studenci, ktorzy wpisani sg na listg
studentow danej grupy, ktorej zajecia dotycza. Obecnos$¢ innych studentow dopuszczalna jest
za zgoda prowadzacego zajecia (wystarczy zgoda ustna).

3.8.3. Tematyka zaj¢¢ przewidziana programem studiow na dany semestr musi by¢
zrealizowana w trakcie tego semestru.

3.8.4. Na pierwszych zajeciach w danym semestrze studenci informowani sg o zakresie
materialu  przewidzianym  programem = studiow, zalecanej literaturze, zasadach
przeprowadzania egzaminow i zaliczen na danym przedmiocie. Kolejne zajecia realizowane
w ramach poszczegélnych przedmiotéw wpisywane sa do Ewidencji wynikdw nauczania.
Ewidencja wynikéw nauczania wypelniana jest przez nauczyciela prowadzacego na biezaco,
to znaczy wpis powinien by¢ dokonany bezposrednio po zakonczeniu zajec.
Informacja o zajeciach powinna obejmowac:

— numer kolejny zajg¢,

— data przeprowadzenia zajec,

— lista obecnosci (jesli dotyczy),

— tematyke zajec.
Ewidencja wynikéw nauczania jest podstawa do rozliczenia godzin dydaktycznych danego
nauczyciela, kontroli zgodnosci tematyki prowadzonych zaje¢ z programem studiéw oraz
kontroli obowigzkowego uczestnictwa w zajeciach (jesli dotyczy).

Politechnika Morska w Szczecinie. Wszelkie prawa autorskie zastrzezone.
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3.8.5. Jezeli tematem zajec¢ jest kontrola wiadomosci studenci powinni by¢ poinformowani
o terminie i zakresie sprawdzianu co najmniej z tygodniowym wyprzedzeniem.

3.8.6. Termin egzaminu musi by¢ uzgodniony migdzy prowadzacym egzamin, a grupa
studencka 1 zgloszony do dziekanatu. Termin egzaminu musi mie$ci¢ si¢ W sesji
egzaminacyjnej wynikajacej z organizacji roku akademickiego.

Grupa studencka musi by¢ poinformowana o formie egzaminu oraz zagadnieniach
obowigzujacych na egzaminie (zakres materiatu).

Egzamin musi by¢ przeprowadzony zgodnie z zasadami przeprowadzania egzamindw
i zaliczen na danym przedmiocie.

Osobg egzaminujaca jest prowadzacy wyktady z danego przedmiotu lub inna osoba
posiadajaca odpowiednie kwalifikacje wyznaczona przez koordynatora kierunku lub
Kierownika Wydziatowego Centrum Ksztatcenia.

W przypadku przedmiotow realizowanych przy zastosowaniu symulatoréw (szkolenia zgodne
z Konwencja STCW), zastosowanie ma Procedura §8.5.D - Prowadzenie zajec
i egzaminowanie na symulatorach.

W przypadku, gdy student nie zglosit si¢ na zaliczenie, egzamin lub uzyskal oceny
niedostateczne nalezy stosowac zapisy Regulaminu studiow.

3.8.7. W przypadku, gdy obecno$¢ na zajeciach jest obowigzkowa, a student ma trzy lub
wigcej nieusprawiedliwionych nieobecnosci, fakt ten nalezy zglosi¢ do dziekanatu
wlasciwego wydziatu.

Osoby nieobecne na zajeciach, sa zobowigzane indywidualnie uzupetni¢ wiedzg¢ z zakresu
tematyki, ktora zostata zrealizowana. Student nieobecny na zajeciach z w/w przyczyn ma
obowigzek skontaktowania si¢ z wyktadowca prowadzacym zajecia, w celu uzyskania
informacji dotyczacych zakresu tematycznego przerabianego w tym czasie. Potwierdzenie
zwerytfikowania uzupelnienia wiedzy powinno zosta¢ odnotowane w Ewidencji wynikow
nauczania przez prowadzacego dang tematyke.

3.8.8. Prowadzacy zajecia odpowiedzialny jest za przestrzeganie zasad BHP 1 ppoz.
w trakcie zaje¢. Za sprawno$¢ techniczng pomocy wykorzystywanych w trakcie zajeé
odpowiedzialny jest koordynator kierunku / kierownik mi¢dzywydziatowej jednostki
dydaktycznej. Awaria urzadzen powinna by¢ niezwlocznie zgloszona koordynatorowi
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kierunku / Kierownikowi Wydziatowego Centrum Ksztalcenia/ UCI poprzez system
wsparcia, ktory podejmuje dziatania majace na celu usunigcie awarii. Jezeli z powodu awarii
nie odbyly si¢ zajecia przewidziane programem studiow, prowadzacy zajecia uzgadnia
z grupa studencka sposdb odrobienia zajec.

3.9. Ewidencja wynikéw nauczania

Oceny sprawdziandw, sprawozdan, testow itp., uzyskane przez danego studenta w trakcie
semestru wpisywane s3 do Ewidencji wynikOw nauczania przez prowadzacego zajecia.
Stosowane oceny musza by¢ zgodne z Regulaminem studiow.

Po zakonczeniu semestru oceny zaliczen i egzamindéw wpisywane sg do:
— kart okresowych osiagni¢¢ studenta,
— protokoldw zaliczen i protokotdow egzamindéw (za pomocg programu Ocena do
platformy Dziekanat).

Protokoty zaliczen i1 egzaminow oraz karty okresowych osiggnig¢ studenta przygotowywane
sa przez wilasciwy dziekanat. Karty zaliczen odbierane sg z dziekanatu przez studentow.
Protokoly w wersji elektronicznej przesytane sa do systemu Dziekanat. S3 one dokumentem
stwierdzajacym uzyskanie zaliczenia przedmiotu lub zdania egzaminu przez danego studenta.

Wpis do systemu moze by¢ dokonany przez osobg odpowiedzialng za zaliczenie przedmiotu
lub egzaminujaca. W szczegolnych przypadkach (np. dlugotrwala nieobecnos$¢ osoby
uprawnionej) wpisu moze by¢ dokonany przez Kierownika Wydzialowego Centrum
Ksztatcenia, dziekana lub kierownika migdzywydziatowej jednostki dydaktyczne;.

3.10. Udokumentowane informacje dotyczace przebiegu procesu ksztalcenia (ewidencja
wynikOw nauczania, testy, prace zaliczeniowe, prace egzaminacyjne itp.) nalezy
przechowywac nie krocej niz 2 lata od zakonczenia danego roku akademickiego.

3.11. Zaliczenie roku, ukonczenie studiow, skreslenie z listy studentow odbywa si¢ zgodnie
z zasadami ujetymi w Regulaminie studiow.

3.12. Kazdy nauczyciel akademicki jest zobowigzany do udzielania konsultacji w wymiarze
2 godzin lekcyjnych tygodniowo, w wyznaczonym przez siebie terminie. Termin konsultacji
wszystkich pracownikow dydaktycznych musi by¢ zakomunikowany 1 przekazany do
publicznej] wiadomos$ci (wszyscy studenci majacy zajecia z danym nauczycielem
akademickim) — np. tablice ogloszen, strony internetowe itp.

Politechnika Morska w Szczecinie. Wszelkie prawa autorskie zastrzezone.
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3.13. Po zakonczeniu semestru Ewidencja wynikéw nauczania podpisywana jest przez
prowadzacego (prowadzacych) zajecia 1 przekazywana jest wraz ze sporzadzong
Indywidualng  kartq rozliczenia  godzin  dydaktycznych  koordynatorowi  kierunku
/ kierownikowi dydaktycznej jednostki miedzywydzialowe;j, ktory sprawdza ja pod wzgledem
merytorycznym i ilo§ci wykonanych godzin. Zatwierdzone Indywidualne karty rozliczenia
godzin dydaktycznych wykonanych w danym semestrze przez pracownikéw jednostki
przekazywane jest droga stuzbowa (dyrektor instytutu / kierownik Wydzialowego Centrum
Ksztalcenia, dziekan — je$li wymagane jest potwierdzenie usprawiedliwienia godzin
niewykonanych) do Dziatu Ksztalcenia, gdzie dokonywane jest rozliczenie pensum.

3.14. Dane wyjsciowe:
— protokoty zaliczen i egzaminow,
— ewidencja wynikéw nauczania.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE

4.1. Procedura 8.5.A.1 — Prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na

odleglos¢,

4.2. Procedura 8.5.D — Prowadzenie zajec i egzaminowanie na symulatorach,

4.3. Procedura 9.1 - Kontrola procesu ksztalcenia,

4.4. Procedura 10.2 — Nadzor nad procesem ksztatcenia niezgodnym z wymaganiami,

4.5. Programy studiow

4.6. Obwieszczenie Marszatka Sejmu RP z dnia 11 wrze$nia 2024 r. w sprawie ogloszenia
jednolitego tekstu ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce (tj. DU 2024, poz.
1571 ze zm.),

4.7. Statut Politechniki Morskiej w Szczecinie

4.8. Regulamin studiow Politechniki Morskiej w Szczecinie

Politechnika Morska w Szczecinie. Wszelkie prawa autorskie zastrzezone.
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4.9. Obwieszczenie Ministra Edukacji 1 Nauki z dnia 23 listopada 2023 r. w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
w sprawie studiow (tj. DU 2023 poz. 2787 ze zm.),

4.10. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 5 stycznia
2017 r., w sprawie szczegdlowych warunkéw prowadzenia szkolen i przeszkolen oraz
szczegbtowych warunkow przeprowadzania egzamindéw praktycznych w morskich
jednostkach edukacyjnych (DU 2017 r., poz. 223),

4.11. Obwieszczenie Ministra Infrastruktury z dnia 21 lipca 2023 r. w sprawie ogloszenia
tekstu jednolitego rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowe;
z dnia 23 kwietnia 2018 r., w sprawie wyszkolenia i kwalifikacji cztonkéw zatog
statkéw morskich (tj. DU 2023, poz. 1383),

4.12. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 23 stycznia
2018 r. w sprawie kwalifikacji i przeszkolenia czlonkéw zaldg jachtow komercyjnych
oraz warunkow ich uzyskiwania (DU 2018, poz. 490).

5. INFORMACJE DODATKOWE

5.1. GRUPA WYKLADOWA - Grupa studentow, dla ktorych przewidziany jest wyklad
realizowany przez nauczyciela akademickiego z danego przedmiotu zgodnie z planem
studiow.

5.2. GRUPA CWICZENIOWA - Dwie grupy laboratoryjne.

5.3. GRUPA LABORATORYINA - Grupa studentow, dla ktorych przewidziane sa zajgcia
w laboratoriach zgodnie z planem studiow. W przypadku, gdy liczba miejsc w danym
laboratorium jest mniejsza niz liczebno$¢ grupy laboratoryjnej, grupa laboratoryjna moze
zosta¢ podzielona na wniosek dziekana za zgoda Prorektora ds. Ksztatcenia i Rozwoju na

podgrupy.

5.4. Dopuszcza si¢ realizacj¢ zaje¢ w formie innej niz w/w. np. grupy projektowe,
seminaryjne. Ich liczebno$¢ jest uzalezniona od charakteru danych =zajeé. Decyzje
o liczebnosci takiej grupy podejmuje dziekan.

Politechnika Morska w Szczecinie. Wszelkie prawa autorskie zastrzezone.
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5.5. Studenci Politechniki Morskiej w Szczecinie, ktorzy uzyskaja certyfikaty jezykowe takie
jak: Marlins, English Score, LanguageCert, TELC oraz TOEIC lub réwnowazne beda
zwolnieni z egzaminow jezykowych z wpisem oceny bardzo dobrej. Certyfikaty uprawniajace
do zwolnien z egzamindéw na poszczegdlnych wydziatach PM:

1. Wydzial Nawigacyjny:

Kierunki plywajgce - do egzaminu Marlins studenci studiow I stopnia moga
przystapi¢ od 5 semestru. Po uzyskaniu wyniku z egzaminu komputerowego
minimum 85% na poziomie operacyjnym oraz ustnego na poziomie minimum
Intermediate, student otrzymuje ocen¢ bardzo dobra z zaliczenia z jezyka
angielskiego na 8 semestrze jedynie w przypadku uzyskania co najmniej oceny
dobrej z jezyka angielskiego z semestru 4 oraz 5. Studenci studiow II stopnia
moga po uzyskaniu wyniku z egzaminu komputerowego Marlins (minimum 80%
na poziomie zarzgdzania oraz ustnego na poziomie minimum Intermediate)
otrzyma¢ ocen¢ bardzo dobra z zaliczenia z jezyka angielskiego na ostatnim
semestrze zajec.

Kierunki niephywajgce - studenci mogg przystapi¢ do egzamindéw na certyfikaty
jezykowe English Score (3 komponenty: Core skills, Speaking, Writing, wynik
z kazdego komponentu na co najmniej poziomie 450 pkt.), LanguageCert, TELC
lub TOEIC 1 przedtozy¢ stosowny certyfikat na ostatnim semestrze nauki na
zajeciach jezykowych. W przypadku uzyskania certyfikatu na poziomie co
najmniej B2 studenci studiow I stopnia otrzymaja oceng bardzo dobrg z zaliczenia
lub egzaminu jezykowego. Studenci studiow II stopnia moga przystapi¢ do
egzaminéw na certyfikaty jezykowe English Score (3 komponenty: Core skills,
Speaking, Writing, wynik z kazdego komponentu na co najmniej poziomie min.
550 pkt.), LanguageCert, TELC lub TOEIC 1 przedtozy¢ stosowny certyfikat na
ostatnim semestrze nauki na zajeciach jezykowych. W przypadku uzyskania
certyfikatu na poziomie co najmniej C1 studenci otrzymaja oceng¢ bardzo dobra
z zaliczenia lub egzaminu jezykowego.

2. Wydzial Mechaniczny:

Kierunki plywajgce — studenci studiow I stopnia, ktorzy uzyskaja certyfikat
Marlins na poziomie operacyjnym z wynikiem minimum 80% (test komputerowy)
oraz ustny na poziomie minimum Intermediate, uprawnieni sa do zwolnienia

Politechnika Morska w Szczecinie. Wszelkie prawa autorskie zastrzezone.
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z egzaminu z jezyka angielskiego na semestrze 5 lub 6 (w zaleznosci od
specjalnosci) 1 otrzymania oceny bardzo dobrej z egzaminu z jezyka angielskiego.
Studenci studiow II stopnia moga po uzyskaniu wyniku z egzaminu
komputerowego Marlins (minimum 80% na poziomie zarzadzania oraz ustnego na
poziomie minimum Intermediate) otrzymac¢ ocen¢ bardzo dobra z zaliczenia
z jezyka angielskiego na ostatnim semestrze zajec.

Kierunki nieplywajgce - studenci moga przystapi¢ do egzamindow na certyfikaty
jezykowe English Score (3 komponenty: Core skills, Speaking, Writing, wynik
z kazdego komponentu na co najmniej poziomie 450 pkt.), LanguageCert, TELC
lub TOEIC i przedlozy¢ stosowny certyfikat na ostatnim semestrze nauki na
zajeciach jezykowych. W przypadku uzyskania certyfikatu na poziomie B2
studenci studiéw 1 stopnia otrzymaja ocen¢ bardzo dobra z zaliczenia lub
egzaminu je¢zykowego. Studenci studiow II stopnia moga przystapi¢ do
egzaminéw na certyfikaty jezykowe English Score (3 komponenty: Core skills,
Speaking, Writing, wynik z kazdego komponentu na co najmniej poziomie min.
550 pkt.), LanguageCert, TELC lub TOEIC i przedtozy¢ stosowny certyfikat na
ostatnim semestrze nauki na zajeciach jezykowych. W przypadku uzyskania
certyfikatu na poziomie co najmniej C1 studenci otrzymaja oceng¢ bardzo dobrg
z zaliczenia lub egzaminu jezykowego.

3. Wydzial Inzynieryjno-Ekonomiczny Transportu:

Studenci studiow I stopnia przystepujacy do egzamindw na certyfikaty jezykowe
English Score (3 komponenty: Core skills, Speaking, Writing, wynik z kazdego
komponentu na co najmniej poziomie 450 pkt.), LanguageCert, TELC lub TOEIC
1 uzyskujacy wynik na poziomie B2 zwolnieni s3 na ostatnim semestrze nauki na
zajeciach jezykowych z egzaminu jezykowego lub zaliczenia i otrzymuja oceny
bardzo dobre z egzaminu lub zaliczenia z j¢zyka. Studenci studiow II stopnia
moga przystagpi¢ do egzamindéw na certyfikaty jezykowe English Score (3
komponenty: Core skills, Speaking, Writing, wynik z kazdego komponentu na co
najmniej poziomie min. 550 pkt.), LanguageCert, TELC lub TOEIC i przedlozy¢
stosowny certyfikat na ostatnim semestrze nauki na zaj¢ciach jezykowych.
W przypadku uzyskania certyfikatu na poziomie co najmniej Cl studenci
otrzymaja oceng¢ bardzo dobrg z zaliczenia lub egzaminu jezykowego.

Politechnika Morska w Szczecinie. Wszelkie prawa autorskie zastrzezone.
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4. Wydzial Mechatroniki i Elektrotechniki:

Kierunki ptywajgce — studenci studiéw 1 stopnia, ktoérzy uzyskajg certyfikat
Marlins na poziomie operacyjnym z wynikiem minimum 80% (test komputerowy)
oraz ustny na poziomie minimum Intermediate, uprawnieni s3 do otrzymania
oceny bardzo dobrej z zaliczenia z jezyka angielskiego na ostatnim semestrze
nauki na zajeciach jezykowych. Studenci studiéw II stopnia moga po uzyskaniu
wyniku z egzaminu komputerowego Marlins (minimum 80% na poziomie
zarzadzania oraz ustnego na poziomie minimum Intermediate) otrzymaé oceng
bardzo dobrg z zaliczenia z jezyka angielskiego na ostatnim semestrze zajec.

Kierunki nieplywajgce - studenci moga przystapi¢ do egzaminow na certyfikaty
jezykowe English Score (3 komponenty: Core skills, Speaking, Writing, wynik
z kazdego komponentu na co najmniej poziomie 450 pkt.), LanguageCert, TELC
lub TOEIC 1 przedtozy¢ stosowny certyfikat na ostatnim semestrze nauki na
zajeciach jezykowych. W przypadku uzyskania certyfikatu na poziomie B2
studenci studiéow 1 stopnia otrzymaja ocen¢ bardzo dobra z zaliczenia lub
egzaminu jezykowego. Studenci studiow II stopnia moga przystapi¢ do
egzaminOw na certyfikaty jezykowe English Score (3 komponenty: Core skills,
Speaking, Writing, wynik z kazdego komponentu na co najmniej poziomie min.
550 pkt.), LanguageCert, TELC lub TOEIC 1 przedtozy¢ stosowny certyfikat na
ostatnim semestrze nauki na zajeciach jezykowych. W przypadku uzyskania
certyfikatu na poziomie co najmniej C1 studenci otrzymaja ocen¢ bardzo dobra
z zaliczenia lub egzaminu jezykowego.

5. Wydzial Informatyki i Telekomunikacji:

studenci moga przystapi¢ do egzamindéw na certyfikaty jezykowe English Score (3
komponenty: Core skills, Speaking, Writing, wynik z kazdego komponentu na co
najmniej poziomie 450 pkt.), LanguageCert, TELC lub TOEIC. W przypadku
uzyskania certyfikatu na poziomie B2 studenci studiow I stopnia otrzymaja ocen¢
bardzo dobrg z zaliczenia lub egzaminu jezykowego na ostatnim semestrze nauki
na zajeciach jezykowych. Studenci studiow II stopnia moga przystgpi¢ do
egzamindOw na certyfikaty jezykowe English Score (3 komponenty: Core skills,
Speaking, Writing, wynik z kazdego komponentu na co najmniej poziomie min.
550 pkt.), LanguageCert, TELC lub TOEIC i przedtozy¢ stosowny certyfikat na
ostatnim semestrze nauki na zaj¢ciach jezykowych. W przypadku uzyskania
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certyfikatu na poziomie co najmniej C1 studenci otrzymaja ocen¢ bardzo dobra
z zaliczenia lub egzaminu jezykowego.

6. Wydzial Geoinzynierii i Ochrony Srodowiska:

Studenci studiéw I stopnia przystepujacy do egzamindw na certyfikaty jezykowe
English Score (3 komponenty: Core skills, Speaking, Writing, wynik z kazdego
komponentu na co najmniej poziomie 450 pkt.), LanguageCert, TELC lub TOEIC
i uzyskujacy wynik na poziomie B2 zwolnieni s3 na ostatnim semestrze nauki na
zaje¢ciach jezykowych z egzaminu jezykowego lub zaliczenia i otrzymujg oceny
bardzo dobre z egzaminu lub zaliczenia z jgzyka. Studenci studiow II stopnia
mogg przystagpi¢ do egzaminow na certyfikaty jezykowe English Score (3
komponenty: Core skills, Speaking, Writing, wynik z kazdego komponentu na co
najmniej poziomie min. 550 pkt.), LanguageCert, TELC lub TOEIC i przedlozy¢
stosowny certyfikat na ostatnim semestrze nauki na zajeciach jezykowych. W
przypadku uzyskania certyfikatu na poziomie co najmniej C1 studenci otrzymaja
oceng bardzo dobra z zaliczenia lub egzaminu jezykowego.

5.6. Dopuszcza si¢ prowadzenie Ewidencji wynikow nauczania w formie elektronicznej pod
warunkiem, ze bedzie ona zawierata wszystkie wymagane 1 zgodne z zal. 9 elementy.

W celu zapewnienia prawidlowego przebiegu procesu rozliczenia przepracowanych godzin,
nalezy przedstawi¢ koordynatorowi kierunku wydrukowany dokument celem weryfikacji

1 zatwierdzenia.

5.7. Dopuszcza si¢ posiadanie w laboratorium instrukcji do ¢wiczen w formie elektronicznej

pod warunkiem, iz:

beda one zawieraty wszystkie elementy wymagane 1 zgodne z zal. 15,
beda aktualne,

beda dostepne w formacie uniemozliwiajagcym nieautoryzowana edycje,
beda zatwierdzone przez upowazniong osobe,

beda ciagle dostgpne w laboratorium.

5.8. Prowadzenie zaje¢ w jezyku angielskim na kierunkach objetych Certyfikatem Uznania.

5.8.1 W przypadku prowadzenia zaje¢ w jezyku angielskim na kierunkach objetych Certyfikatem
Uznania, osoby prowadzace zajecia oprocz wymaganych dla danej formy zaje¢ kwalifikacji

Politechnika Morska w Szczecinie. Wszelkie prawa autorskie zastrzezone.
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zawodowych zgodnych z rozporzadzeniem MGMiZS w sprawie szczegélowych warunkoéw prowadzenia

szkolen i przeszkolen oraz szczegotowych warunkow przeprowadzania egzaminow praktycznych
w morskich jednostkach edukacyjnych oraz rozporzadzeniem MGMiZS w sprawie kwalifikacji

i przeszkolenia czlonkow zalog jachtow komercyjnych oraz warunkow ich uzyskiwania powinny

posiada¢ dodatkowo:

a. certyfikat jezykowy co najmniej na poziomie C1 lub réwnowazny, albo

b. kwalifikacje zawodowe na poziomie zarzadzania, albo

c. najwyzsze kwalifikacje zawodowe w dziale maszynowym w specjalnosci elektrycznej, albo

d. udokumentowang informacje o prowadzeniu zaje¢ w jezyku angielskim w zagranicznych
uczelniach w ramach miedzynarodowych programéw wymiany nauczycieli (np. Erasmus +), albo

e. udokumentowang informacj¢ o petnieniu funkcji w morskich organizacjach miedzynarodowych,
gdzie jezykiem roboczym jest jezyk angielski, albo

f.  udokumentowana informacj¢ potwierdzajaca potwierdzenie studiéw lub studiow podyplomowych
w jezyku angielskim, albo

g pozytywna opini¢ zespotu oceniajacego, w sklad ktorego wchodzi min. jeden nauczyciel jezyka

angielskiego specjalizujacy si¢ w stownictwie zawodowym oraz kierownik jednostki dydaktyczne;
Zlecajacej zajgcia.

Weryfikacji nie podlegaja osoby, dla ktorych jezyk angielski jest jezykiem ojczystym.

5.8.2 Zespot oceniajacy weryfikuje zdolnos¢ do prowadzenia zaje¢ w jezyku angielskim pod katem
znajomosci stownictwa zawodowego, merytoryki oraz swobody komunikacji 1 wypowiedzi. Z procesu
weryfikacji umiejetnosci jezykowych nauczycieli akademickich nalezy sporzadza¢ udokumentowane
informacje 1 przechowywac je w dziekanacie wlasciwego wydziatu.

6. WYKAZ ZALACZNIKOW

6.1. Ewidencja wynikéw nauczania —zal. 9,

6.2. Instrukcja do ¢wiczen/ laboratorium/ symulatora — zat. 15,

Politechnika Morska w Szczecinie. Wszelkie prawa autorskie zastrzezone.



