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1. CEL I ZAKRES

Celem procedury jest okreslenie przebiegu trybu postgpowania w celu rekrutacji kandydatow
na pierwszy rok studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych I i 1l stopnia.

Procedura obejmuje swoim zakresem dziatania zwigzane z rekrutacjg na studia stacjonarne
i niestacjonarne | i Il stopnia na kierunkach okreslonych w uchwale Senatu PM ogloszonych
w wydanym przez Politechnika Morska w Szczecinie Informatorze dla kandydatow na studia
oraz na stronie internetowej PM w zaktadce Rekrutacja.

2. KWALIFIKACJE I ODPOWIEDZIALNOSC

2.1. Kwalifikacje Rektora, Prorektora ds. Studenckich, dziekanéw okreslone sa w Statucie
Politechniki Morskiej w Szczecinie.

2.2. Rektor odpowiada za:
— opracowanie, wydanie i rozpowszechnienie w ustawowym terminie warunkéw
i trybu rekrutacji dla poszczegdlnych form studiéw i prowadzonych w danym roku
akademickim kierunkow,
— upowaznienia 0soby do prowadzenia rekrutacji obcokrajowcow.

2.3. Prorektor ds. Studenckich odpowiada za:

— nadz6r nad procesem rekrutacji;

— powolanie Uczelnianych Komisji Rekrutacyjnych ds. kierunkéw realizowanych na
poszczegbdlnych wydziatach;

— nadzor nad dziatalnos$cig komisji;

— rozpatrywanie odwotan kandydatéw lezacych w kompetencji 1 przekazanie decyzji do
wlasciwej Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej ds. kierunkow realizowanych na danym
wydziale.

2.4. Kierownik Dzialu ds. Obcokrajowcow i Wymiany Migdzynarodowej odpowiada za:
— przedstawienie Rektorowi propozycji o0s6b upowaznionych do prowadzenia
rekrutacji obcokrajowcow,
— przyjmowanie i weryfikacje dokumentow rekrutacyjnych obcokrajowcow,
— sporzadzenie listy obcokrajowcéw przyjetych na I rok studidw,
— prawidlowy przebieg rekrutacji obcokrajowcow,
— organizacje kursu jezyka polskiego dla obcokrajowcow.
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2.5. Dziekan odpowiada za:

— przedstawienie Prorektorowi ds. Ksztalcenia propozycji oséb wchodzacych w sktad
komisji.

2.6. Przewodniczacy Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej ds. kierunkéow studiow
realizowanych na poszczegolnych wydzialach odpowiada za realizacje obowigzkow
wskazanych w zarzadzeniu w sprawie organizacji rekrutacji na studia w danym roku
akademickim.

2.7. Uczelniana Komisja Rekrutacyjna ds. kierunkow studiow realizowanych na danym
wydziale odpowiada za:
— sporzadzenie protokotu posiedzenia komisji zgodnie z zarzadzeniem w sprawie
organizacji rekrutacji na studia w danym roku akademickim,
— sporzadzenie list 0sob przyjetych na I rok studidéw w drodze wpisu na listg studentdéw,
— powiadamianie kandydatow o wynikach rekrutacji,

— przekazanie list oso6b wpisanych na liste studentéw do wiasciwych jednostek np.
OSRM - (nie dotyczy WIET, WIiT)i Osiedla Akademickiego.

2.8. Dziat Promocji odpowiada za:
— opracowanie 1 wydanie informatora dla kandydatow;
— merytoryczne monitorowanie tresci na stronie rekrutacyjnej oraz czuwanie nad jej
aktualno$cig i1 strong wizerunkowa.

3. PRZEBIEG DZIALAN

3.1. Dane wejsciowe :
— rejestracja kandydata w systemie rekrutacyjnym IRK (Internetowa Rejestracja
Kandydata)

— dokonanie optaty rekrutacyjnej;

3.2. Warunki ogolne przyjecia na pierwszy rok studiow okresla Statut Politechniki Morskiej
w Szczecinie oraz Warunki i tryb rekrutacji uchwalone przez Senat Politechniki Morskigj
w Szczecinie, ktore sg rowniez publikowane w informatorze dla kandydatow, na dany rok
akademicki.
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3.3. Rekrutacje na studia przeprowadzaja Uczelniane wydziatlowe Komisje Rekrutacyjne ds.
kierunkow realizowanych na poszczego6lnych wydziatach, powolywane przez Prorektora ds.
Ksztalcenia i pracujace zgodnie z terminarzem rekrutacji uchwalonym w Warunkach
i trybach rekrutacji na dany rok akademicki oraz w zarzadzeniu w sprawie organizacji
rekrutacji na studia w danym roku akademickim.

3.4. W skiad Uczelnianych Komisji Rekrutacyjnych ds. Kierunkéw realizowanych na
poszczegbdlnych wydziatach wchodza osoby wskazane w zarzadzeniu w sprawie organizacji
rekrutacji na studia w danym roku akademickim.

3.5. Posiedzenia komisji sg zamknigte i obowigzkowe. W przypadku nieobecnosci cztonka
komisji (np. choroba) nie uzupetnia si¢ sktadu komisji.

3.6. Powiadamianie kandydatéw o przebiegu rekrutacji odbywa si¢ przy pomocy
elektronicznego systemu rekrutacyjnego lub we wihasciwym dziekanacie, po weryfikacji
tozsamosci.

3.7. Kandydat ma prawo do odwotania. Organem odwotawczym od decyzji Uczelnianych
Komisji Rekrutacyjnych ds. Kierunkow realizowanych na poszczegdlnych wydziatach jest
Rektor Politechniki Morskiej w Szczecinie. W przypadku decyzji wydanych przez Rektora
PM, kandydatowi przystuguje prawo do wniesienia do Rektora PM wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy.

3.8. W wyniku prac Uczelnianych Komisji Rekrutacyjnych ds. Kierunkéw realizowanych na
poszczegbdlnych wydziatach powstaja protokoty oraz listy osob zakwalifikowanych na I rok
studiow, zatwierdzane przez przewodniczacego Uczelnianych Komisji Rekrutacyjnych ds.
Kierunkéw realizowanych na poszczegdlnych wydziatach, informacje o wpisie na listg
studentoéw lub decyzje o nieprzyjeciu kandydata na I rok studiow.

3.9. Przyjecie w poczet studentdow nastepuje z chwilg immatrykulacji i ztozenia §lubowania,
ktorego tekst znajduje si¢ w Statucie Politechniki Morskiej w Szczecinie.

3.10. Dane wyjsSciowe: Lista o0sob przyjetych na [ rok studidow stacjonarnych
1 niestacjonarnych, I i II stopnia na poszczeg6lne kierunki lub specjalnosci. Lista ta stanowi
dane wejsciowe do procesu Zajecia dydaktyczne.
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4. DOKUMENTY ZWIAZANE

4.1. Obwieszczenie Marszaltka Sejmu RP z dnia 10.03.2023 r. w sprawie ogloszenia
jednolitego tekstu ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. DU 2023, poz. 742 ze
zm.).

4.2. Statut Politechniki Morskiej w Szczecinie.
4.3. Regulamin studiow Politechniki Morskiej w Szczecinie.

4.4. Warunki, tryb oraz termin rozpoczgcia i zakonczenia rekrutacji na studia w danym roku
akademickim, uchwalone przez Senat Politechniki Morskiej w Szczecinie.

4.5. Zarzadzenie Rektora Politechniki Morskiej w Szczecinie w sprawie zasad wnoszenia
optat za studia i innych optat zwigzanych z tokiem studiow (wydawane corocznie).

4.6. Zarzadzenie Rektora Politechniki Morskiej w Szczecinie w sprawie organizacji rekrutacji
na studia w danym roku akademickim.

5. INFORMACJE DODATKOWE

5.1. W przypadku, gdy kandydat uzyskal pozytywny wynik w trakcie rekrutacji, lecz nie
zostal przyjety na pierwszy rok studiéw z powodu braku miejsc, dziekan wydziatu moze
zaproponowac¢ inny kierunek studiow, na ktérym sa wolne miejsca.

5.2. Po zakonczeniu rekrutacji Uczelniane Komisje Rekrutacyjne ds. Kierunkow
realizowanych na poszczegolnych wydziatach przekazujg uwagi i wnioski dotyczace procesu
rekrutacji do Prorektora ds. Studenckich w celu ich wykorzystania przy rekrutacji
w nastepnym roku akademickim.

5.3. Tryb i zasady przeniesien ze studiow stacjonarnych na studia niestacjonarne oraz ze
studiow niestacjonarnych na studia stacjonarne odbywa si¢ za zgoda dziekana
z zachowaniem postanowien Regulaminu studiéw Politechniki Morskiej w Szczecinie.

6. WYKAZ ZALACZNIKOW
Niniejszej procedury nie dotyczy.
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