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Zarzadzanie wyposazeniem GWO

1. CEL I ZAKRES

Ustalenie trybu postgpowania z wyposazeniem przeznaczonym do prowadzenia szkolen

GWO w OSRM.

Procedura okresla zasady nadzoru nad wyposazeniem szkoleniowym w zakresie jego

identyfikowania, klasyfikowania, oznakowania, uzytkowania, wewnetrznej i1 zewngtrznej
weryfikacji sprawno$ci, konserwacji oraz postgpowania z wyposazeniem uszkodzonym.

2. KWALIFIKACJE I ODPOWIEDZIALNOSC

2.1. Kierownik ds. technicznych odpowiada za:

opracowanie, zatwierdzenie i zarzadzanie wyposazeniem,

opracowanie i zatwierdzenie programu sprawdzania wyposazenia,

zarzadzanie i nadzorowanie dokumentacji zwigzanej z wyposazeniem Szkoleniowym,
wyznaczenie 0so6b odpowiedzialnych za nadzor nad wyposazeniem szkoleniowym
w danej grupie,

nadzor nad terminowos$cia i poprawno$cig przegladow dziennych, kwartalnych
i rocznych urzadzen, sprzetu i narzedzi,

zamawianie przegladow zewnetrznych wymaganych przepisami zewngtrznymi,

nadzor nad wspolpraca pracownikow z instruktorami GWO w zakresie eksploatacji
wyposazenia,

raportowanie do Dyrektora OSRM o0 sytuacjach niebezpiecznych, potencjalnie
niebezpiecznych oraz wypadkach.

2.2. Instruktorzy GWO odpowiadaja za:

zapoznanie si¢ z dokumentacja wyposazenia szkoleniowego dla prowadzonych
szkolen GWO,

wlasciwg obstuge 1 dokonywanie zapisow dotyczacych przyrzadow pomiarowych,
dbanie o ciggtos¢ odbywania si¢ szkolen 1 wykluczanie ich, odwotanie lub przerwanie
ze wzgledow technicznych,

opracowanie wykazu wyposazenia.

2.3. Pracownik techniczny odpowiada za:

terminowos$¢ i poprawnos¢ przegladow dziennych, kwartalnych i rocznych urzadzen,
sprzetu i narzedzi,
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wnioskowanie do kierownika ds. technicznych o przeglady zewnetrzne wymagane
przepisami zewnetrznymi,

wspotprace z instruktorami GWO w zakresie eksploatacji wyposazenia

dbanie o cigglo$¢ odbywania si¢ szkolen i wykluczanie ich odwotanie lub przerwanie
ze wzgledoéw technicznych,

konserwacje i magazynowanie wyposazenia,

uzupetnianie, tworzenie dokumentacji np. Karty wyposazenia szkoleniowego, Planu
eksploatacji wyposazenia szkoleniowego itp.,

Obstuga systemow wyposazenia szkoleniowego (m.in basenowego, wentylacji,
urzadzen dzwigowych, symulatora sztormu, todzi itd.),

nadzorowanie i przygotowanie poligonow treningowych do ¢wiczen,

odbieranie sprzetu po zajeciach w celu przeprowadzenia konserwacji i odtozenia na
miejsce sktadowania zgodnie z Plan eksploatacji wyposazenia szkoleniowego,
wykonywanie drobnych prac naprawczych,

raportowanie do przetozonego o sytuacjach niebezpiecznych, potencjalnie
niebezpiecznych oraz wypadkach,

3. PRZEBIEG DZIALAN

3.1. Wszystkie elementy wyposazenia wykorzystywane do prowadzenia szkolen GWO,

w tym takze wyposazenie pomocnicze, umieszczone sg na Wykazie wyposazenia — zat. 22.

3.2. Wykaz jest opracowywany przez instruktorow GWO pod nadzorem Kierownika ds.
technicznych i zatwierdzany przez Dyrektora OSRM.

3.3. Podzial wyposazenia szkoleniowego GWO
3.3.1. Wyposazenie szkoleniowe przeznaczone do prowadzenia szkolen GWO zostato
podzielone na pie¢ grup:

B — basen,

H — hala szkoleniowa,

P — pierwsza pomoc,

W — wysoko$ciowe,

| — inne wyposazenie dodatkowe.
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3.3.2. W danej grupie poszczegdlnym sktadnikom wyposazenia przypisuje si¢ okreslony
numer inwentarzowy zgodnie z nomenklaturg i przepisami wewnetrznymi Politechniki
Morskiej w Szczecinie w zakresie inwentaryzacji mienia.

3.3.3. Wykaz wyposazenia opracowywany jest w formie elektronicznej i udostepniany
w miejscu dostgpnym dla wszystkich uzytkownikow z zachowaniem Regulaminu
Informatycznego Politechniki Morskiej w Szczecinie.

3.3.4. Wykaz wyposazenia jest akutalizowany przez Kierownika ds. technicznych lub
wyznaczonego przez niego pracownika technicznego z chwila nabycia lub likwidacji danego
sprzetu.

3.3.5. Wszelka dokumentacja producencka, certyfikaty, instrukcje i inne dokumenty
wyposazenia przechowywane sg w segregatorach danej grupy, do ktérej dane wyposazenie
zostato przydzielone. W segregatorze danej grupy znajduje si¢ dodatkowo aktualny wykaz
wyposazenia dla tej grupy, beda wyciagiem z Wykazu wyposazenia oraz Karty wyposazenia
szkoleniowego — wysokosciowka, Karty wyposazenia szkoleniowego - urzqdzenia
ewakuacyjne — zat. 21A, 21B.

3.3.6. Kazdy Instruktor GWO ma obowiazek zapozna¢ si¢ z dokumentacjg wyposazenia dla
grupy wskazanej dla jego szkolenia.

3.3.7. Kierownik ds. technicznych oraz wszyscy pracownicy techniczni maja obowigzek
zapoznac si¢ z pelng dokumentacja wyposazenia szkoleniowego.

3.3.8. W ramach nadzoru nad bezpieczng eksploatacja wyposazenia szkoleniowego
opracowano Plan eksploatacji wyposazenia szkoleniowego — zatl. 20, Karty wyposazenia
szkoleniowego - zal. 21 oraz Karty wyposazenia szkoleniowego - wysokosciowka — zat. 21A
| Karty wyposazenia szkoleniowego - urzgdzenia ewakuacyjne — zat. 21B.

3.4. Przeglady wewnetrzne

3.4.1 Przeglady wewngtrzne danego wyposazenia szkoleniowego wykonywane s3 przez
osobe kompetentng w tym zakresie, wyznaczong przez Kierownika ds. technicznych zgodnie
z czestotliwoscig wskazana w Planie eksploatacji wyposazenia szkoleniowego — zat. 20 1 jest
to dokumentowane w Karcie wyposazenia szkoleniowego - zat. 21
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3.4.2 Przeglady wewngtrzne wyposazenia dla szkolen wysokosciowych wykonywane sg przez
osob¢ kompetentng w tym zakresie, wyznaczong przez Dyrektora OSRM zgodnie
z czestotliwoscig wskazana w Planie eksploatacji wyposazenia szkoleniowego — zat. 20 1 jest
to dokumentowane w Karcie wyposazenia szkoleniowego - wysokosciowka- zat. 21A i Karcie
wyposazenia szkoleniowego - urzqgdzenia ewakuacyjne — zat. 21B.

3.4.3 Kazda grupa wyposazenia zostaje przydzielona wyznaczonym przez Dyrektora OSRM
osobom, ktére powinny:
— zgtasza¢ Kierownikowi ds. technicznych wszelkie uchybienia (braki, uszkodzenia,
usterki itp.),
— wnioskowa¢ z odpowiednim wyprzedzeniem (min. dwumiesigcznym) do Dyrektora
OSRM za pos$rednictwem Kierownika ds. technicznych o wymaganych przegladach
1 konserwacjach sprzgtu wykonywanych przez jednostki zewnetrzne,
— przeprowadzania przegladow minimum raz do roku calego wyposazenia ochrony
indywidualnej (w tym instruktorskiej) i przekaza¢ wynik przegladu do Dyrektora
OSRM.

3.5. Postgpowanie z wyposazeniem szkoleniowym po weryfikacji sprawnosci.

3.5.1 Kazde wyposazenie szkoleniowe, ktore:

— dziata wadliwie i nie moze spetnia¢ swojej funkcji,

— ulegto uszkodzeniu,

— mingl wyznaczony termin sprawdzenia,
zostaje niezwlocznie wycofane z eksploatacji i oznakowane etykieta w kolorze czerwonym
z napisem ,,USZKODZONE”.

3.5.2. Pracownik techniczny lub osoba kompetentna dokonuje stosownych zapisoéw o terminie
i rodzaju uszkodzenia w Karcie wyposazenia szkoleniowego, Karcie wyposazenia
szkoleniowego — wysokosciowka, Karcie wyposazenia szkoleniowego - urzqdzenia
ewakuacyjne.

3.5.3. Pracownik techniczny wraz z wyznaczonym instruktorem GWO analizuje przyczyny
powstatej nieprawidtowosci informujagc o wynikach analizy Kierownika ds. technicznych
I Dyrektora OSRM.
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3.5.4. W przypadku stwierdzenia mozliwosci wystapienia niezgodnosci realizuje si¢ dziatania
zgodnie z 9.2 Nadzor nad szkoleniem niezgodnym z wymaganiami.

3.5.5. Naprawy urzadzenia moze dokona¢ personel OSRM (tylko w przypadku napraw, ktore
nie maja wplywu na bezpieczenstwo) oraz autoryzowana zewngtrzna firma serwisowa.

3.5.6. Wszystkie dziatania zwigzane z biezaca eksploatacja wyposazenia nie majace wptywu
na bezpieczenstwo realizacji szkolen moze wykonywac personel OSRM.

3.5.7. Wyposazenie po naprawic jest sprawdzane przez pracownika technicznego.
W przypadku niezadowalajagcego wyniku naprawy, informuje o tym fakcie Kierownika ds.
technicznych i Dyrektora OSRM.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE

4.1. Procedura 9.2 Nadzor nad szkoleniem niezgodnymi z wymaganiami.

4.2. Zarzadzenie nr 4/2016 Rektora Akademii Morskiej w Szczecinie z dnia 17.02.2016 r.
w sprawie: wprowadzenia ,Regulaminu Informatycznego Politechniki Morskiej
w Szczecinie” ze zm.

4.3. Zarzadzenie 102/2020 Rektora Akademii Morskiej w Szczecinie z dnia 04.11.2020 r.
w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Politechnice
Morskiej w Szczecinie”, ze zm.

5. INFORMACJE DODATKOWE

5.1. W przypadku jesli do udokumentowania danego dzialania nie zostal wskazy zatacznik,
nalezy opracowa¢ udokumentowang informacje w dowolnej postaci (np. notatka, e-mail,
zdjecie).

6. WYKAZ ZALACZNIKOW

6.1. Plan eksploatacji wyposazenia szkoleniowego — zat. 20,

6.2. Karta wyposazenia szkoleniowego — zat. 21,
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6.3. Karta wyposazenia szkoleniowego - wysokosciowka — zat. 21 A,

6.4. Karcie wyposazenia szkoleniowego - urzadzenia ewakuacyjne — zat. 21 B,

6.5. Wykaz wyposazenia — zat. 22.




