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1. CEL I ZAKRES

Procedura ma na celu zapewnienie, ze:

- w prawidlowy sposéb zatrudniane s3 w MUSTC osoby prowadzace szkolenia,

- wymagania obydwu stron sg zrozumiale i obydwie strony sg zdolne do ich spetnienia.
Procedura obejmuje swoim zakresem nizej wymienione formy zatrudniania:

- umowa o prace,

- umowa zlecenie / o dzieto.

2. KWALIFIKACJE I ODPOWIEDZIALNOSC

2.1. Osoba realizujaca ponizsza procedur¢ powinna piastowa¢ stanowisko Dyrektora MUSTC
lub dyrektora oddziatu.

2.2. Kwalifikacje 0sob podlegajacych procedurze okreslone sa w Rozporzgdzeniu Ministra
Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédlgdowej W sprawie szczegblowych warunkéw
prowadzenia szkolen i przeszkolen oraz szczegolowych warunkow przeprowadzania
egzaminow praktycznych w morskich jednostkach edukacyjnych, Rozporzqdzeniu Ministra
Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodlgdowej w sprawie kwalifikacji i przeszkolenia czlonkéw
zatlog jachtow komercyjnych oraz warunkow ich uzyskiwania oraz Rozporzgdzeniu Ministra
Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédlgdowej w sprawie wyszkolenia i kwalifikacji czlonkéw
zatog statkow morskich.

3. PRZEBIEG DZIALAN

3.1. Dane wejsciowe:

— Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia
5 stycznia 2017 r., w sprawie szczegoétowych warunkow prowadzenia szkolen
1 przeszkoleh oraz szczegblowych warunkéw przeprowadzania egzaminéw
praktycznych w morskich jednostkach edukacyjnych (DU 2017 r., poz. 223),

- Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 23
kwietnia 2018 r., w sprawie wyszkolenia i kwalifikacji czlonkéw zalog statkow
morskich (DU 2023, poz. 1383 ze zm.),

—  Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 23
stycznia 2018 r. w sprawie kwalifikacji i przeszkolenia czlonkoéw zaldg jachtow
komercyjnych oraz warunkow ich uzyskiwania (DU 2018, poz. 490) (MOSK)
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3.2. Dyrektor MUSTC lub oddziatu stara si¢, aby osoby prowadzace zajgcia wywodzity si¢
zawodowo z jednostek specjalizujgcych sie¢ w branzy, z zakresu ktorej majg by¢ prowadzone
zajecia.

3.3. W pierwszej kolejnosci poszukuje osob do prowadzenia zaje¢ z listy wykladowcow
zatrudnionych w Politechnice Morskiej w Szczecinie.

3.4. W przypadku potrzeby zatrudniania nowej osoby do prowadzenia szkolenia, Dyrektor
MUSTC lub oddzialu zwraca si¢ do poszczegdlnych jednostek Politechniki Morskiej
w Szczecinie oraz osob juz pracujacych w osrodku w celu pozyskania osoby o bardzo
dobrych kwalifikacjach i kompetencjach.

3.5. Dyrektor oddziatu, w ktorym ma zosta¢ zatrudniony kandydat/ ka weryfikuje ztozone
przez niego/ nig dokumenty pod wzgledem aktualno$ci, oryginalnosci i zgodnoSci
z wymaganiami dokumentéw nadrzgdnych.

3.6. Po pozytywnej weryfikacji przedtozonych dokumentow dyrektor oddziatu przeprowadza
rozmowe z kandydatem/tka w celu przekazania doktadnej informacji o dziatalnosci
organizacji oraz ustalenia zakresu pracy i wzajemnych zobowigzan. Na tym etapie
kandydat/ka zostaje zapoznany/na z organizacja wewngtrzng MUSTC o oddziatu, jak
i Uczelni, obowiazujacymi wymogami dotyczacymi prowadzenia zajg¢ dydaktycznych, w
tym takze wymaganiami Systemu Zarzadzania Jako$cia.

3.7. W przypadku, gdy jedynym kryterium, niespelnionym przez kandydata/tk¢ jest brak

szkolenia pedagogicznego, a kandydat/tka zostat/ta zakwalifikowany/na, dyrektor oddziatu
moze skierowac jego/ja na szkolenie pedagogiczne.

3.8. Dane wyjsSciowe: Lista wykladowcow 1 instruktorow w osrodku szkoleniowym
uprawnionych do prowadzenia zaje¢ w zakresie wymagan Konwencji STCW.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE

4.1 Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia 5 stycznia
2017 r., w sprawie szczegotowych warunkow prowadzenia szkolen i przeszkolen oraz
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szczegbtowych warunkéw przeprowadzania egzamindéw praktycznych w morskich
jednostkach edukacyjnych (DU 2017 r., poz. 223),

4.2 Obwieszczenie Ministra Infrastruktury z dnia 24 maja 2023 r. w sprawie ogloszenia
jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej w
sprawie wyszkolenia i kwalifikacji czlonkow zatdg statkow morskich (DU 2023, poz.
1383)

4.3 Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 23 stycznia
2018 r. w sprawie kwalifikacji 1 przeszkolenia cztonkéw zatdg jachtoéw komercyjnych
oraz warunkow ich uzyskiwania (DU 2018, poz. 490),

4.4 Lista o0sOb spetniajacych wymagania w zakresie kwalifikacji i kompetencji do
prowadzenia zaje¢ w osrodku szkoleniowym.

5. INFORMACJE DODATKOWE

5.1. Lista wyktadowcow 1 instruktorow uprawnionych do prowadzenia zaje¢ w zakresie
wymagan Konwencji STCW podlega weryfikacji i aktualizacji w momencie zatrudniania
nowej osoby lub rezygnacji z poprowadzenia zaje¢ przez osobe znajdujgca si¢ na ww. liscie.

5.2. O kazdorazowej zmianie na LiScie wyktadowcow 1 instruktorow uprawnionych do
prowadzenia zaje¢ w zakresie wymagan Konwencji STCW nalezy powiadomi¢ ministra
wlasciwego ds. gospodarki morskie;j.

5.3. W odniesieniu do szkolen z zakresu pilotazu morskiego, osoby wyznaczone do
prowadzenia zaje¢ na symulatorach manewrowych oprocz kwalifikacji wymaganych
rozporzadzeniem Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej w sprawie
szczegotowych warunkow prowadzenia szkolen i przeszkolen oraz szczegdtowych warunkow
przeprowadzania egzamindéw praktycznych w morskich jednostkach edukacyjnych powinny
posiada¢ udokumentowane doswiadczenie zawodowe w charakterze pilota morskiego.

5.4 W sytuacjach szczegodlnych dopuszczalne jest prowadzenia zaje¢ w zakresie wymagan
Konwencji STCW przez osobe nie posiadajaca potwierdzenia przeszkolenia pedagogicznego
w wymiarze 60 godzin lub $wiadectwa szkolenia dydaktycznego dla instruktora wydanego
zgodnie z Konwencjg STCW jesli osoba ta:
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1. jest co najmniej od roku pracownikiem dydaktycznym uczelni wyzszej lub szkoty
w rozumieniu ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o systemie oswiaty (DU. 2022 poz.
2230 ze zm.), albo

2. posiada kwalifikacje pedagogiczne zdobyte w sposob nieformalny potwierdzone
zaswiadczeniem lub o$wiadczeniem, albo

3. przedstawi dokument potwierdzajacy nabycie wiedzy i umiej¢tno$ci z zakresu
zarzadzania zasobami ludzkimi, albo

4. jest w trakcie obywania przeszkolenia pedagogicznego w wymiarze 60 godzin lub
swiadectwa szkolenia dydaktycznego dla instruktora wydawanego zgodnie
z Konwencja STCW.

6. WYKAZ ZALACZNIKOW

Niniejszej procedury nie dotycza.




