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1. CEL I ZAKRES

Procedura okresla:
— wymagania, jakie powinny speilniaé pomieszczenia Laboratorium, ze szczegdlnym

uwzglednieniem warunkéw $rodowiskowych;

— zasady przebywania w Laboratorium o0sob trzecich nie bedacych personelem

Laboratorium

2. KWALIFIKACJE I ODPOWIEDZIALNOSC

2.1. Kierownik Laboratorium odpowiada za:

— nadzor nad monitorowaniem warunkow srodowiskowych,

— nadzor nad dostepem do pomieszczen Laboratorium osob trzecich.

2.2. Personel Laboratorium odpowiada za:
— monitorowanie warunkdw  §rodowiskowych panujacych w  pomieszczeniach
Laboratorium,

— dokonywanie stosownych zapisow dotyczacych  monitorowania  warunkow

srodowiskowych.

3. PRZEBIEG DZIALAN

3.1. Pomieszczenia Laboratorium sg dostosowane do rodzaju prac, jakie sg w nich

wykonywane, w sposdb zapewniajacy poprawng jakos¢ pomiardw i wiarygodnos$¢ wynikow.
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Centrum Badania Paliw, Cieczy Roboczych
i Ochrony Srodowiska
System Zarzadzania

R
N
. PN-EN ISO/IEC 17025:2018-02
oy Procedura 6.3.2
<e
\S'Yfg,ﬁf Zarzadzanie pomieszczeniami
01.09.2022

Data:
3.2. Pomieszczenia Laboratorium wyposazone sa w system wentylacji gwarantujacy
bezpieczne i higieniczne warunki pracy.

3.3.  Schemat Laboratorium przedstawiono ponizej:
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3.4. W Laboratorium wyodrebnia si¢:
— pomieszczenia administracyjne,
— pomieszczenia laboratoryjne,

— pomieszczenie magazynowe.

3.4.1. W sktad pomieszczen administracyjnych wchodza:
— punkt przyje¢ probek do badan pok.105,
— punkt wydzielania probek pok. 105,

— pomieszczenia personelu pok. 106, pok. 104.

3.4.2. W sktad pomieszczen laboratoryjnych wchodza:
— laboratorium spektrometrii i kalorymetrii pok.103,
— laboratorium analiz wtasciwosci fizykochemicznych pok. 101, pok. 102,

— laboratorium analizy uktadow wtryskowych pok. 102A.

3.4.3. Pomieszczenie magazynowe stuzy do przechowywania odczynnikow chemicznych,

odpadow i prébek po badaniach.

3.5. W pomieszczeniach laboratoryjnych, gdzie wykonuje si¢ badania na biezgco kontroluje si¢

warunki mogace mie¢ wptyw na wyniki badan (temperaturg oraz wilgotno$¢ powietrza).

3.5.1. Za odpowiednie warunki srodowiskowe w pomieszczeniach laboratoryjnych uwaza si¢

temperature w zakresie 18 — 30 °C oraz wilgotno$¢ w zakresie 20 — 80 %.

Politechnika Morska w Szczecinie. Wszelkie prawa autorskie zastrzezone.
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3.5.2. W pomieszczeniu magazynowym, kontroluje si¢ warunki zapewniajace zachowanie
wlasciwosci fizycznych i chemicznych sktadowanych odczynnikéw chemicznych i probek po

badaniach (temperature oraz wilgotno$¢ powietrza).

3.5.3. Za odpowiednie warunki srodowiskowe w pomieszczeniu magazynowym uwaza Si¢

temperature w zakresie 15 — 25 °C oraz wilgotnos$¢ w zakresie 30 — 65 %.

3.5.4. Personel Laboratorium dwa razy dziennie o godz. 8.00 1 13.00 mierzy temperature
1 wilgotno$§¢ powietrza w pomieszczeniach laboratoryjnych oraz w pomieszczeniu
magazynowym, a nastepnie zapisuje je na Karcie monitoringu warunkow srodowiskowych -

formularz nr 6 umieszczonej w kazdym z pomieszczen W widocznym miejscu.

3.5.5. W przypadku gdy warunki srodowiskowe odbiegaja od wymaganych, nalezy za pomoca
urzadzen klimatyzacyjnych doprowadzi¢ temperatur¢ oraz wilgotno§¢ do wymaganych

wartos$ci 1 dopiero wowczas rozpocza¢ badania.

3.5.6. Kierownik Laboratorium raz w miesigcu przeglada zapisy monitoringu warunkow

srodowiskowych.
3.5.7. W lodowce, w ktorej przechowuje si¢ certyfikowane materiaty wzorcowe znajdujacej si¢
w pomieszczeniu laboratoryjnym nr 102 warunki temperaturowe kontroluje si¢ codziennie

0 godzinie 10.00 a nastepnie zapisuje si¢ je na Karcie monitoringu temperatury — formularz nr

49 umieszczonej na lodéwce.

3.5.8. Za odpowiednie warunki temperaturowe w lodéwce uwaza si¢ temperaturg 6 — 10 °C.

3.6. Laboratorium zostato podzielone na dwie strefy:

Politechnika Morska w Szczecinie. Wszelkie prawa autorskie zastrzezone.
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— zielong obejmujaca pomieszczenia administracyjne,

— czerwong obejmujaca pomieszczenia laboratoryjne i magazynowe.

3.6.1. W pomieszczeniach administracyjnych przebywaé¢ moga osoby bez upowaznien: klienci

Laboratorium, pracownicy Politechniki Morskiej w Szczecinie, pracownicy firm kurierskich.

3.6.2. W pomieszczeniach laboratoryjnych przebywaé moze wytacznie personel Laboratorium

oraz osoby upowaznione przez Kierownika Laboratorium.

3.6.3. W celu uzyskania upowaznienia do przebywania w pomieszczeniach laboratoryjnych
Kierownik Laboratorium przeprowadza szkolenie dotyczace zasad bezpieczenstwa
i poufnosci. Kierownik Laboratorium nadaje upowaznienie, ktére wraz z oswiadczaniem

0 poufnosci i1 bezstronnosci podpisuje osoba przeszkolona - formularz nr 41.

3.6.4. Osoby mogace uzyska¢ upowaznienie do przebywania w pomieszczeniach
laboratoryjnych:

— promotorzy prac,

— studenci,

— doktoranci,

— pracownicy badawczo — dydaktyczni PM,

— pracownicy dydaktyczni PM,

— pracownicy administracyjni PM,
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pracownicy techniczni PM,

pracownicy obstugi PM,

inni zdefiniowani przez Kierownika Laboratorium.
3.6.5. Kierownik Laboratorium prowadzi Rejestr osob przebywajgcych w pomieszczeniach
laboratoryjnych — formularz nr 32 (nie dotyczy personelu Laboratorium). Wglad do Rejestru
ma wytacznie Kierownik Laboratorium lub osoba przez niego upowazniona.

4. DOKUMENTY ZWIAZANE

4.1. Instrukcje producentow dotyczace obstugi urzadzen laboratoryjnych

4.2. Karty charakterystyk odczynnikow chemicznych

4.3. Regulamin Centrum Badania Paliw, Cieczy Roboczych i Ochrony Srodowiska

5. INFORMACJE DODATKOWE

Nie dotyczy.

6. WYKAZ FORMULARZY

6.1. Karta monitoringu warunkéw srodowiskowych - form. 6.

6.2. Upowaznienie do przebywania w pomieszczeniach laboratoryjnych - form. 41.
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6.3. Rejestr 0sob przebywajacych w pomieszczeniach laboratoryjnych — form. 32.

6.4. Karta monitoringu temperatury w lodowce — form. 49.
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