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6. WYMAGANIA DOTYCZACE ZASOBOW

6.1. Postanowienia ogélne
Laboratorium posiada dostgp do personelu, pomieszczen, wyposazenia, systemoéw 1 ustug

wsparcia potrzebnych do zarzadzania i prowadzenia dziatalno$ci laboratoryjne;.

6.2. Personel
6.2.1. Caly personel Laboratorium, zarowno wewngetrzny jak i zewngtrzny, ktory moze
wpltywaé na dzialalno$¢ laboratoryjng, powinien dziata¢ bezstronnie, by¢ kompetentny

i pracowac zgodnie z Systemem Zarzadzania w Laboratorium.

6.2.2. Laboratorium posiada udokumentowane wymagania kompetencyjne dla kazdej funkcji
majacej] wplyw na wyniki dzialalnosci laboratoryjnej w tym wymagania dotyczace
wyksztalcenia kwalifikacji, szkolenia, wiedzy technicznej, umiejetnosci 1 doswiadczenia.

Wymagania te zawarte sg w Procedurze 6.2.5.A Zarzgdzanie personelem.

6.2.3. Laboratorium zapewnia, ze personel posiada kompetencje do realizacji dziatalnosci

laboratoryjnej, za ktora jest odpowiedzialny oraz do oceny znaczenia odstepstw.

6.2.4. Kierownictwo Laboratorium przedstawia personelowi jego  obowigzki,

odpowiedzialno$¢ 1 uprawnienia.

6.2.5. Laboratorium posiada odpowiednie procedury oraz zachowuje zapisy dotyczace:
a) okreslania wymagan kompetencyjnych;

b) wyboru personelu;
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c) szkolenia personelu;
d) nadzorowania personelu;
e) upowazniania personelu;
f) monitorowania kompetencji personelu.
Wymagania wskazane powyzej realizowane sg poprzez Procedur¢ 6.2.5.A Zarzgdzanie

personelem oraz Procedure 6.2.5.B Szkolenie personelu.

6.2.6. Laboratorium, zgodnie z Procedura 6.2.5.B Szkolenie personelu upowaznia personel do
wykonywania okreslonych czynno$ci w dziatalno$ci laboratoryjnej, w tym co najmniej do:

a) opracowywania, modyfikacji, weryfikacji i walidacji metod;

b) analize wynikéw, w tym stwierdzania zgodnosci lub wydawanie opinii i interpretacji;

C) raportowanie, przeglad i autoryzacj¢ wynikow.

6.3. Pomieszczenia i warunki Srodowiskowe

6.3.1. Pomieszczenia i warunki Srodowiskowe Laboratorium sa odpowiednie dla dziatalnosci
laboratoryjnej 1 nie maja negatywnego wplywu na wazno$¢ wynikéw. Podstawowymi
czynnikami srodowiskowymi majagcymi wplyw na badania realizowane przez Laboratorium

sg temperatura 1 wilgotno$¢ powietrza.

6.3.2. Wymagania dotyczace pomieszczen i warunkow sSrodowiskowych niezbednych do
wykonywania dziatalno$ci laboratoryjnej sa udokumentowane zgodnie z Procedurg 6.3.2

Zarzgdzanie pomieszczeniami.

6.3.3. Wszedzie tam, gdzie to niezbedne lub wynika z wymagan okreslonych w specyfikacji,

metod i/lub instrukcji obstugi wyposazenia pomiarowego, prowadzony jest monitoring
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srodowiska a jego wyniki sa dokumentowane 1 archiwizowane zgodnie z Instrukcjg

archiwalng Akademii Morskiej w Szczecinie.

6.3.4. Srodki nadzorowania pomieszczen sa wdrozone, monitorowane i okresowo przegladane
zgodnie z wymaganiami Procedury 6.3.2 Zarzgdzanie pomieszczeniami.
Obejmuja one:
a) dostgp do obszaréw wptywajacych na dziatalno$¢ laboratoryjng i ich wykorzystanie,
b) zapobieganie zanieczyszczeniu, zaktéceniom lub niekorzystnym wplywom na
dziatalnos¢ laboratoryjna,
c) skuteczne oddzielenie obszarbw o wzajemnie wykluczajacej si¢ dziatalnos$ci

laboratoryjnej.

6.3.5. Laboratorium nie prowadzi badan w pomieszczeniach poza kontrolg laboratoryjna.

6.4. Wyposazenie

6.4.1. Laboratorium posiada dostep do wyposazenia (przyrzadow pomiarowych,
oprogramowania, wzorcOw pomiarowych, materialow odniesienia, danych odniesienia,
odczynnikow oraz materiatow eksploatacyjnych), ktére jest wymagane do prawidlowej

realizacji dziatalnosci laboratoryjnej 1 ktére moze mie¢ wptyw na wyniki.

6.4.2. Laboratorium nie korzysta z wyposazenia nie bedacego pod jego statym nadzorem.

6.4.3. Laboratorium posiada procedur¢ (Procedura 6.4 Postgpowanie z wyposazeniem)

dotyczaca postgpowania, transportowania, przechowywania, uzytkowania i planowych
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konserwacji wyposazenia majaca zapewni¢ jego wilasciwe funkcjonowanie i zabezpieczenie

przed zanieczyszczeniem lub pogorszeniem jego stanu.

6.4.4. Laboratorium weryfikuje czy wyposazenie spelnia wyspecyfikowane wymagania,
zanim zostanie wigczone lub przywrocone do uzytkowania i utrzymuje z tego dziatania

odpowiednie zapisy.

6.4.5. Laboratorium zapewnia, ze wyposazenie stosowane do pomiaréw posiada wymagang

doktadno$¢ pomiaru i/lub niepewno$¢ pomiaru niezbedng do uzyskania waznego wyniku.

6.4.6. W Laboratorium wyposazenie podlega wzorcowaniu w przypadku, gdy:
— doktadno$¢ pomiaru lub niepewnos$¢ pomiaru wpltywa na wazno$¢ raportowanych
wynikow i/lub
— Wwzorcowanie wyposazenia jest wymagane do ustanowienia spdjnosci pomiarowej

raportowanych wynikow.

6.4.7. Laboratorium posiada Program wzorcowania, sprawdzania, konserwacji przyrzgdow
pomiarowych — formularz nr 24, ktory jest przegladany i dostosowany w razie koniecznosci,
w celu utrzymania zaufania do statusu wzorcowania. Za nadzoér nad realizacja
1 aktualizacja programu wzorcowania odpowiada Kierownik Laboratorium zgodnie

z wymaganiami Procedury 6.4 Postepowanie z wyposazeniem.

6.4.8. Cale wyposazenie wymagajace wzorcowania lub posiadajace okreslony okres

przydatnosci do stosowania jest etykietowane, posiada oznaczenie kodowe umozliwiajace
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uzytkownikowi wyposazenia tatwa identyfikacje statusu wzorcowania lub okresu

przydatnosci zgodnie z wymaganiami Procedury 6.4 Postegpowanie z wyposazeniem.

6.4.9. Wyposazenie, ktore zostalo przecigzone lub z ktérym postgpowano niewlasciwe, ktore
daje watpliwe wyniki, stwierdzono jego wadliwo$s¢ lub wykazano przekroczenie
wyspecyfikowanych wymagan, zostaje wycofane z eksploatacji. Wyposazenie takie jest
oznaczone jako nieprzydatne do uzytkowania, dopoki nie zostanie zweryfikowane, ze dziala
poprawnie. Laboratorium bada wptyw wykrytej wady lub odstepstwa od wyspecyfikowanych
wymagan i inicjuje dziatania zawarte w Procedurze 7.10 Nadzor nad pracami niezgodnymi

z wymaganiami. Nadzoér nad niezgodnosciq. Dziatania korygujgce.

6.4.10. W celu utrzymania zaufania do dziatania wyposazenia dokonuje si¢ sprawdzen

posrednich zgodnie z wymaganiami Procedury 6.4 Postepowanie z wyposazeniem.

6.4.11. W przypadku, gdy dane dotyczace wzorcowania lub materialu odniesienia zawieraja
warto$ci odniesienia lub poprawki, Laboratorium zapewnia, Zze warto$ci odniesienia oraz
poprawki sg aktualizowane 1 wdrazane, jesli jest to wlasciwe, w celu speknienia
wyspecyfikowanych wymagan 1 odnotowywane w Karcie sprawdzen przyrzgdow

pomiarowych— formularz nr 11.

6.4.12. Laboratorium stosuje srodki zapobiegajace niezamierzonym adiustacjom wyposazenia
mogacym spowodowac utrate waznosci wynikow polegajace na:
— uzytkowaniu przyrzadow pomiarowych tylko 1 wylacznie przez przeszkolony

1 upowazniony personel,

Politechnika Morska w Szczecinie. Wszelkie prawa autorskie zastrzezone.



Centrum Badania Paliw, Cieczy Roboczych
i Ochrony Srodowiska

System Zarzadzania
PN-EN ISO/IEC 17025:2018-02
KSIEGA JAKOSCI

Wersja: 3.1 . ’
Strona: 6/o Wymagania dotyczace zasobow
Data: 01.09.2022

zabezpieczeniu danych (metod, parametréw i  krzywych kalibracyjnych) przed

przypadkowym usuni¢ciem z przyrzadu pomiarowego.

6.4.13. Laboratorium przechowuje zapisy dotyczace wyposazenia, ktdore maja wplyw na

dzialalno$¢ laboratoryjng. Zapisy te obejmuja:

a)
b)

c)
d)

e)

9)

h)

i

identyfikacj¢ wyposazenia, w tym wersj¢ oprogramowania i oprogramowania
systemowego,

nazwe producenta, oznaczenie typu oraz nr seryjny lub inne indywidualne oznaczenie,

dowod weryfikacji, ze wyposazenie jest zgodne z wyspecyfikowanymi wymaganiami,

aktualna lokalizacje,

daty wzorcowania, wyniki wzorcowania, regulacje, kryteria przyjecia oraz stosowng
date kolejnego wzorcowania,

dokumentacj¢ materialdow odniesienia, wyniki, kryteria przyj¢cia, wlasciwe daty
1 okres przydatnosci,, wtasciwe daty 1 okres przydatnosci,

plan konserwacji oraz konserwacje wykonane dotychczas, gdy jest to istotne dla
dziatania wyposazenia,

szczegoty dotyczace kazdego uszkodzenia, wadliwego dzialania, modyfikacji lub
naprawy wyposazenia.

znajduja si¢ w dokumentach zwigzanych =z Procedura 6.4 Postgpowanie

zZ wyposazeniem.

6.5. Spojnos¢ pomiarowa

6.5.1. Laboratorium ustanowito i utrzymuje spdjno$¢ pomiarowa wynikOw pomiar6w poprzez

udokumentowany, nieprzerwany tancuch wzorcowan, z ktorych kazde wnosi swdj udziat do

niepewno$ci pomiaru, wigzac wyniki pomiardw z wlasciwym odniesieniem zgodnie
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z Programem wzorcowania, sprawdzania, konserwacji przyrzqgdow pomiarowych — formularz
nr 24.

6.5.2. Laboratorium zapewnia, ze wyniki pomiarOw sa powigzane z Miedzynarodowym
Uktadem Jednostek Miar (SI) poprzez:
a) wzorcowanie przeprowadzone przez kompetentne Laboratorium lub
b) certyfikowane wartosci certyfikowanych materialow odniesienia o wskazanej
spdjnosci pomiarowej z SI dostarczanych przez kompetentnego producenta lub
C) bezposrednig realizacj¢ jednostek miary SI potwierdzong przez pordéwnanie,

bezposrednie lub posrednie, z panstwowymi lub migdzynarodowymi wzorcami.

6.5.3. W przypadku, gdy spdjnos$¢ pomiarowa z jednostkami SI nie jest technicznie mozliwa,
Laboratorium wykazuje spdjnos¢ pomiarowg z wlasciwym odniesieniem, np.
a) certyfikowane warto$ci certyfikowanych materiatéw odniesienia dostarczanych przez
kompetentnego producenta,
b) wyniki referencyjnych procedur pomiarowych, okreslonych metod lub uzgodnionych
wzorcow, ktore sg szczegdlowo opisane i zaakceptowane jako dostarczajace wyniki
pomiaréw przydatne do ich zamierzonego zastosowania i1 ktdre sg potwierdzone

wilasciwym porownaniem.

6.6. Wyroby i ushugi dostarczane z zewnatrz
6.6.1. Laboratorium zapewnia wykorzystywanie wytaczne odpowiednich, dostarczanych
z zewnatrz wyrobow (wzorcéw pomiarowych, wyposazenia, wyposazenia pomocniczego,

materiatdéw eksploatacyjnych 1 materialow odniesienia) i uslug (wzorcowania, pobierania
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probek, badan, utrzymania pomieszczen 1 wyposazenia, badan bieglosci, oceny
I audytowania) wplywajacych na dziatalno$¢ laboratoryjng, wtedy,
gdy te wyroby 1 ustugi:
a) sa przeznaczone do stosowania we wlasnej dziatalnosci laboratoryjnej,
b) sa dostarczane przez Laboratorium bezposrednio do klienta, w czesci lub calosci, tak
jak otrzymano od zewngtrznego dostawcy,

C) sa stosowane w celu wspierania czynnosci Laboratorium.

6.6.2. Laboratorium posiada procedure¢ i zachowuje zapisy dotyczace:

a) okreslania, przegladu i zatwierdzania wymagan Laboratorium dla dostarczanych
z zewnatrz wyrobow i ustug,

b) okreslania kryteriow oceny, wyboru, monitorowania wykonania i ponownej oceny
zewngetrznych dostawcow,

C) zapewnienia, aby dostarczane z zewnatrz wyroby i ustugi spetniaty ustalone przez
Laboratorium wymagania, lub jesli ma to zastosowanie, odpowiednie wymagania
niniejszego dokumentu, zanim zostang one uzyte lub bezposrednio dostarczone
klientowi,

d) podejmowania wszelkich dzialan wynikajacych z oceny, monitorowania wykonania

1 ponownej oceny zewngtrznych dostawcow.

W przypadku zakupéw wyrobow i ustlug tj. wyposazenia pomiarowo — badawczego,
materiatdbw  pomocniczych, ustug wzorcowan, potwierdzen metrologicznych itd.
w Laboratorium zastosowanie ma Regulamin udzielania zamowien publicznych w Akademii
Morskiej w Szczecinie. W przypadku badan wykonywanych pod patronatem operatora
zgodnie
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z Umowa z Operatorem niezbedne materialty laboratoryjne sa pozyskiwane zgodnie

Z Procedurg 6.6.2 Zakupy ustug i dostaw.

6.6.3. Laboratorium komunikuje zewng¢trznym dostawcom swoje wymagania dotyczace:
a) wyrobow i ustug, ktore majg by¢ dostarczone,
b) kryteriow akceptacji,
c) kompetencji, w tym wszelkich wymaganych kwalifikacji personelu,

d) czynnosci, ktore Laboratorium lub jego klient zamierza przeprowadzi¢ w siedzibie

zewnetrznego dostawcy.

Politechnika Morska w Szczecinie. Wszelkie prawa autorskie zastrzezone.



