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Whiosek o akademik
w Politechnice Morskiej w Szczecinie

Proces skladania wniosku on-line
w portalu Wirtualny Akademik:
instrukcja postepowania krok po kroku
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Rejestracja / aktywacja konta w Wirtualnym Akademiku
1.1. Rejestracja nowego uzytkownika (wymagane dla uzytkownikéw niebedacych
studentami Politechniki Morskiej w Szczecinie)
2.  Generowanie hasta do konta uzytkownika (dotyczy studentéw PM w Szczecinie)
Logowanie do Wirtualnego Akademika
Sktadanie podania o akademik poprzez Wirtualny Akademik
Lista wnioskow sktadanych przez uzytkownika
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Instrukcja skfadania wniosku w systemie Wirtualny Akademik
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Wirtualny Akademik jest to portal WWW mieszkancow oraz wnioskujacych o miejsce w
akademiku Politechniki Morskiej w Szczecinie. Umozliwia ztozenie wniosku o akademik, jak
réwniez sprawdzanie przez mieszkancéw naleznosci oraz biezacego salda optat.

Adres dostgpowy do portalu: http://akademik.pm.szczecin.pl

UWAGA!
Studenci skladaja wnioski w terminach wynikajacych z Harmonogramu Akcji
Akademik, a kandydaci na studia od nastepnego dnia po ogloszeniu wynikow rekrutacji.

1. Rejestracja/ aktywacja konta w Wirtualnym Akademiku

Aby moc sklada¢ wnioski o miejsce w akademiku nalezy by¢ zarejestrowanym
uzytkownikiem Wirtualnego Akademika.

1.1. Rejestracja nowego uzytkownika (wymagane dla uzytkownikow
niebe¢dacych studentami Politechniki Morskiej w Szczecinie)

W celu rejestracji nowego uzytkownika, niebedacego studentem PM w Szczecinie Enp.
kandydat na studia, student innej uczelni), nalezy nacisng¢ przycisk .

Pojawi si¢ ekran z wprowadzaniem podstawowych danych.

%) Rejestracja nowego uzytkownika
imie
nazwisko
pesel
rodzaj uzytkownika Rekrut v
email
hasto

powt6rz hasto

zarejestruj mnie anuluj

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych nalezy nacisnaé przycisk zarejestruj
mnie w celu zakonczenia rejestracji.
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1.2. Generowanie hasla do konta uzytkownika (dotyczy studentow PM w
Szczecinie)

Kazdy student ma konto w systemie Wirtualny Akademik. Aby ztozy¢ wniosek, musi on
samodzielnie wygenerowa¢ hasto korzystajac z funkcji odzyskiwania hasta dostgpnej po
kliknieciu przycisku generuj / aktywuj haslo.

W oknie odzyskiwania student podaje jako login nr PESEL oraz adres e-mail swojej
indywidualnej studenckiej skrzynki pocztowej] w systemie Office 365 (prawidlowy format
adresu mailowego: <nr_albumu>@s.am.szczecin.pl)

Instrukcja odbioru poczty studenckiej Office 365.

Po podaniu prawidlowej pary danych PESEL i adres email na konto pocztowe studenta
zostaje automatycznie wystany mail z linkiem do resetu hasta w Wirtualnym Akademiku.

2. Logowanie do Wirtualnego Akademika

W przypadku, gdy uzytkownik jest juz zarejestrowany wymagane ['est zaloEowanie do
L]

systemu w celu zlozenia podania o akademik naciskajac przycisk . Pojawi
si¢ ekran z logowaniem. Po wprowadzeniu loginu (numer PESEL podany przy rejestracji)
oraz hasta logujemy si¢ do systemu.

& Modut logowania

Login:

Hasto / Password:

ZALOGUJ

3. Skladanie podania o akademik poprzez Wirtualny Akademik

W celu ztozenia podania o akademik nalezy wej$¢ w podania/wniosek o akademik. Pojawi
si¢ ekran z wymagalnymi polami do wypelnienia przez uzytkownika.

Uzytkownik bedacy studentem uczelni, bedzie mial pola wypelnione swoimi danymi
dziekanatowymi, bez mozliwos$ci poprawy.

Uzytkownik bedacy studentem obcej uczelni, rekrutem lub absolwentem, bgdzie mial pola
niewypelnione danymi. W przypadku, gdy uzytkownik juz wczesniej sktadat podanie o
akademik, pola beda wypelnione danymi wprowadzonymi przy poprzednim wniosku.


http://uci.am.szczecin.pl/images/stories/file/Office_365.pdf
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Dostepne sekcje:
e dane wniosku

Uzytkownik powinien poda¢ wymagane dane takie jak dochod na osobe oraz preferencje na
temat pokoju (typ pokoju, akademik 1 okres na jaki sktada wniosek). Dla uzytkownikéw
bedacych studentami uczelni pojawia si¢ dodatkowe pola wybrany kierunek, gdzie bgdzie
mozna wybra¢ kierunek studiow, w zwiazku z ktérym sktadany jest wniosek o akademik oraz
czy preferowatby poprzedni pokoj. Dla uzytkownika, ktoéry jest rekrutem pojawia si¢ pole
wybrany kierunek, gdzie bedzie mozna wybra¢ kierunek studiow, w zwigzku z ktéorym
sktadany jest wniosek o akademik.

e dane osobowe
Uzytkownik nie bedacy studentem uczelni ma mozliwo$¢ edycji swoich danych (imig, drugie
imie, nazwisko, imi¢ matki, imi¢ ojca, miejsce urodzenia, obywatelstwo, pte¢ oraz wybrac
opcje czy jest sie¢ obcokrajowcem czy nie). Student uczelni nie ma mozliwosci zmiany swoich
danych osobowych z tego miejsca.

e adres zamieszkania

Uzytkownik powinien poda¢ wymagane dane (wojewodztwo, miejscowosc, wies/miasto, ulica,
numer domu, kod pocztowy oraz kray).

e adres korespondencji
Uzytkownik powinien poda¢ wymagane dane (wojewodztwo, miejscowosc, wies/miasto, ulica,
numer domu, kod pocztowy oraz kraj) lub wybra¢ opcje adres korespondencji taki sam jak
zamieszkania.

e dane kontaktowe

Uzytkownik moze poda¢ dane (telefon stacjonarny, telefon komorkowy, email oraz tel.
miejsca zameldowania). Do ztozenia wniosku o akademik wymagane jest podanie telefonu
komorkowego oraz telefonu miejsca zameldowania.

e dowdd tozsamosci

Uzytkownik powinien poda¢ wymagane dane (rodzaj dowodu, numer, data wydania
1 waznosci, organ wydajqgcy oraz kraj wydania).

e moje kierunki
Sekcja wytacznie podgladowa, bez mozliwosci edycji. Pojawia si¢ wylacznie dla studentow

uczelni.

Po wypehieniu wszystkich wymaganych danych niezbedne jest potwierdzenie poprawnosci
danych osobowych.
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B wniosek o akademik

== dane podstawowe

dochéd na osobe z
odlegtos¢ w km. km
okres | 2014/2015/z i~
typ pokoju | dwuosobowy B
preferowany akademik = Kampus B

preferowany poprzedni [
pokoj

dodatkowe uwagi

a2a dane osobowe

imie Gosia drugie imig
nazwisko | Abramowicz imie matki
imie ojca miejsce urodzenia
obywatelstwo polskie E] numer pesel 29042909470
Jestem obcokrajowcem [ ptec mezczyzna
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# adres zamieszkania ¥ adres korespondenciji
adres korespondencji taki sam jak ]
zamieszkania
wojew6dztwo lubelskie [~ wojewodztwo lubelskie
miejscowost miejscowost
poczia poczta
wies/miasto miasto E wies/miasto miasto
ulica ulica
numer domu numer domu
numer mieszkania numer mieszkania
kod pocztowy kod pocztowy
kraj Afganistan [~ kraj Polska

¥ dane kontaktowe

telefon stacjonarny wymagany format: (XX) XXX-XX-XX

telefon komorkowy wymagany format: JXOX-XXX-XXX

email

tel. miejsca zameldowania wymagany format: (XX) XXX-XX-XX

% dowod tozsamosci

rodzaj dowodu Dowdd osobisty E]

numer dowodu

data wydania wymagany format: RRRR-MM-DD

data waznosci wymagany format: RRRR-MM-DD

organ wydajacy

kraj wydania Polska [~]

uwagi
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$wadomy(a) odpowiedzalnoscl kamej 2a faisz
dochodu netto przypadajaca na jednego

ania z art. 233 § 1 kodeksu kamego (Dz U. z 1997 rNr 88, poz. 563, z Zmianami) oraz odg ci dyscypliname] za podawanie nieprawaziwych danych, o$wiadczam, 26 podana przeze mnie wysokosé
inie jest 200dna ze stanem faktycznym

Klauzula:

,.Swiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania z art. 233 § 1 kodeksu karnego
(Dz. U. z 1997 r.Nr 88, poz. 553, z pdzniejszymi zmianami) oraz odpowiedzialno$ci
dyscyplinarnej za podawanie nieprawdziwych danych, oswiadczam, ze podana przeze mnie
wysokos¢ dochodu netto przypadajaca na jednego cztonka w rodzinie jest zgodna ze stanem
faktycznym.”

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych poél, aby dokonczy¢ sktadanie wniosku,

uzytkownik powinien nacisng¢ przycisk Zoz wniosek Spowoduje to zarejestrowanie si¢
wniosku 1 mozliwo$¢ dalszego procesowania rezerwacji i meldunku.

4. Lista wnioskow skladanych przez uzytkownika

Uzytkownik w kazdym momencie moze sprawdzi¢ status sktadanych przez siebie wnioskow
o akademik poprzez wejScie w podania/lista wnioskow. Pojawi si¢ lista wszystkich
sktadanych przez zalogowanego uzytkownika wnioskow o akademik.

Blista wnioskéw

numer wniosku data ziozenia status wniosku numer rezerwacji status rezerwacji szczegoly

WNI2014/0000121 2014-02-18 Zaakceptowany REZ/2014/0000214 Nowa z

WN/2014/0000118 2014-02-18 Odrzucony

Uzytkownik jest informowany o statusie wnioskoOw oraz rezerwacji. Moze podejrze¢
szczegotowe dane skladanych przez siebie wnioskow (BESSEEEE) Jub wydrukowaé
rezerwacj¢ w momencie, gdy juz jest ztozona (FslEEERESNEET),

Pokaz wniosek powoduje otwarcie ekranu z danymi wprowadzanymi przy sktadaniu danego
podania (pola nieedytowalne, identyczne jak w punkcie Sktadanie podania o akademik).

Wydruk rezerwacji powoduje wygenerowanie pliku pdf ze szczegétowymi informacjami
o danej rezerwacji.
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Wydruk rezerwacji

Imie lwona
Nazwisko Rekrut
PESEL 42080809355

Numer albumu -

NUMER WNIOSKU WN/2014/0000216
NUMER REZERWACJI REZ/2014/0000337
data wydruku 24.03.14 12:51

Uzytkownik jest informowany o kazdej zmianie statusu wniosku poprzez otrzymanie maila
na podany przy rejestracji adres e-mail (studenci PM w Szczecinie otrzymajq maila na ich
studenckq skrzynke pocztowq Olffice 365).

5. Dane kontaktowe w sprawie systemu Wirtualny Akademik

W razie probleméw / pytan dot. funkcjonowania portalu Wirtualny Akademik wiasciwym
kontaktem jest e-mail:
admin-akademik@pm.szczecin.pl

Problemy dotyczace Iacznos$ci internetowej w akademikach nalezy zgtasza¢ na adres:
akademik@pm.szczecin.pl

Instrukcja odbioru poczty studenckiej Office 365


mailto:akademik@am.szczecin.pl
http://uci.am.szczecin.pl/images/stories/file/Office_365.pdf

