g M % ZARZADZENIE Nr 26/2025
§ % E Rektora Politechniki Morskiej w Szczecinie
c A z dnia 30.04.2025 r.

Ceze

w sprawie:_studiéow podyplomowych.

Na podstawie art. 23 ust. 11 ust. 2 pkt. 2, art. 160, art. 163 ust. 112 oraz art. 164 pkt. 1 ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (.. Dz.U. z 2024 r. poz. 1571, z p6zn. zm.),

a takze rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 wrze$nia 2018 r. w sprawie
dokumentéw wydawanych w zwigzku z przebiegiem lub ukonczeniem studiow podyplomowych

| ksztatcenia specjalistycznego (Dz.U. poz. 1791, z p6zn. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
Wprowadza si¢ ,Regulamin studiéw podyplomowych”, stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2.
Uczelnia — na warunkach przewidzianych w umowie pomiedzy pracownikiem a Uczelnig — moze pokry¢
pracownikowi w cato$ci lub w czesci koszt optat za studia podyplomowe, jezeli pracownik zostat na nie
skierowany przez swojego przetozonego zgodnie z odrebnymi przepisami w celu podnoszenia
kwalifikacji zawodowych, pod warunkiem zapewnienia zrodta finansowania tych optat. Decyzje w tej
sprawie podejmuje Rektor. Decyzja Rektora jest ostateczna.

§3.
Regulamin stosuje sie do studiow podyplomowych rozpoczynajacych sie w roku akademickim
2025/2026 i latach nastepnych.

§ 4.

Nadzdr i kontrole nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierza sie kierownikom piondw wg
przyznanych kompetenciji.

§ 5.

Traci moc zarzadzenie nr 38/2019 Rektora Akademii Morskiej w Szczecinie z dnia 12.07.2019.
w sprawie studiow podyplomowych w Akademii Morskiej w Szczecinie, z p6zn. zm.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR
/podpis/

dr hab. inz. kpt. z. w. Wojciech Slaczka prof. PM



Zatacznik do zarzadzenia nr 26/2025
Rektora PM z dnia 30.04.2025 r.

Regulamin studiéw podyplomowych

Postanowienia wstepne

§1.

Podstawa prawna, zakres Regulaminu i definicje

1.

Niniejszy Regulamin zostat opracowany na podstawie:

1) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz.
1571, z p6zn. zm.),

2) rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 wrzesnia 2018 r w sprawie
dokumentoéw wydawanych w zwigzku z przebiegiem lub ukonczeniem studiow podyplomowych
i ksztatcenia specjalistycznego. (Dz.U. poz. 1791 z pdzn. zm.).

Regulamin studiéw podyplomowych reguluje zagadnienia dotyczace rekrutacji, organizacji studiow,

praw i obowigzkow uczestnikow studidw podyplomowych, zaliczen i egzamindw, urlopdw,

rezygnacji i skreslenia z listy stuchaczy, ukoriczenia studiow i zasad odpfatnosci, a takze

organizacje Centrum Studiéw Podyplomowych.

3. Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczajg;

1) BON - Biuro ds. Osob z Niepetnosprawnosciami,

2) Centrum lub CSP - Centrum Studiéw Podyplomowych Politechniki Morskiej w Szczecinie,

3) Dyrektor lub Dyrektor CSP — Dyrektor Centrum Studiéw Podyplomowych Politechniki Morskiej
w Szczecinie,

4) dziekan - dziekan wydziatu, w ramach ktérego realizowane sg studia podyplomowe,

a w przypadku studiéw podyplomowych miedzywydziatowych lub miedzyuczelnianych —
dziekan - koordynator wybrany na podstawie odrebnej decyzji, porozumienia itp.,

5) efekty uczenia sie — zasob wiedzy, umiejetnosci i kompetenciji spotecznych uzyskanych przez
stuchacza w procesie ksztatcenia,

6) Generatywna Sztuczna Inteligencja (genAl) — technologie oparte na modelach sztucznej
inteligencii, zdolne do tworzenia tresci tekstowych, graficznych, kodu oraz innych form danych,
na podstawie dostarczonych przez uzytkownika polecen,

7) harmonogram studiow podyplomowych — plan zajec,

8) kierownik studiéw podyplomowych — osoba wyznaczona do petnienia tej funkciji przez dziekana,
realizujgca jego kompetencje w zakresie studiow podyplomowych,

9) narzedzia genAl — wszystkie aplikacje, platformy i ustugi wykorzystujace generatywng sztuczng
inteligencje do tworzenia tresci lub danych. Do narzedzi tych zalicza sie m.in. aplikacje takie jak
ChatGPT, MidJourney, DALL-E, takze zaawansowane funkcje wbudowane w oprogramowanie,
takie jak edytory tekstu (np. Microsoft Word), pozwalajgce na automatyczng generacie tresci,

10) plan studiéw — dokument w formie tabelarycznej, zawierajacy wykaz poszczegdélnych
modutéw/przedmiotow przyporzadkowanych do semestru, z oznaczeniem formy i liczby godzin
zaje¢ dydaktycznych, wskazanie odniesien do kierunkowych efektow uczenia sie, formy ich
zaliczenia oraz liczby punktow ECTS,

11) program studiéw — opis procesu ksztatcenia prowadzacego do uzyskania zaktadanych efektow
uczenia sie, obejmujacy w szczegdlnosci: a) moduty ksztatcenia wraz z przypisanymi efektami
uczenia sie i liczbg punktéw ECTS, b) sposoby weryfikacji zaktadanych efektow uczenia sie
osigganych przez stuchacza,

12) Prorektor — prorektor wtasciwy ds. ksztatcenia,

13) punkty ECTS - punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu punktow
zaliczeniowych jako miara $redniego naktadu pracy osoby uczacej sie, niezbednego do
uzyskania zaktadanych efektow uczenia sie,

14) Regulamin — niniejszy Regulamin studiéw podyplomowych,

15) Rektor — Rektor Politechniki Morskiej w Szczecinie,



16) stuchacz — uczestnik studiow podyplomowych,

17) studia podyplomowe lub studia — forma ksztatcenia w Uczelni na studiach niestacjonarnych, na
ktéra przyjmowani sg kandydaci posiadajacy kwalifikacje petng co najmniej na poziomie 6
Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK) uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki,
umozliwiajgca uzyskanie kwalifikacji czastkowych na poziomie 6, 7 albo 8 PRK,

18) Tryb i zasady realizacji studiow podyplomowych — dokument, okre$lajacy co najmniej nazwe
studiéw podyplomowych, okres ich trwania, liczbe miejsc, wysoko$¢ optaty za studia, warunki
rekrutacji, tryb i forme zaliczania przedmiotéw i zdawania egzaminéw oraz wzor umowy
uczestnictwa w studiach podyplomowych, opracowany przez kierownika studiow
podyplomowych i zatwierdzany przez dziekana,

19) Uczelnia — Politechnika Morska w Szczecinie.

Uruchamianie i organizacja studiéw podyplomowych

§2.

Whiosek o uruchomienie studiow

1.
2.

W celu uruchomienia studiéw podyplomowych dziekan wyznacza kierownika tych studiow.
Kierownik studiéw podyplomowych opracowuje i przedktada dziekanowi projekty:

1) programu studiéw podyplomowych wraz z planem studiow, z zastrzezeniem ust. 3,

2) Trybu i zasad realizacji studiow podyplomowych dla danej edycji, z zastrzezeniem ust. 4,

3) wzoréw umdw z uczestnikami,

4) kalkulacji kosztéw za ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych.

Opracowanie programu studiéw moze by¢ zlecone przez dziekana specjaliScie w danej dziedzinie.
Programy studiéw opracowywane sg w porozumieniu z Dyrektorem CSP.

Tryb i wzory umow, o ktdrych mowa w ust. 2, sg opracowywane w uzgodnieniu z Dziatem
Organizacyjno-Prawnym.
Zasady sporzadzania kalkulacji kosztéw za ustugi edukacyjne oraz wysoko$¢ narzutéw kosztow
posrednich sg regulowane odrebnymi zarzadzeniami Rektora.

Dziekan sktada do Prorektora, za posrednictwem Dyrektora CSP, pisemny wniosek o uruchomienie
studidw, zataczajac do niego zweryfikowane i podpisane przez siebie dokumenty, o ktérych mowa
w ust. 2.

Dyrektor zatwierdza dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 2-4, oraz przekazuje Prorektorowi
rekomendacje uruchomienia studiow.

Prorektor podejmuje decyzje o uruchomieniu studiéw (edyciji) oraz kieruje projekt programu studiéw
w celu zaopiniowania na Rade ds. Ksztatcenia, a nastepnie na Senat.

§ 3.

Program studiow

1.
2.
3.

Studia sg realizowane wedtug programu studiéw uchwalonego przez Senat Uczelni.

Studia podyplomowe trwajg nie krdcej niz 2 semestry.

Program studiow podyplomowych okre$la efekty uczenia sie dla kwalifikacji czastkowych
uwzgledniajace charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7 albo 8 PRK okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 22 grudnia 2015r. 0
Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji oraz umozliwia uzyskanie co najmniej 30 punktéw ECTS.
Studia mogg by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym.

Program studiow moze przewidywa¢ prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢, do ktdrych rowniez stosuje sie odpowiednio postanowienia Regulaminu.
Stuchacz odbywa studia zgodnie z programem studiéw na studiach podyplomowych
obowigzujacym w danej edycji studidw.

Program studiow podyplomowych jest publikowany przez kierownika studiéw podyplomowych na
stronach internetowych Uczelni lub wydziatu.


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcmjwgmzdaltqmfyc4mzyha2tambtg4&refSource=hyp

§4.
Efekty uczenia sie

1. Organizacja i ocena efektdw uczenia si¢ na studiach podyplomowych oparte sg na Europejskim
Systemie Akumulaciji i Transferu Punktéw ECTS.

2. Wszystkim przedmiotom i praktykom zawartym w programie studiow przypisana jest okre$lona
liczba punktéw ECTS.

1. Program studiéw na studiach podyplomowych powinien umozliwi¢ stuchaczowi osiggniecie co
najmniej 30 punktéw ECTS, co stanowi minimalng liczbe punktéw wymaganych do ukoriczenia
studiow.

2. W okresie studiow stuchacz jest zobowigzany do uzyskania odpowiedniej liczby punktéw
wymaganej programem studiow.

§5.
Kierownik studiéw podyplomowych

1. Kierownik studiéw podyplomowych nadzoruje proces ksztatcenia na studiach oraz jest osobg
odpowiedzialng za catoksztatt spraw zwigzanych z dziatalnoscig dydaktyczng, organizacyjng oraz
za opieke nad stuchaczami.

2. Kierownik studiéw podyplomowych podejmuje decyzje we wszystkich sprawach stuchaczy
zwigzanych z przebiegiem studiéw, chyba ze przepisy prawa lub Regulamin stanowig inaczej. Od
decyzji kierownika studiéw podyplomowych przystuguje odwotanie w formie pisemnej do Dyrektora
CSP.

3. Do obowigzkdow kierownika studiow podyplomowych nalezy w szczegdinoSci:

1) powotanie sekretariatu (sekretarza) studiéw podyplomowych (edycji) i nadzor nad realizacjg jego
obowigzkow,

2) organizacja zaje¢ na studiach, w tym:
a) sporzadzenie harmonogramu studiéw,
b) zabezpieczenie kadry dydaktycznej,
c) rezerwacja sal dydaktycznych i wyposazenia,

3) rozpatrywanie uwag i postulatow dotyczacych organizacji procesu dydaktycznego,

4) nadzér nad realizacjg planu i programu studidw,

5) nadzér nad sprawami finansowymi studidéw, w tym realizacjq wobec Uczelni zobowigzan
finansowych wynikajacych z zawartych uméw o uczestnictwo w studiach,

6) kierowanie do Kwestury Uczelni windykacji wobec stuchaczy i 0séb skreslonych z listy
uczestnikdw studiow.

§ 6.
Sekretariat studiow podyplomowych
1. Obstuge administracyjng studiéw zapewnia sekretariat (sekretarz) studiéw podyplomowych.
2. Do obowigzkéw sekretariatu (sekretarza) studiéw podyplomowych (edycji) nalezy w szczegdlnosci:
1) obstuga administracyjna etapu rekrutaciji na studia,

2) wysytanie zawiadomien o przyjeciu na studia,

3) obstuga administracyjna w zakresie zawarcia uméw z uczestnikami,

4) kontrola prawidtowosci wnoszenia optat,

5) przygotowywanie i wysytanie wezwan do zapfaty,

6) sporzadzanie pism i dokumentéw w celu skierowania sprawy windykacyjnej do Kwestury,
7) wystawianie i wysytanie not odsetkowych za opdznienie,

8) prowadzenie teczek akt osobowych uczestnikdw,

9) prowadzenie list obecno$ci uczestnikéw na zajeciach, analizowanie frekwencii,

10) kontrola prowadzenia kart okresowych osiggnie¢ stuchacza i protokotow egzaminacyjnych,
11) przygotowywanie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach,

12) przygotowywanie wyliczen ocen na $wiadectwa ukonczenia studiow,

13) przygotowywanie do druku $wiadectw studidw podyplomowych, zbieranie niezbednych

podpisow na wydrukowanych Swiadectwach, prowadzenie rejestru i wydawanie swiadectw,
14) archiwizacja dokumentaciji studiéw podyplomowych,



15) wspdtpraca z BON w celu realizacji ustawy o dostepnosci,
16) opracowywanie danych o uczestnikach studiow podyplomowych na potrzeby
sprawozdawczosci GUS (POL-on S12).

lll.  Rekrutacja i dokumentacja studiow

§7.
Warunki rekrutacji, przyjecie na studia

1. Stuchaczem moze by¢ osoba, ktéra posiada kwalifikacje petng co najmniej na poziomie 6 PRK
uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.

2. Szczegbtowe warunki rekrutacii, termin i miejsce sktadania dokumentow na kazda edycje studiow
podyplomowych okresla , Tryb i zasady realizacji studiow podyplomowych”.

3. Decyzje o przyjeciu na studia podyplomowe podejmuije kierownik studiéw podyplomowych, a w
zakresie cudzoziemcow decyzje administracyjng - Rektor lub upowazniona przez niego osoba.

4. Od decyzji kierownika studiow podyplomowych o odmowie przyjecia na studia przystuguje
odwotanie do Dyrektora CSP w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji. Odwotanie wnosi sie na
pisSmie za posrednictwem kierownika studiéw podyplomowych. Decyzja Dyrektora CSP jest
ostateczna.

5. Od decyzji administracyjnej wydanej przez Rektora stuzy wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy,
zgodnie z kodeksem postepowania administracyjnego. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie 14 dni od
dnia doreczenia decyzji.

6. Warunkiem podjecia studiow jest zawarcie przez stuchacza z Uczelnig umowy okre$lajacej warunki
uczestnictwa w studiach podyplomowych.

7. Do obowigzkéw dziatu wtasciwego ds. studenckich nalezy prowadzenie ewidenciji stuchaczy, na
podstawie danych przekazanych przez sekretariaty studiow podyplomowych.

§8.

Dane osobowe

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych stuchaczy znajduje sie w klauzuli informacyjnej
dotyczacej przetwarzania danych osobowych, ktora jest podpisywana przez kandydatow na studia
podyplomowe. Klauzula informacyjna udostepniana jest stuchaczom wraz ze wzorami dokumentow
rekrutacyjnych.

§9.

Dokumentacja przebiegu studiow

Dokumentacje przebiegu studiow stanowig w szczegolnosci: listy obecnosci, karty okresowych
osiggnie¢ stuchacza i protokoty egzaminacyjne.

§10.
Akta osobowe

1. Sekretariat studiow podyplomowych prowadzi teczke akt osobowych stuchacza.
2. W teczce akt osobowych stuchacza przechowuie sie:
1) dokumenty rekrutacyjne, zgodnie z Trybem i zasadami realizacji studiéw podyplomowych,
w tym:

a) poswiadczong przez Uczelnie kopie dyplomu ukonczenia studidow, a w przypadku oséb, ktore
uzyskaty dyplom ukoriczenia uczelni poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej - odpowiednie
dokumenty, uprawniajgce do ubiegania si¢ 0 przyjecie na studia podyplomowe zgodnie
Z przepisami prawa,

b) kwestionariusz osobowy, tj. ankiete osobowg zawierajacg, imiona i nazwisko, date i miejsce
urodzenia, numer PESEL, a w przypadku jego braku — nazwe i numer dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢ oraz nazwe panstwa, ktore go wydato, pte¢, adres
zamieszkania oraz adres do korespondencji, adres poczty elektronicznej, numer telefonu



kontaktowego, obywatelstwo, informacje o kraju uzyskania Swiadectwa dojrzato$ci lub jego
odpowiednika poza Polska,

c) podpisang przez stuchacza klauzule informacyjna dotyczg przetwarzania danych osobowych,

dokumenty stanowigce podstawe przyjecia na studia (decyzje o przyjeciu na studia),

karty okresowych osiggnie¢ stuchacza,

decyzje dotyczace przebiegu studiow,

prace koncowa,

recenzje pracy koncowej,

protokdt egzaminu koncowego,

kopie wydanych zadwiadczen o przebiegu studiow i ukonczeniu studiow podyplomowych,

$wiadectwo ukoriczenia studiow podyplomowych (dalej rowniez Swiadectwo ukoniczenia

studiow) — egzemplarz do akt,

10) potwierdzenie odbioru Swiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych, a takze duplikatu tego

Swiadectwa albo te dokumenty w przypadku ich nieodebrania.

Teczke akt osobowych stuchacza przechowuije sie w archiwum Uczelni przez okres 50 lat.

Duplikat $wiadectwa ukonczenia studiow sporzadza sie, na wniosek absolwenta, na podstawie

dokumentow zawartych w teczce akt osobowych stuchacza.

Duplikat sporzadza sie na druku $wiadectwa ukonczenia studiow wedtug wzoru obowigzujacego

w dacie wystawienia oryginatu tego dokumentu. Na dokumencie umieszcza si¢: wyraz

,, DUPLIKAT", date sporzadzenia duplikatu oraz piecze¢ urzedowg Uczelni. Duplikat podpisuje

Rektor.

Jezeli brak jest druku, o ktorym mowa w ust. 5 zdanie pierwsze, duplikat sporzadza sie na

przygotowanym przez Uczelnig druku, zgodnym z trescig oryginatu Swiadectwa ukoniczenia studiow

podyplomowych.

Informacje o wydaniu duplikatu $wiadectwa ukofczenia studiéw umieszcza sie w teczce akt

osobowych stuchacza.

W przypadku utraty duplikatu absolwent moze wystgpi¢ z wnioskiem o wydanie kolejnego duplikatu.

Wydanie duplikatu Swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych jest odptatne.

§11.

O 00 NO O Wi
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Zaswiadczenia

1.

Stuchacz moze otrzymaé zaswiadczenie o odbywaniu studidéw i 0 ukoriczeniu studiow.

2. ZasSwiadczenia, o ktdrych mowa w ust. 1, podpisuje kierownik studiéw podyplomowych.

Iv.

Prawa i obowiazki stuchacza studiéw podyplomowych

§12.

Stuchacze

1.

Stuchacze majg prawo do:
1) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i materiatéw dydaktycznych niezbednych
do realizacji programu studiow,
2) korzystania z biblioteki Uczelni na zasadach okreslonych w jej regulaminach,
3) wybrania ze swojego grona starosty, ktory bedzie ich reprezentowat w kontaktach z Uczelnig,
4) zglaszania uwag i postulatow dotyczacych procesu dydaktycznego.
Stuchacze, ktérzy w zakresie uczestnictwa w studiach podyplomowych chcg skorzysta¢ z pomocy
w zwigzku z ich niepetnosprawnosciami lub potrzebami wynikajacymi ze stanu zdrowia, mogq
zgtaszac sie w tym celu do BON. Informacje o BON znajdujg sie na stronie internetowej Uczelni lub
w sekretariacie studiéw podyplomowych.
Do obowigzkow stuchacza nalezy w szczegoinosci:
1) uczestnictwo w zajeciach przewidzianych programem i planem studiéw,
2) uzyskanie wymaganych zaliczen i ztozenie egzamindw wymaganych programem studiow,
3) terminowe wnoszenie optat za $wiadczone ustugi edukacyjne i innych wymaganych opfat
w zwigzku ze studiami podyplomowymi.



NG

V.

Stuchacz obowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ kierownika lub sekretariat studidéw
podyplomowych o zmianie imienia, nazwiska lub danych teleadresowych. Wszelkie skutki
niepowiadomienia obcigzajq stuchacza.

Stuchacze nie posiadajq statusu studenta i nie otrzymujq legitymaciji studenckie;.

Stuchacze nie majg prawa do $wiadczen z Funduszu Swiadczen z budzetu Uczelni.

Stuchacz nie moze studiowa¢ wedtug indywidualnej organizacji studiow, z zastrzezeniem § 14 ust. 2.
Stuchacz nie moze uzyskac urlopu od zajec.

Odbywanie zaje¢ na studiach

§ 13,

Dziatalno$¢ dydaktyczna

1.

2.

Kierownik studiéw podyplomowych — przed rozpoczeciem studidw — omawia ze stuchaczami
ramowy program zajec, harmonogram, warunki dotyczace zaliczen i zdawania egzaminow.

Dopuszcza sie stosowanie narzedzi genAl na zajeciach dydaktycznych, zwlaszcza na przedmiotach
technicznych i programistycznych, w ktorych narzedzia te moga utatwi¢ zrozumienie i wdrozenie
zaawansowanych technologii.

Nalezy pamietac, Ze prace stuchaczy, w szczegdlno$ci prace kofncowe, sg chronione prawami

autorskimi. Nie nalezy wprowadza¢ prac stuchaczy do narzedzi genAl.

Prowadzacy zajecia sq zobowigzani do wczesniejszego poinformowania stuchaczy o zasadach

korzystania z narzedzi i technologii genAl w trakcie zajec.

Przy pisaniu prac zaliczeniowych i sprawozdan:

1) wykorzystanie narzedzi genAl wymaga zgody prowadzacego zajecia, a w razie takiej zgody —
stuchacz ma obowigzek wskazac, ktore fragmenty pracy zostaty wygenerowane przez
narzedzia genAl, w tym precyzyjnie opisac stopien ich wykorzystania,

2) przy braku wyraznego wskazania zgody, nalezy zatozy¢, ze korzystanie z genAl jest
zabronione,

3) udowodnienie nieautoryzowanego korzystania z narzedzi genAl skutkuje konsekwencjami,
takimi jak:

a) uznanie pracy za niezaliczona,
b) konieczno$¢ powtdrnego wykonania zadania,
c) mozliwos¢ zastosowania sankcji przewidzianych w Regulaminie.

§ 14.

Dostepnos¢ w trakcie zajeé

1.

W zajeciach mogaq uczestniczy¢ asystenci osobisci lub opiekunowie 0séb

z niepemosprawnosciami. Osoby pomagajace stuchaczom z niepetnosprawnosciami winny
posiadac¢ zgode kierownika studiéw podyplomowych na uczestnictwo w zajeciach.

Stuchacze posiadajacy orzeczenie o stopniu niepetnosprawnos$ci moga skorzystac z indywidualnej
organizacji studiow.

Indywidualna organizacja studiow polega na okresleniu przez kierownika studiéw podyplomowych,
W porozumieniu z prowadzacymi poszczegdlne zajecia dydaktyczne, indywidualnego sposobu
realizacji i rozliczania planu studiéw w danym roku akademickim.

Indywidualna organizacja studidw nie moze oznacza¢ zwolnienia stuchacza z obowigzku
uzyskiwania zaliczen i sktadania egzamindw czy z uzyskiwania tych samych efektéw uczenia sie,
moze natomiast oznacza¢ pozwolenie na rozliczenie roczne.

Whiosek 0 zgode na skorzystanie z indywidualnej organizacji studiéw nalezy sktadac przed
rozpoczeciem zaje¢ na studiach.

§ 15.

Praktyka

1.
2.

Stuchacz jest zobowigzany w okresie studiow do odbycia praktyki, jezeli program studiow jg
przewiduje.
Zasady odbywania i zaliczania praktyk okre$la Regulamin praktyk zatwierdzony przez dziekana.



3. Podstawa do zaliczenia praktyki albo jej cze$ci moze by¢ praca zawodowa lub spoteczna, jesli
osiggniete dzieki niej efekty uczenia si¢ odpowiadajg wymaganym w programie studidéw. Zaliczenia
praktyki dokonuje kierownik studiow podyplomowych i jest to rbwnoznaczne ze zwolnieniem
stuchacza z obowigzku odbycia praktyki.

VI.  Zaliczenia i egzaminy

§ 16.
Organizacja zaliczen

1. Obowigzujacym okresem zaliczeniowym na studiach podyplomowych jest semestr lub rok.

2. Terminy uzyskiwania zaliczen, zdawania egzaminow oraz zaliczeh egzaminéw poprawkowych
okresla harmonogram studiow podyplomowych.

3. Prowadzacy zajecia jest zobowigzany na poczatku zaje¢ poda¢ do wiadomo$ci stuchaczy warunki
uzyskania zaliczenia z przedmiotu. W przypadku przedmiotéw koriczacych sie egzaminem,
przedstawia si¢ stuchaczom podstawowe wymagania dotyczace egzaminu.

§17.
Organizacja zaliczen

1. Zaliczenie przedmiotu koAczy sie oceng lub nota, o ktdrych mowa w § 201 § 21 ust. 1.

2. Zaliczenie przedmiotu jest jednoznaczne z przyznaniem stuchaczowi liczby punktéw ECTS
przypisanej temu przedmiotowi w planie studiow.

3. Ostateczne zaliczenie przedmiotdw objetych programem i planem danych studiéw powinno
nastgpic nie pdzniej niz do zakonczenia studiow podyplomowych.

§18.
Warunki zaliczen

1. Tryb i forma zaliczenia przedmiotéw i zdawania egzaminéw okreslone sg w programie studiéw lub
w Trybie i zasadach realizacji studiow podyplomowych.

2. Warunkiem zaliczenia semestru/roku jest uzyskanie zaliczen lub zdanie egzaminéw przewidzianych
w programie studiéw podyplomowych oraz uzyskanie liczby punktéw ECTS wymaganej tym
programem. Stuchacz nie moze powtarza¢ semestru/roku studidw.

3. Stuchaczowi przystuguje prawo do jednego zaliczenia poprawkowego z kazdego przedmiotu
i jednego egzaminu poprawkowego z kazdego przedmiotu.

4. Nieprzystapienie do egzaminu w wyznaczonym terminie rbwnoznaczne jest z uzyskaniem oceny
niedostatecznej, chyba Ze stuchacz usprawiedliwi swojg nieobecnos¢. Decyzje o usprawiedliwieniu
nieobecno$ci podejmuje egzaminujacy oraz wyznacza drugi termin egzaminu. Przepis ust. 3 stosuje
sie odpowiednio.

5. W przypadku uzasadnionych zastrzezen co do formy i sposobu przeprowadzenia zaliczenia badz
egzaminu, na pisemny wniosek stuchacza ztozony w terminie 7 dni od daty ogtoszenia wyniku,
kierownik studiow podyplomowych moze zarzadzi¢ przeprowadzenie zaliczenia komisyjnego
(egzaminu komisyjnego).

6. Zaliczenie komisyjne (egzamin komisyjny) przeprowadza sie w terminie 14 dni od daty ztozenia
wniosku.

7. Komisje do przeprowadzenia zaliczenia komisyjnego (egzaminu) powotuje kierownik studidéw
podyplomowych, a w przypadku gdy jest on prowadzacym zajecia, do zaliczenia (egzaminu) ktérych
stuchacz zgtosit zastrzezenia — komisje powotuje dziekan.

§19.
Dostepnosc¢ w trakcie zaliczen i egzaminow

1. Stuchaczom z niepetnosprawnosciami posiadajacym orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci
przystuguje prawo do uzyskiwania zaliczen i zdawania egzamindw w formie alternatywnej. Zgode
na odbywanie egzamindw i zaliczen w formie alternatywnej udziela kierownik studiow
podyplomowych.

2. Shuchacz, w zaleznosci od rodzaju niepetnosprawnosci, moze wnioskowaé o dokonanie zmiany
trybu zdawania egzamindw i/lub uzyskiwania zaliczen z danego przedmiotu. W ramach zmiany



formy egzaminu mozliwe jest w szczegoinosci:
1) przediuzenie czasu trwania pisemnego egzaminu lub zaliczenia (do 50% w przypadku bardzo
wolnego tempa zapisywania informacji),
2) zamiana egzaminu ustnego na pisemny lub pisemnego na ustny,
3) dostosowanie egzaminow, zaliczen i innych form weryfikacji wiedzy do mozliwosci
percepcyjnych stuchacza np. arkusze egzaminacyjne i inne materiaty w druku powiekszonym,
4) obecnos¢ na egzaminach i zaliczeniach asystentow osobistych lub opiekunéw osob
zZ niepetnosprawnosciami. Osoby pomagajace stuchaczom z niepetnosprawno$ciami winny
posiadac¢ zgode kierownika studiéw podyplomowych na uczestnictwo w zajeciach.

Skala ocen

§ 20.

Przy egzaminach i zaliczeniach stosuje sie nastepujace oceny:

Oznaczenie cyfrowe Oznaczenie stowne Skrot oznaczenia Ocena przyjeta w
stownego programach Unii
Europejskiej
9,0 bardzo dobry bdb A
4,5 dobry plus db+ B
4,0 dobry db C
3,5 dostateczny plus dst+ D
3,0 dostateczny dst E
2,0 niedostateczny ndst. F

§21.

Wyniki ocen, zaliczenia

1.

Vil

Jezeli zaliczenie przedmiotu nie koficzy sie oceng, stosuje sie noty: zaliczone — ,zal.”, niezaliczone
- ,niezal.”.

2. Ocena ,niedostateczny” (ndst., 2.0) albo nota ,niezal.” oznaczajg niezaliczenie przedmiotu.
3. Oceny ze wszystkich egzaminéw i zaliczen muszg by$ udokumentowane w formie pisemne;.
4. Przebieg studiow podyplomowych dokumentowany jest w kartach okresowych osiggnie¢ stuchacza
i protokotach egzaminacyjnych, zgodnie z obowigzujacymi w Uczelni wzorami dokumentow.
5. Obowigzek uzyskania wpiséw do karty okresowych osiggnie¢ stuchacza obcigza stuchacza, chyba
Ze kierownik studiéw podyplomowych okresli inny tryb uzyskiwania wpisow.
Skreslenie z listy stuchaczy i wznowienie studiow
§ 22.
Skreslenie
1. Kierownik studiéw podyplomowych podejmuje decyzje o skre$leniu z listy stuchaczy w przypadku:
1) niepodjecia studiow,
2) niewniesienia optat w terminach okreslonych w umowie,
3) ztozonej na pismie rezygnacji ze studidw,
4) braku zaliczenia przedmiotéw przewidzianych programem studiéw,
5) naruszenia przepiséw Regulaminu, a takze przepiséw porzadkowych obowigzujacych
w Uczelni,
6) niezlozenia pracy koncowej w terminach przewidzianych w § 25 ust. 7 i 8,
7) niezilozenia egzaminu koricowego.
2. Decyzje wraz z uzasadnieniem o skre$leniu z listy stuchaczy dorecza sie stuchaczowi niezwtocznie
listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
3. Za date skreslenia z listy stuchaczy studiow podyplomowych uwaza sie date doreczenia
stuchaczowi decyzji o skresleniu.
4. Od decyzji o skre$leniu z listy stuchaczy przystuguje odwotanie do Dyrektora CSP w terminie 14 dni

od daty doreczenia decyzji. Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem kierownika studiow



podyplomowych. Decyzja Dyrektora CSP jest ostateczna.

§ 23.

Wznowienie

1.

2.

VIIL.

Stuchacz skreslony z listy stuchaczy moze w ciggu dwdéch lat od skre$lenia, ubiegac sie

0 wznowienie studiow podyplomowych na kolejnej edyciji.

Wznowienie studiéw podyplomowych, w przypadku skreslenia z listy stuchaczy, jest mozliwe tylko w
przypadku uruchomienia kolejnej edycji tych studiow, za zgoda kierownika studiéw podyplomowych
oraz pod warunkiem braku jakichkolwiek zobowigzan finansowych wobec Uczelni, w tym z tytutu
przerwanych lub niedokonczonych studiéw podyplomowych.

Warunki uzupetnienia brakow programowych, zaliczenia studiow oraz wysoko$¢ optat za studia
okresla kierownik studiow podyplomowych.

Od decyzji kierownika studiéw podyplomowych o odmowie wznowienia studiéw przystuguje
odwotanie do Dyrektora CSP w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji. Odwotanie wnosi si¢ za
posrednictwem kierownika studiéw podyplomowych. Decyzja Dyrektora CSP jest ostateczna.

Ukonczenie studiow

§ 24.

Warunki ukonczenia studiow

1.
2.

Studia podyplomowe koncza sie uzyskaniem kwalifikacji czastkowych na poziomie 6, 7 albo 8 PRK.
Warunkiem ukoriczenia studiow jest uzyskanie zaliczen, ztozenie egzaminéw przewidzianych
programem studiéw, ztozenie pracy koricowej i/lub egzaminu koricowego, jezeli program tych
studiow to przewiduje, oraz uiszczenie wszystkich naleznych Uczelni opfat za studia podyplomowe
wraz z odsetkami.

§ 25.

Praca koncowa

1.

Praca koncowa, jesli jest przewidziana w programie studioéw, musi by¢ wykonana samodzielnie,
spetnia¢ formalne i merytoryczne kryteria wtasciwe dla danych studiéw oraz zosta¢ ztozona

w formie drukowanej i elektronicznej.

Praca koncowa, przed jej ostateczng oceng przez promotora i recenzenta, moze podlegac
sprawdzeniu pod katem nieuprawionych zapozyczen i samodzielno$ci z wykorzystaniem programu
antyplagiatowego. Zasady takiej kontroli ustala Prorektor.

Jezeli praca koricowa wykazuje przestanki popetnienia plagiatu, nie zostaje ona dopuszczona do
oceny promotora i recenzenta. Kierownik studiow podyplomowych informuje Dyrektora CSP i
dziekana o zaistniatej sytuacji.

Stuchaczowi przystuguje wybér promotora, pod ktorego kierunkiem chce wykona¢ prace koncowa,
spo$rdd nauczycieli prowadzacych zajecia dydaktyczne na danych studiach podyplomowych,
wskazanych przez kierownika studiow podyplomowych.

Praca koncowa jest dopuszczana do oceny pod warunkiem uiszczenia wszystkich naleznych
Uczelni optat za studia podyplomowe wraz z odsetkami.

Ocene pracy koncowej przeprowadzajg niezaleznie promotor oraz recenzent. W przypadku
otrzymania oceny niedostatecznej, stuchacz ustala z kierownikiem studiow podyplomowych kolejny
termin ztoZenia nowej lub poprawionej pracy koricowe;.

Prace koricowg stuchacz winien ztozy¢ w terminie wyznaczonym przez promotora.

Na wniosek stuchacza, w uzasadnionych przypadkach, kierownik studiéw podyplomowych moze
termin ztoZenia pracy koncowej przedtuzy¢ o 3 miesigce.

§ 26.

GenAl w pracach koricowych

1.

Kazde wykorzystanie narzedzi genAl w pracach koricowych wymaga pisemnej zgody promotora.



Stuchacz ma obowigzek szczegétowego oznaczenia w pracy koncowej fragmentow
wygenerowanych z uzyciem genAl oraz opisu ich roli w pracy.

Przy oznaczaniu fragmentéw powinny zosta¢ podane:

1) nazwa narzedzia genAl oraz jego doktadna wersja,

2) data wykorzystania narzedzia genAl,

3) zadany prompt.

Zabrania sie wykorzystania generatorow tresci do tworzenia gotowych fragmentow gtownego tekstu
pracy koncowe;.

Stuchacz odpowiada za:

1) przestrzeganie praw autorskich i praw licencyjnych zwigzanych z wygenerowanymi treSciami,
2) weryfikacje prawdziwosci i rzetelno$ci informacji zawartych w pracy.

§ 27.

Egzamin koncowy

1.

Egzamin koncowy, o ile jest przewidziany w programie studiow podyplomowych, odbywa sie przed
komisjg powotang przez kierownika studiow podyplomowych albo dziekana w sytuacii, gdy
cztonkiem komisji jest kierownik studiow.

2. W skfad komisji wchodza: przewodniczacy komisji i dwoch nauczycieli prowadzacych zajecia na
danych studiach podyplomowych.

3. Przewodniczacym komisji jest kierownik studiow podyplomowych lub wyznaczona przez niego
osoba, a w przypadku powotania komisji przez dziekana — osoba wyznaczona przez dziekana,
posiadajgca co najmniej stopieft naukowy doktora.

4. Termin egzaminu koncowego wyznacza kierownik studiow podyplomowych. Egzamin koncowy
powinien odby¢ sie w ciggu dwoch miesiecy od terminu ztozenia pracy kornicowe;.

5. Stuchacz jest dopuszczany do egzaminu koricowego pod warunkiem uiszczenia wszystkich
naleznych Uczelni optat za studia podyplomowe wraz z odsetkami.

6. Egzamin koricowy ma forme ustng. W uzasadnionych przypadkach moze mie¢ forme pisemna.

7. W egzaminach koricowych mogg uczestniczy¢ asystenci osobisci lub opiekunowie 0séb
z niepetnosprawno$ciami. Osoby pomagajace stuchaczom z niepetnosprawnos$ciami winny
posiadac¢ zgode kierownika studiéw podyplomowych na uczestnictwo w egzaminach koncowych.

8. O ocenie z egzaminu koricowego komisja decyduje wiekszoscig gtosow.

9. Z przebiegu egzaminu koricowego sporzadza sie protokdt, ktory podpisujg przewodniczacy oraz
cztonkowie komisji.

10. W przypadku uzyskania z egzaminu kofncowego oceny niedostatecznej lub nieobecnosci na
egzaminie koricowym, stuchaczowi przystuguje prawo powtornego przystapienia do tego egzaminu
W Ciggu miesigca od daty pierwszego egzaminu.

§ 28.

Wynik

1.

Wynik ukonczenia studiow podyplomowych ustalany jest w nastepujacy sposob:

1) jesli w programie i planie studiow przewidziane jest, ze studia koncza sie uzyskaniem zaliczen
i Ztozeniem egzamindw przewidzianych programem studiow, podstawg ustalenia wyniku studiow
jest ocena uzyskana z wyliczenia $redniej wazonej z przebiegu studiow (okreslona wzorem
w ust 3);

2) jeSli w programie studidw przewidziane jest, ze studia koriczg sie egzaminem koncowym,
podstawg ustalenia wyniku studiow jest suma uzyskana przez dodanie: 1/2 oceny Srednie;
wazonej z przebiegu studiéw (okre$lona wzorem w ust 3) i 1/2 oceny z egzaminu koncowego;

3) jesli w programie studidw przewidziane jest, ze studia koncza sie pracq koricowa, podstawg
ustalenia wyniku studiéw jest suma uzyskana przez dodanie: 1/2 oceny $Sredniej wazonej
z przebiegu studiéw (okre$lona wzorem w ust 3) i 1/2 oceny z pracy koncowej;

4) jesli w programie studiéw przewidziane jest, ze studia kofczg sie pracg koricowa i egzaminem
koricowym, podstawa ustalenia wyniku studiow jest suma uzyskana przez dodanie: 1/2 oceny
$redniej wazonej z przebiegu studiow (okreslona wzorem w ust 3) i 1/4 oceny z pracy koncowej



i 1/4 oceny egzaminu koricowego.
Ocene z przedmiotu stanowi Srednia arytmetyczna wszystkich ocen ze wszystkich form zaje¢
prowadzonych w ramach tego przedmiotu.
Srednia ocen z przebiegu studiow jest srednig wazona. Ocenie danego przedmiotu przypisuje sie
wage rowna liczbie punktow ECTS przyporzadkowanych temu przedmiotowi.

> (ocena x punkty ECTS)
Srednia ocen z przebiegu studiow =

> (punkty ECTS)

Srednia wazona zaokraglona jest do dwoch miejsc po przecinku.
W $wiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych wpisuje sie ostateczng ocene studiow
wynikajacq z zaokraglenia wyniku studiow do petnej oceny wedtug zasady:
1) do 3,25 — dostateczny (3,0),
3,26-3,75 — dostateczny plus (3,5),
3,76-4,25 - dobry (4,0),
4,26-4,50 — dobry plus (4,5),
4,51-5,0 - bardzo dobry (5,0).
W swiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych zamiast ostatecznej oceny studiow mozna
stosowac zapis — ,studia ukoriczono z wynikiem pozytywnym”.
Uzyskang ostateczng ocene studidw wpisuje sie rdwniez w innych zadwiadczeniach wydanych na
wniosek stuchacza.

2)
3)
4)
)

§ 29.

Ankieta

W trosce o wysoki poziom zaje¢ dydaktycznych — na zakonczenie studidw — wérdd stuchaczy
przeprowadza si¢ anonimowg ankiete, majaca na celu zebranie opinii stuchaczy na temat poziomu
merytorycznego i organizacyjnego studiéw podyplomowych oraz efektywno$ci kadry dydaktyczne;.

§ 30.

Swiadectwa i certyfikaty

1.

2.

3.

IX.

Dokumentem potwierdzajacym ukonczenie studiéw podyplomowych jest Swiadectwo ukoriczenia
studiéw podyplomowych zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Swiadectwo powinno zawiera¢ ostateczng ocene studiow wynikajaca z wyniku ukoriczenia studiéw
podyplomowych.

Dodatkowo absolwent moze otrzymac certyfikaty badz inne dyplomy potwierdzajace kwalifikacje
uzyskane w wyniku ukorczenia studiow podyplomowych.

Warunkiem niezbednym do wydania $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych jest
uregulowanie zobowigzan wobec Uczelni.

W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych absolwent studiéw
podyplomowych moze wystapi¢ do Uczelni z wnioskiem o wydanie duplikatu.

Optaty i zasady ich pobierania
§31.

Zasady ogdlne

1.
2.

Studia podyplomowe sg odptatne.

Wysokos¢ optaty za ustugi edukacyjne $wiadczone na studiach podyplomowych jest okreslona
w Trybie i zasadach realizacji studiéw podyplomowych, na podstawie kalkulacji kosztow
prowadzenia tych studiow.

Studia podyplomowe moga by¢ finansowane lub dofinansowane przez podmioty zewnetrzne ze
Srodkdw pozauczelnianych, w tym ze Srodkow pomocowych UE. W takim przypadku wysokos¢



~

10.

1.

opfat za studia ustala sie z uwzglednieniem zasad finansowania lub dofinansowania tych studiow.
Opfate za studia uiszcza sie jednorazowo lub semestralnie, przelewem na wskazane przez Uczelnie
konto bankowe.

Optaty sq wnoszone w ustalonym przez Uczelnie terminie, przed skorzystaniem z okre$lonej
odptatnej ustugi edukacyjnej, z zastrzezeniem wyjatkdw okreslonych w dalszej cze$ci Regulaminu.
W przypadku skreslenia z listy stuchaczy termin wymagalnos$ci dla optat nieprzeterminowanych
wynosi 7 dni od dnia otrzymania przez stuchacza decyzji o skresleniu z listy stuchaczy studiéw
podyplomowych. Odsetki od tych nalezno$ci naliczane sg od chwili uptywu tego terminu. Dla
doreczen stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania cywilnego.

Od optat wniesionych po uptywie terminu Uczelnia pobiera ustawowe odsetki za opdznienie.

W przypadku uchylania sie od dokonania optat, Uczelnia, po jednokrotnym wezwaniu do zapfaty,
moze wystgpi¢ na droge postepowania sgdowego.

Szczegotowe warunki wnoszenia optaty, w tym wnoszenia optaty w ratach, okresla Umowa
uczestnictwa na studiach podyplomowych.

Kierownik i sekretariat (sekretarz) studiow podyplomowych prowadzg biezgcg kontrole wnoszenia
opfat za studia. Kierownik studiow podyplomowych kieruje do Kwestury Uczelni windykacje wobec
stuchaczy i 0sob skreslonych z listy uczestnikow studiow.

Procedure windykacyjng okre$la odrebne zarzadzenie Rektora (Instrukcja windykacyjna).

§ 32.

Rozktadanie optaty na raty

1.
2.
3.

Tryb i zasady realizacji studiéw podyplomowych moga okresli¢ warunki wnoszenia opfaty w ratach.
Pierwsza rata powinna by¢ wniesiona przed uptywem terminu ptatnosci danej opfaty.

Ostatnia rata ptatno$ci nie moze nastgpi¢ pdzniej niz na miesiac przed zakonczeniem studiow
podyplomowych.

§ 33.

Zwrot opfat, nadptaty

1.

W przypadku rezygnaciji stuchacza ze studiéw na dwa tygodnie przed terminem ich rozpoczecia
albo nieuruchomienia danej edyciji studiéw, Uczelnia zwraca w catosci wptacong optate za ustuge
edukacyjna. W przypadku rezygnacji ze studiow optata rekrutacyjna nie podlega zwrotowi.
Szczegotowe warunki zwrotu optaty w przypadku skreslenia i rezygnacii stuchacza ze studidw
podyplomowych po ich rozpoczeciu okre$la Umowa uczestnictwa na studiach podyplomowych.
Za date rezygnacji ze studiow uwaza sie date wptywu do Uczelni oSwiadczenia woli o rezygnacji ze
studiow.

Nadptaty z tytutu studiéw podlegajg zwrotowi na wniosek stuchacza ztozony na pi$mie nie pdzniej,
niz w ciggu 3 dni od daty zakorczenia studiow zgodnie z ich planem.

Kierownik studiéw podyplomowych rozpatruje wnioski o zwrot nadptat i zleca zwrot nadptaty
Kwesturze podajac w zataczeniu doktadne rozliczenie finansowe stuchacza.

Rozliczenie studiow

§ 34.

Sprawozdanie finansowe

1.

3.

Po zakonczeniu studiow kierownik studiéw podyplomowych jest zobowigzany do ztozenia
sprawozdania dziekanowi i Dyrektorowi CSP. Czes¢ finansowa sprawozdania przekazywana jest
takze do Kwestury.

Sprawozdanie powinno zawiera¢ oceny: przebiegu zaje¢, metod ich prowadzenia i realizacji
programu studiow, weryfikacje efektdw uczenia sie, wyniki ankiet studenckich, a takze rozliczenie
finansowe studiéw w uktadzie plan-wykonanie.

Wzér sprawozdania stanowi zat. do Regulaminu.
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Centrum studiow podyplomowych

§ 35.

Status organizacyjny CSP

Centrum Studiéw Podyplomowych jest pozawydziatowg jednostkg dydaktyczng, zlokalizowang
organizacyjnie w pionie prorektora wiasciwego ds. ksztatcenia.

§ 36.

Cele CSP

1.

2.

Podstawowym celem Centrum jest nadzér nad dziatalnoScig dydaktyczng zwigzang z ksztatceniem
na studiach podyplomowych prowadzonych w Uczelni.

Celami funkcjonowania Centrum jest takze wspieranie wydziatow i kierownikow studiow
podyplomowych poprzez:

1) konsolidacje oferty studiow podyplomowych,

2) opracowanie strategii promocyjnej,

wsparcie w procesie rekrutacji kandydatow na stuchaczy,

ewaluacje i opracowanie wytycznych w zakresie jako$ci ksztatcenia,

zarzadzanie finansami.

a1 B~ W
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§37.

Dyrektor CSP

1.
2.

Centrum kieruje jego Dyrektor, powotywany przez Rektora w porozumieniu z Prorektorem.

Do zadan Dyrektora CSP nalezy:

- w zakresie dziatalno$ci Centrum:

1) inicjowanie rozwoju Centrum,

2) przygotowywanie planoéw, sprawozdan, analiz i materiatow dotyczacych dziatalnosci Centrum,

3) wspdtopracowywanie lub opiniowanie przepiséw i procedur dot. dziatalnosci Centrum oraz
studiéw podyplomowych,

4) reprezentowanie Centrum w zakresie jego dziatalno$ci, tj. podpisywanie pism przewodnich,
informacji, harmonograméw, z wytgczeniem wykonywania czynnosci prawnych
zobowigzujacych i rozporzadzajacych,

- w zakresie polityki ksztatcenia na studiach podyplomowych:

5) analiza potrzeb i trendéw rynkowych, w szczegdinosci przeprowadzanie analiz rynkowych w
celu zidentyfikowania aktualnych potrzeb i oczekiwan pracodawcow w zakresie ksztatcenia
ustawicznego,

6) analiza rynku ustug edukacyjnych aktualizacja oferty studiéw podyplomowych w Uczelni
(kierunki, ceny, certyfikacje),

7) kreowanie polityki ksztatcenia ustawicznego w Uczelni,

8) tworzenie ofert kierowanych do konkretnych grup odbiorcow, np. pracownikéw Uczelni,

- w zakresie jakosci ksztatcenia i programow studiow:

9) tworzenie jednolitych standardéw ksztatcenia podyplomowego, w tym jakosciowych, i nadzér
nad ich przestrzeganiem,

10) we wspdtpracy z kierownikami studiéw podyplomowych - opracowywanie programéw studiow
podyplomowych wraz z efektami uczenia sie,

11) angazowanie ekspertow z branzy oraz kadry akademickiej w tworzenie i weryfikacje programéw
studiow,

12) koordynowanie wprowadzania zmian i udoskonalen do programéw studiéw na podstawie
zebranych opinii i wynikéw ewaluacii,

13) koordynowanie — w sytuacji wystapienia takiej potrzeby - procesu uzyskiwania akredytacji od
zewnetrznych instytucii, ktére potwierdzajg zgodno$¢ programu z wymaganiami jakosciowymi,

- w zakresie promocji studiow, we wspdtpracy z dziatem wtasciwym ds. promocii:

14) opracowanie strategii promocyjnej Centrum i kierunkéw studiow podyplomowych,




15) przygotowanie kampanii promocyjnych i reklamowych,

16) przygotowanie materiatdw promocyjno-informacyjnych,

17) opracowanie i prowadzenie strony WWW Centrum,

18) czuwanie nad aktualizacjg informacii o studiach w Internecie,

19) prowadzenie profili w mediach spotecznosciowych,

20) udziat w wydarzeniach umozliwiajacych promocje studiéw podyplomowych,

- w zakresie organizacji, rekrutacii i realizacji procesu ksztatcenia:

21) koordynacja postepowania w zwigzku z wnioskiem o utworzenie studiow podyplomowych,

22) koordynowanie postepowania rekrutacyjnego,

23) nadzér nad dokumentacjq studiow,

- w zakresie wspotpracy:

24) wspotpraca z otoczeniem wewnetrznym: dziekanami wydziatéw, kierownikami studiow
podyplomowych, kadrg dydaktyczng, dziatami wtasciwymi ds. ksztatcenia, promocii i finansow,

25) wspotpraca z otoczeniem zewnetrznym w zakresie studiow podyplomowych dedykowanych
okreslonym sektorom gospodarki,

26) utrzymywanie kontaktow z partnerami i patronami kierunkéw studiéw, w tym w zakresie
organizacji wspolnych projektow lub wydarzen,

27) utrzymywanie kontaktow z absolwentami studiéw podyplomowych,

- w zakresie zarzadzania finansami:

28) zatwierdzanie kalkulacji kosztéw za ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych,

29) nadzér finansowy studiow,

30) analiza przychodow i poniesionych kosztow poszczegdlnych edycji studiow,

3. Dyrektor Centrum moze powotywac kolegialne ciata doradcze, wspierajace go w realizacji zakresu
dziatalnosci Centrum.

§ 38.
Finansowanie CSP

1. Prorektor, w oparciu o0 uzasadniony wniosek Dyrektora i szczegdtowy kosztorys zatwierdzany przez
Kwesture, akceptuje projekt kazdego przedsiewziecia dotyczacego CSP.
2. Dysponentem $rodkéw finansowych na dziatalno$¢ CSP jest Prorektor.

Xll. Postanowienia koncowe

§ 39.
Studia podyplomowe migdzywydziatowe

1. W przypadku studiéw podyplomowych prowadzonych przez wiecej niz jeden wydziat, dziekani tych
wydziatow:
1) wyznaczajg wydziat odpowiedzialny za uruchomienie, organizacje i rozliczenie studiow, w tym
za ustalenie kierownika studiow podyplomowych,
2) uzgadniajg kalkulacje kosztdéw za ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych, okre$lajac
w nim procentowy udziat wydziatow,
3) uzgadniajg pozostate dokumenty studidw, o ktdrych mowa w § 2 ust. 2.
2. Wedtug udziatu, o ktérym mowa w ust. 1, pokrywany jest ujemny wynik finansowy oraz dzielona
nadwyzka.

§ 40.
Studia podyplomowe tworzone na zaméwienie

W przypadku studiow podyplomowych tworzonych na zamoéwienie konkretnego zleceniodawcy
(przedsiebiorstwa, instytucji, stowarzyszenia itp.) lub w porozumieniu z podmiotami krajowymi lub
zagranicznymi, w tym innymi uczelniami, Rektor w drodze zarzadzenia moze uregulowac sprawy tych
studiow odmiennie anizeli w niniejszym Regulaminie, jezeli wymagajq tego szczegdlne potrzeby
Zleceniodawcy lub uzasadnione jest to warunkami porozumienia z partnerem krajowym lub



zagranicznym, a zarazem nie jest to sprzeczne z zasadami i celami ksztatcenia na studiach
podyplomowych i obowigzujacymi przepisami prawa.

§41.

Uprawnienia zawodowe

Studia podyplomowe, ktdrych ukonczenie uprawnia do zawodu lub zapewnia uzyskanie licencji
zawodowej sg prowadzone w wymiarze i zakresie wynikajacym z przepisow powszechnie
obowigzujacych.

§ 42.

Sprawy sporne i nieuregulowane

1.

2.

3.

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie majg przepisy prawa oraz inne
przepisy wewnetrzne Uczelni.

W indywidualnych sprawach stuchaczy, wynikajacych z toku studiow podyplomowych,
nieuregulowanych w Regulaminie decyzje podejmuje kierownik studiow podyplomowych.

W pozostatych sprawach nieuregulowanych w Regulaminie decyzje o sposobie postepowania
podejmuje Prorektor.

Sprawy sporne miedzy jednostkami organizacyjnymi Uczelni rozstrzyga Prorektor.



Zatacznik do Regulaminu studiéw podyplomowych
(zarz. nr 26/2025 rektora PM z dn.30.04.2025)

Sprawozdanie z realizacji studiéw podyplomowych

Wydziat: ... Nazwa studiow: ........cccevvviiiiiiiiiiiine Edycja:
......... Rok akademicki: ...........

Cz. I. Ocena realizacji studiow
1. Ocena przebiegu zaje¢ i metod ich prowadzenia:
2. Ocena realizacji programu studiow:
3. Analiza ankiet studenckich:

Cz. Il. Sprawozdanie finansowe
Sprawozdanie z realizacji studiéow podyplomowych
Cz. Il. Sprawozdanie finansowe

Wydziat:
Nazwa studiow:
Edycja: Termin realizacji od - do :
Kalkulowana liczba uczestnikéw: Ustalona opfata za studia wg kalkulacii:
Rata | Rata ..... Razem
Imig i ; 7 ;
.Q nalezn termin data nalezn termin data nalezn
Ip | nazwisko a - a - a -
. zaptat | wniesion | wplat zaptat | wniesion | wplat whiesion
uczestnik | optata opfata opfata
y a oplata y y a oplata y a oplata
a Za Za Za
studia studia studia
SUMA
Szczegotowy opis nieprawidtowosci w uiszczaniu oplat za studia i odsetek za opéznienie wraz
z rozliczeniem i opisem podjetych dziatan, w odniesieniu do poszczegdinych uczestnikow:
1.
2.
3.
(data i podpis sekretarza studiow) (data i podpis kierownika studiéw podyplomowych)
Akceptuje @ .. Zatwierdzam @ .............cccciiiinn,

(data i podpis dziekana) (data i podpis Dyrektora CSP)
Uwaga: 1 egz. Cz. Il otrzymuje Kwestura



